Tantargy neve: Birosagi és iigyészségi iigyvitel 2. JABJ204X X1 Kreditértéke: 5

A tantargy besorolasa: kotelezé

A tantargy elméleti vagy gyakorlati jellegének mértéke, ,,képzési karaktere”. 100% gyakorlat
(kredit%)

A tanéra! tipusa: eléadas és szeminarium és éraszama: heti 0+3 N, félévi 0+15 L az adott félévben,
(ha nem (csak) magyarul oktatjak a targyat, akkor a nyelve: -)
Az adott ismeret atadasaban alkalmazando6 tovabbi (sajdtos) médok, jellemzék? (ha vannak): -

A szamonkérés modja (koll, / gyj. / egyéb®): gyakorlati jegy
Az ismeretellendrzésben alkalmazando6 tovabbi (sajdtos) médok* (ha vannak): -

A tantargy tantervi helye (hanyadik félév): 5.

El6tanulmanyi feltételek (ha vannak): Birosagi és tigyészségi iigyvitel 1. JABJ203XX1

Tantargy-leiras: az elsajatitand6 ismeretanyag tomor, ugyanakkor informalé leirasa

Fogalmak. Jogforrasok.

Birosagi tigyvitel:

Az iigyvitel szervezete (birésagi iroda, birdsagi irattar). Ugykezelés — elektronikus iigykezelés.
Beadvanyok atvétele, hidnypotlas, pénz- és egyéb érték kezelése, irasbeli bizonyitékok és fontos iratok
kezelése, 6rzése. Lajstromozas. Ugycsoportok. Ugyelosztis modszerei. Soron kiviili eljaras. A birdsagi
irat kézbesitése. A kiadmany. A befejezett igy. A tant védelmének {ligyviteli szabalyai.

Az lgyvitel kiilonos szabalyai (gazdasagi tigyszak, katonai tanacsok ligyvitele, biintetés-végrehajtési
igyvitel, birosagi gazdasagi hivatal ligyvitele, birdsagi elnoki tigyvitel).

Birésagi végrehajtasi iigyvitelrdl és pénzkezelésrol. Hatérozatok, értesitések kézbesitése. Atvaltoztatas
folytan foganatositott pénzbiintetés befizetésének igazolasa, jogfoszto biintetés és mellékbiintetés kezdo
napjanak és a tartamba beszamithat6 és be nem szamithat6 idoknek megéallapitasa és az értesitokre
ravezetése, a kézrekerités érdekében tett intézkedések teljesitésének figyelemmel kisérése, az elézetesen
letartoztatottak ligyében kiallitott birosagi értesitések és ezekre ravezetett rendelkezések teljesitésének
figyelemmel kisérése, a biinjelek kezelése, értékesitésének, illetve megsemmisitésének megszervezése s
lebonyolitasa.

A 2-5 legfontosabb kotelezo, illetve ajdnlott irodalom (jegyzet, tankényv) felsorolasa bibliografiai
adatokkal (szerz6, cim, kiadas adatai, (esetleg oldalak), ISBN)

Kotelezé irodalom:

Keyha Judit: Birosagi iigyintézok kézikonyve. Bp., Complex Kiado 2010. 400. p. ISBN: 978 963 295 073
0

Voko Gyorgy: A szankciok tartamszamitasa. Kézirat. OKRI. Budapest, 2012.

A birésagi tigyvitel szabalyairol sz616 14/2002(VIII.1.) IM rendelet

A biinteté iigyekben hozott hatarozatok végrehajtasa sordn a birdsagokra és egyéb szervekre harulo
feladatokrol sz616 9/2002.(IV.9.) IM rendelet

Azoknak az eléirt szakmai kompetenciaknak, kompetencia-elemeknek (tudas, képesség stb., KKK
7.1.1. pont) a felsorolasa, amelyek kialakitasahoz a tantargy jellemzéen, érdemben hozzajarul

a) tudasa: T1, T3, T7, T10, T13, T14
b) képességei: K1, K2, K5, K7, K8
c) attitiidje: AL, A3, A4, A6

L Nftv. 108. § 37. tandra: a tantervben meghatarozott tanulmanyi kovetelmények teljesitéséhez az oktatd
személyes kozremiikodését igényld foglalkozas (eldadas, szeminarium, gyakorlat, konzultacio), amelynek
id6tartama legalabb negyvenot, legfeljebb hatvan perc.

2 pl. esetismertetések, szerepjaték, tematikus prezentaciok stb.

3 pl. folyamatos szamonkérés, évkozi beszamold

4 pl. esettanulmanyok, témakidolgozasok, dolgozatok, esszék, iizleti, szervezési tervek stb. bekérése



d) autonémiaja és felelossége: F1, F2, F4, F5

Tantargy felelése (név, beosztds, tud. fokozat): Dr. Bérces Viktor (egyetemi docens PhD)

Tantargy oktatasaba bevont oktato(k), ha van(nak) (név, beosztas, tud. fokozat):
Dr. Bérces Viktor (egyetemi docens PhD),
Dr. Idzigné Dr. Novak Csilla (megbizott oktato, PhD)




