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	Cél
A tárgy fókuszában a személyügyi tevékenység áll, mely a szervezeti célok eléréséhez szükséges humán erőforrás biztosítása, és a vele való gazdálkodásnak folyamatából áll össze. Tárgyalásra kerülnek az emberi erőforrás gazdálkodás igencsak összetett feladatai, a feladatok egyes elemei, funkciói, valamint a munkaerő-gazdálkodás fogalma. Hangsúlyt fektetünk a munkaerő-gazdálkodás mennyiségi-minőségi szempontjaira, és a munkaerő fejlesztési lehetőségeinek bemutatására is. 

A hallgatók ismerjék meg a humán erőforrás gazdálkodásával való tevékenység összetettségét. Ismerjék meg a munkaerő-gazdálkodás szerepét a szervezetek működésében és stratégiájában. Ismerjék a munkakör fogalmát. Ismerjék fel az oktatás, a képzés és a folyamatos fejlesztés szerepét. Legyenek tisztában a munka világának XXI. századi kihívásaival.

	Tantárgyi tematika
1. Vezetési funkciók, a szervezési feladatok és a humán erőforrás menedzsment kapcsolata

2. A személyügyi tevékenység jellege

3. Jogszabályi háttér

4. Emberi erőforrás tervezés és auditálás

5. Munkakörelemzés és munkakörtervezés

6. A humán erőforrás biztosítása: toborzás, kiválasztás, leépítés és tájékoztatás

7. Pályázat, önéletrajz és kísérőlevél

8. Munkakör-értékelés

9. Ösztönzésmenedzsment, bérek és béren kívüli juttatások

10. Teljesítményértékelés, értékelési módszerek

11. Az emberi erőforrások fejlesztése, képzés és továbbképzés, az élethosszig tartó tanulás fontossága

12. A munkaügyi kapcsolatok rendszere

13. A hazai munkaerőpiac jellemzői, tendenciák és folyamatok

14. Esettanulmányok feldolgozása
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