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A Pazmany Péter Katolikus Egyetem Egyetemi Tanédcsa a nemzeti felsdoktatasrol szolo 2011.
¢vi CCIV. torvény alapjan, Osszhangban a vonatkozé kormanyrendeletekben ¢és egyéb
jogszabalyokban foglalt rendelkezésekkel, a Szervezeti ¢és Mikodési Szabalyzat
mellékleteként az alabbi szabalyokat alkotja.

I. rész:
Altalanos rendelkezések

A szabalyzat hatalya és értelmezése

1. § (1) A jelen szabalyzat hatdlya a doktori képzés kivételével az Egyetemen valamennyi
hallgatdi jogviszonyban folytatott képzésre kiterjed.

(2) A jelen szabalyzat hatalya — a doktorandusz hallgatokat kivéve — az Egyetemmel hallgatoi
jogviszonyban 4all6 valamennyi személyre kiterjed, fliggetleniil att6l, hogy hallgatoi
jogviszonya mikor keletkezett. A jelen szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a hallgatoi
jogviszonyon kiviil zarovizsgét tenni kivanod személyekre is, fliggetleniil attdl, hogy nem
allnak az Egyetemmel hallgatoi jogviszonyban.

(3) Jelen szabalyzat hatalya kiterjed a képzésben résztvevd valamennyi oktatasi szervezeti
egységre, oktatora, illetve az oktatdsszervezési feladatokat barmilyen jogviszonyban ellato
alkalmazottakra.

(4) A Hittudomanyi Kar és a Kanonjogi Posztgradualis Intézet a tisztan hitéleti képzés
sajatossagai alapjan, valamint az Apostoli Szentszék kotelezd eldirdsainak megtartasara
alkotott egyedi szabalyzatai alapjan, a jelen szabalyzattol eltérhet.

(5) A jelen szabalyzatban meghatdrozott keretek kozott, illetve nem szabalyozott
kérdésekben, a Karok jogosultak a jelen szabalyzathoz kiegészitd rendelkezéseket alkotni. A
kari kiegészitd rendelkezések a jelen szabalyzat rendelkezéseinek — ha a jelen szabalyzat
kifejezetten masként nem rendeli — nem mondhatnak ellen, és csak az adott Karon
tanulmanyokat folytat6 hallgatokra, illetve az adott Kar képzései vonatkozasaban hatalyosak.
(6) A szakiranyll tovabbképzésekben részt vevd hallgatok, valamint a nemzetkdzi vagy
intézménykozi megallapodas alapjan kiilfoldi részképzésben részt vevd hallgatok
vonatkozdsdban a Karok jelen szabdlyzat rendelkezéseihez flizott kiegészitd
rendelkezéseikben a jelen szabalyzatban foglaltaktol eltérd szabalyokat is megallapithatnak.
(7) Kétség esetén a rektor jogosult hitelesen értelmezni a jelen szabalyzatot, és sziikség esetén
kibocsatani a végrehajtasdhoz sziikséges rendelkezéseket, nem csorbitva ezzel a
Nagykancellarnak az Egyetem Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzataban rogzitett azon jogat,
hogy az Egyetem szabalyzatainak hiteles értelmezésére jogosult.

Tanulmanyi iigyekben eljaro szervek és személyek

Dékan

2. § (1)' A Kar dékanjanak — vagy az altala megbizott dékénhelyettesnek — kizarolagos
hataskorébe tartozik elsd fokon:

— atagozatvaltasi kérelmek elbiralasa,

— a hallgat6i jogviszony tanulmanyi okbol valdo megsziintetése,

— atvételi kérelmek elbiralasa,

— aszakvaltasi kérelmek elbiralasa,

— az elsé tanulmanyi iddészak teljesitése elotti passziv félév engedélyezése,

1 Moédositotta az ET 68/2017.06.27. sz. hatarozata. Hatdlyos 2017.06.28. napjatol.
3



— a két egybefiiggd félévnél hosszabb passziv idészak engedélyezése — sziilés, baleset
vagy mas varatlan ok esetén,

a dékani méltanyossagi kérelmek elbiralasa.
(2) Az illetékes dékanhelyettes hatdskorébe tartozik elsd fokon a hallgatok mindazon
tanulmanyi- €s vizsgaiigyében val6 eljaras, amelyben a dontés joga nincs mas testiilet vagy
személy szamara fenntartva. Szakirdnyl tovabbképzések esetében a dékanhelyettes ezt a
jogosultsagat a szakiranyt tovabbképzésért felelos vezetdre atruhdzhatja.
Kari kiegészité rendelkezés a 2. § (2) bekezdéséhez:
A Deak Ferenc Intézet mindazon tanulmanyi és vizsgatigyeiben valo eljardas jogat és
kotelesseget, amelyek jelen szabalyzat értelmeben elso fokon a tanulmanyi dékanhelyettes
hataskorébe tartoznak, a tanulmanyi dékanhelyettes a 2. § (2) bekezdésben kapott
felhatalmazas alapjan a Dedk Ferenc Intézet vezetojére atruhdzza.

Tanulmanyi Bizottsag (TB)
3. § (1) A Tanulmanyi Bizottsag Karonként szervezett allando bizottsag.
(2) A Tanulmanyi Bizottsdg hataskorébe tartozik a dontés
- a halasztott beiratkozas/bejelentkezés engedélyezésérdl,
- a kedvezményes tanrend engedélyezésérol,
— a vendéghallgatoi jogviszony Iétesitésének engedélyezésérol.
(3) A Tanulmanyi Bizottsdg hatdskorébe tartozo ligytipusokat a Karok is meghatdrozhatnak.
Kari kiegészito rendelkezés a TVSz 3. § (3) bekezdéséhez:
A Tanulmanyi Bizottsag hatdskorébe tartozik a dontés a tantargyfelvételi idoszakot koveto
tantargytorlés engedélyezésrol.
(4) A Tanulmanyi Bizottsag a munkarendjében meghatarozott egyes kérdések elbiralasat, a
dékén jovahagyasaval, irdsban atruhazhatja a Tanulmanyi Osztaly vezetdjére.
(5) A Tanulményi Bizottsdg négytagl, elndke a Kari Tanacs &ltal valasztott oktatd. A
Bizottsag tovabbi egy oktatdé tagjat a Kari Tanacs, két hallgatdo tagjat a Hallgatoi
Onkorményzat valasztja meg egy-egy évre.
(6) A Tanulmanyi Bizottsdg dontésének érvényességéhez sziikséges, hogy a dontéshozatalban
legalabb két személy (az elndk és egy hallgatd tag) részt vegyen. A dontés egyszerii
szotobbséggel torténik, szavazategyenlOség esetén az elndk szavazata dont.
(7) A Tanulmanyi Bizottsag {ilésezési rendjét és milkodési szabdlyait — az illetékes
dékéanhelyettessel egyeztetve — a bizottsag maga hatdrozza meg.

Kreditatviteli Bizottsig (KAB)
4. § (1) Mas hazai vagy kiilfoldi felsGoktatasi intézményben, vagy sajat intézményben szerzett
kreditek elismeréséhez az ismeretanyag egyezésének mértékét a Karonként felallitott
Kreditatviteli Bizottsag allapitja meg — sziikség esetén — a szakfelelds (targyfelelds) vagy az
illetékes tanszék véleményének figyelembe vételével. A Kreditatviteli Bizottsag ezekrdl a
Karok éltal megadott hatariddig dont. A KAB egyenértékiiséget allapit meg akkor, ha a
teljesitett targy ismeretanyaga eléri a tantervben szerepld targy megkovetelt ismeretanyagénak
75%-at.
Kari kiegészito rendelkezés a TVSz 4. § (1) bekezdéséhez:
A kreditatviteli kérelmet a KAB-ndl rendszeresitett formanyomtatvinyon, az dltaldnos
szabalyok szerint lehet benyujtani (9. §). A kérelmek benyujtasanak hataridejét a félév
idébeosztasarol szolé hirdetmény tartalmazza. A KAB dontésének hatdrideje a kérelmek
elbiralasi hataridejére vonatkozo altalanos szabalyok szerint alakul (9. § 9. bek.).




(2)? A Kreditatviteli Bizottsag a korabbi tanulmanyokat és munkatapasztalatokat tanulmanyi
kovetelmények teljesitéseként elismerheti azzal, hogy a munkatapasztalat alapjan
beszamithatd kreditek szama legfeljebb harminc lehet. A nem formalis (iskolarendszeren
kiviil, de szervezett formaban folytatott képzésben szerzett), informalis (iskolarendszeren
kiviili, tapasztalati uton torténd), tanuldssal elsajatitott kompetencidk, munkavégzés soran
szerzett tapasztalat elismerése lehet egy adott szakon valamely kompetencia (ismeret,
teljesitmény, eredmény, készség, tovabbi kompetencidk) kredittel torténd elismerése vagy
kovetelmény teljesitése aloli felmentés. A kordbbi tanulményok ¢és munkatapasztalatok
meglétét, s pontos tartalmat a hallgatonak kell hitelt érdemlden bizonyitani.

(3) A kreditatviteli eljaras sajatos esete, amennyiben az Egyetemen korabban eredményesen
teljesitett olyan tantargyat, amelyet a hallgatdo aktualis képzésében nem teljesitett, de
véltozatlan targykoddal, tartalommal és kreditértékkel teljesithetne, a Tanulméanyi Osztaly a
hallgat6 kérelmére a hallgato aktualis képzésére atvezet.

Kari kiegészité rendelkezés a TVSz 4. § (3) bekezdéséhez:®

Az e bekezdésben meghatarozott eljarasra vonatkozo kérelmet — a korabbi leckekonyv
masolatdaval vagy kreditigazolassal — az lktatoban lehet benyujtani a szorgalmi iddszak elsé
hetének péntekjén 12 ordig a Kreditatviteli Bizottsag e célra rendszeresitett
formanyomtatvanyan, az eloirt szolgaltatasi dij egyidejiileg a Neptun rendszeren keresztiil
befizetendo. A Tanulmanyi Osztaly 30 napos hataridoben vezeti dat a tantdargyat a hallgato
aktualis képzésére.

(4) A Kreditatviteli Bizottsag elzetes kreditelismerési eljarast is lefolytathat a
mesterképzésre torténd felvételi eljarashoz, illetve a vendéghallgatdshoz kapcsoléddan a
hallgat6 kérelmére.

(5) A Kreditatviteli Bizottsag legalabb két és legfeljebb hét oktatobol all. Tagjait a dékan
javaslatdra a Kari Tanécs valasztja ugy, hogy lehetéleg a szaktudomanyok minden fébb
tertilete képviselve legyen benne. A Bizottsag elndkét a Bizottsag tagjai kozil a dékan nevezi
ki. A Bizottsag megbizatasa harom évre szol.

(6) A Kreditatviteli Bizottsag akkor hatarozatképes, ha iilésén a tagok tobbsége jelen van. A
Bizottsag iilésezési rendjét és miikodési szabélyait — az illetékes dékanhelyettessel egyeztetve
— a bizottsdg maga hatarozza meg.

Hallgatéi Ugyek Feliilbiralati Bizottsaga (HUFB)
5. § (1) A jelen szabalyzat alapjan hozott vagy elmulasztott dontéssel szemben a hallgatd
jogosult a kozléstdl — ennek hidnyaban a tudomdésszerzéstél — szamitott 15 napon beliil
jogorvoslati kérelemmel élni, jogszabalyban vagy szabélyzatban foglalt jogdnak megsértése
miatt.
(2) A tanulmanyok értékelésével kapcsolatos dontés ellen csak abban az esetben terjeszthetd
eld jogorvoslati kérelem, ha a dontés nem a felsOoktatdsi intézmény altal elfogadott
kovetelményekre épiilt, illetve a dontés ellentétes a felsGoktatdsi intézmény szervezeti és
mukodési szabalyzatdban foglaltakkal, vagy megszegték a vizsga megszervezésére vonatkozo
rendelkezéseket.
(3) Eljarasi szabaly megsértésének kivételével nincs helye jogorvoslati kérelem
eldterjesztésének az egyéni mérlegeléssel — kiilondsen méltdnyossag, kedvezményes tanrend
targyaban — hozott dontésekkel szemben.
(4)* Jogorvoslati kérelmet a Neptun rendszeren keresztiil kell benyujtani.
(5)° Az érintett Kar dékanja a jogorvoslati kérelmet megvizsgalja. Amennyiben a kérelemben
foglaltakkal egyetért, tigy a feliilvizsgalni kért hatarozatot visszavonhatja, megvaltoztathatja,

2 Médositotta az ET 2015/2015.06.04. sz. hatarozata. Hatalyos 2015. 08. 15. napjatol.
3 Médositotta a Kari Tanacs 2015.06.24-i hatarozata. A modositassal hatalyos 2015. 08. 15. napjatol.
4 Modositotta az ET 68/2017.06.27. sz. hatarozata. Hatalyos 2017.06.28. napjatol.
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illetve az elmulasztott dontést potolhatja. Egyet nem értése esetén a jogorvoslati kérelmet, az
iigy 0sszes rendelkezésre 4ll6 irataval és sziikség esetén sajat megjegyzéseivel egylitt 8 napon
beliil felterjeszti a Hallgatéi Ugyek Feliilbiralati Bizottsagahoz.

6. § A jogorvoslati eljarassal kapcsolatos részletes szabalyokat a Pazmany Péter Katolikus
Egyetem Hallgatdi Jogorvoslati Szabalyzata tartalmazza.

Didkjoleéti Bizottsag

7. § (1) A Diakjoléti Bizottsag Karonként szervezett alland6 bizottsag, amely dont

a) az Onkoltséges képzésben részt vevé hallgatok részletfizetési, illetve fizetési haladék

iranti kérelmeir6l, illetve

b) egyes hallgatoi juttatasok odaitélésérol.
(2) A téritésekkel, illetve juttatdsokkal kapcsolatos részletes szabalyokat a Pazmany Péter
(3) A Bizottsag Osszetételét az egyes Karok — a jelen szabéalyzathoz fiizott kiegészitd
rendelkezéseikben — szabalyozzak.

Esélyegyenloségi Bizottsag
8. § A fogyatékossdggal ¢l0 hallgatok szaméra a képzésekhez kotddd kedvezmények
biztositdsa targyaban az Esélyegyenldségi Bizottsag dont, a jelen szabalyzat rendelkezései
szerint.

A kérelmek benyujtasi és elbiralasi rendje

9. §° (1) Kérelmet csak irasban lehet benyujtani, az adott kérelem befogadéasara kijelolt kari
szervezeti egységnél, illetve a Neptun rendszeren keresztil, az ott meghatarozott
iigytipusokra. A kérelemben foglaltakat, illetve a kérelem indokoltsagat a kérelmezdnek kell
bizonyitania, ezért a kérelemhez csatolni kell a kérelem indokdul szolgél6 igazoldsokat. Nem
sziikséges kiilon bizonyitani olyan tényeket, amelyekrdl az intézménynek hivatalos tudomasa
van.

(2) Amennyiben az adott kérelemre meghatarozott formanyomtatvany létezik, tigy azt csak
ennek hasznalataval lehet benyudjtani. Amennyiben az adott kérelem a Neptun rendszeren
keresztiil benyujthatd,igy azt csak a Neptun rendszeren keresztiil lehet benyujtani.

(3) A tanulmanyi félév idObeosztdsdban nem szereplé egyes kérelmek benytjtasanak
hatéridejét, illetve a Neptun rendszeren keresztiil be nem nyUjthaté kérelmek benytjtasanak
helyét és modjat a Karok hatdrozzdk meg, és teszik kozzé.

Kari kiegészité rendelkezés a TVSz 9. § (3) bekezdéséhez:’

A Neptun rendszeren keresztiil be nem nyujthato kérelmeket személyesen, foszabalyként az
Iktatoban, vagy postai uton lehet benyujtani. A fészabadlytol — a személyes benyujtas helyére
nézve — kiilonos rendelkezés eltérhet. Barmilyen kérelmet csak a megfelelo
formanyomtatvanyon, azt teljes koriien és értelemszeriien kitoltve, az egyéb sziikséges
igazolasokat mellékelve, az eloirt szolgaltatasi dij Neptunon tortént egyidejii befizetése mellett
lehet benyujtani. A kérelmek benyujtasnak hataridejét jelen szabalyzat, illetve a félev
idobeosztasarol szolo hirdetmény hatarozza meg.

(4) A postai uton torténd benyujtaskor a kérelem benyutjtasanak idépontja az a nap, amikor az
illetékes Kar részére kézbesitik.

5 Médositotta az ET 68/2017.06.27. sz. hatarozata. Hatalyos 2017.06.28. napjatol.

6 Médositotta az ET 68/2017.06.27. sz. hatdrozata. Hatalyos 2017.06.28. napjatol

7 Az elsé mondatot modositotta a Kari Tanacs 2017.11.09-i {ilésének hatdrozata. A modositassal hatalyos
2017.11.09. napjatol.



(5) A kérelem elbiralasanak elofeltétele, hogy a kérelem benyujtasdhoz esetlegesen eldirt
szolgaltatasi dijat a hallgato a kérelem benytjtasaval egyidejiileg megfizesse. A Neptun
rendszeren torténd kérvény benyujtasakor a szolgaltatdsi dij automatikusan kiirodik. A
kérvény benyujtasi hataridejének lejarta utdn a szolgaltatasi dij mar nem fizethetd be,
benyujtott kérvény esetén sem, és a kérvény nem keriil elbiralasra.
(6) Kérelmet a Neptun rendszeren keresztiil csak a hallgaté nytjthat be, mas uton pedig az
arra jogosult személy vagy képviseldje terjeszthet el6. Amennyiben a kérelmet nem az arra
jogosult terjeszti eld, ugy a képviseleti jogosultsagot a kérelem benytjtasaval egyidejiileg kell
hitelt érdemlden igazolni.
(7) Képviseleti meghatalmazas csak irasban érvényes, abban az esetben, ha
a) azon szerepelnek a kérelem benyujtasara jogosult személy, és a meghatalmazott
azonositasra alkalmas személyi adatai, tovabba a meghatalmaz6 sajat kezli aléirasa,
b) kideriil beléle, hogy milyen eljarasi cselekmények lefolytatasara jogositja a
meghatalmazottat,
c) legalabb két tant alairasaval van ellatva.
(8) A kérelem érdemi vizsgalat nélkiil elutasitasra keriil, amennyiben
a) hianyos,
b) nem az arra jogosult, vagy képvisel6je nytjtotta be,
C) nem a kotelez6 formanyomtatvany hasznalataval nyujtottak be,
d) Neptun rendszeren keresztiil benyujthato kérelmet, nem a Neptun rendszeren keresztiil
nyujtottak be,
e) hataridén tal nyujtottak be.
(9) A kérelmek elbiralasi hatarideje — ha szabalyzat masképp nem rendeli — a benyujtast
koveté harminc nap. Indokolt esetben az illetékes Kar dékanja — a kérelmezd vagy
képviseldje egyidejli értesitése mellett — az ligyintézési hataridot legfeljebb egy alkalommal,
legfeljebb harminc nappal meghosszabbithatja.

A kozlés, tajékoztatas szokasos modja az Egyetemen

10. § (1) A Kar hallgatoval szembeni kozléseinek formai a Tanulmanyi Tajékoztato, az
illetekes szervezeti egység hirdetdtablajan (tovabbiakban: hirdetdtabla) elhelyezett nyilvanos
tajékoztato, a kari honlap, a Neptun rendszer, az e-mail és a postai uton tovabbitott levél.

(2) A teljes hallgatosdgot vagy a hallgatok csoportjat érintd kozléseket a hirdetétablan kell
elhelyezni, és a kari honlapon kell megjelentetni. Az ilyen jellegli tijékoztatds a Neptun
rendszeren keresztiil is kiildhetd.

(3) A konkrétan egy hallgatot érintd dontést irdsban, a Neptun rendszeren keresztiil kell
kozolni.

(4) Ha a hallgaté a Neptun rendszeren alland6 lakcimet és ettdl eltérd levelezési (értesitési)
cimet is megadott, akkor a postai iton tovabbitott levélben kiildott lizeneteket a megadott
levelezési (értesitési) cimre kell megkiildeni.

(5) A hallgatd kotelezettsége az illetékes szervezeti egys€gek hirdetdtablajanak vagy a
honlapnak, e-mail levelezésének és a Neptun rendszer lizeneteinek folyamatos nyomon
kovetése. Az ilyen modon kozzétett informaciot a kiildéstol, illetve kihelyezéstol szamitott 8.
napon kozoltnek kell tekinteni. Postai Gton tovabbitott levél esetén, ha a postai uton térténd
kézbesités azért hitasul meg, mert a cimzett vagy meghatalmazottja igy nyilatkozik, hogy a
kiildeményt nem veszi at, az iratot a kézbesités megkisérlésének napjan kézbesitettnek kell
tekinteni. Ha az irat ,,nem kereste” jelzéssel érkezik vissza, az iratot a postai kézbesités elsé
megkisérlésének napjat kovetd 10. munkanapon kézbesitettnek kell tekinteni.

(6) Az e-mail vagy levelezési (értesitési) cim pontatlan vagy hibas megadasanak, vagy annak
valtozasakor az adatfrissités elmulasztasanak minden kovetkezménye a hallgatot terheli.
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A hataridok szamitasa

11. § (1) A napokban vagy munkanapokban megéllapitott hataridébe nem szamit bele a
hataridé kezdetére okot add cselekmény vagy koriilmény bekovetkezésének, tovabba a
kozlésnek, a kézbesitésnek, a hirdetmény kifiiggesztésének és levételének a napja.

(2) A honapokban vagy években megallapitott hataridé azon a napon jar le, amely szamanal
fogva megfelel a kezdonapnak, ha pedig ez a nap a lejarat honapjaban hidnyzik, a hénap
utolsé napjan.

(3) Ha a hataridd utolsé napja olyan nap, amelyen az Egyetemen a hivatali munka sziinetel, a
hataridé a legkdzelebbi munkanapon jar le, kivéve abban az esetben, ha a hataridé olyan
tevékenység megtételére vonatkozik, amely munkasziineti napon is teljesithetd — kiilonos
tekintettel a Neptun rendszeren keresztiil teljesitendd, illetve teljesithetd intézkedésekre
(bejelentkezésre, tantargyfelvételre, befizetésre, kérvényezésre).

(4) A hatérozott naphoz kotott jogszerzés a nap kezdetén kovetkezik be. A hataridd
elmulasztasa vagy a késedelem jogkdvetkezményei a hataridé utolsdé napjanak elteltével
allnak be.

(5) Az intézmény altal megadott hataridék, kiilonds tekintettel a kérelmek benyujtasi
hataridejére — ha a jelen szabdlyzat vagy az adott ligyben illetékes Kar jelen szabdlyzathoz
flizott kiegészitd rendelkezései kifejezetten masképp nem rendelik — jogvesztd jellegii, vagyis
a hatarido elmulasztasa esetén igazolasi kérelem nem terjesztheto elo.

(6) A hataridodt kétség esetén megtartottnak kell tekinteni.

IL. rész:
A képzés rendszere, az oktatas rendje

A képzés rendszere

12. § (1) Az Egyetem alapképzést, mesterképzést, egységes osztatlan képzést, illetve
szakiranyu tovabbképzést folytat, nappali, levelezd és esti munkarendben. A szak valamely
szakképzettség megszerzéséhez sziikséges képzési tartalom (ismeretek, jartassagok,
készségek) egységes rendszerét tartalmazo képzés.

(2) A hallgatd az adott szak képzési és kimenetei kovetelményei, illetve az azok alapjan
kidolgozott tantervek alapjan folytatja tanulmanyait. A tanterv hatarozza meg az adott szakon
kotelezo, kotelezoen valaszthato, illetve a szak altal szabadon valaszthatoként felkinalt
tantargyakat, az egyes tantargyakhoz rendelt kreditértéket, valamint a végbizonyitvany
kiallitasanak, a zarovizsgara bocsatasnak, illetve az oklevél kiallitasanak tartalmi
kovetelményeit és feltételeit. A tanterv tartalmazza azt is, hogy az egyes tantdrgyak
felvételéhez milyen tantargyak eldzetes teljesitése szilikséges (elétanulmanyi rend), tovabba az
egyes tantargyakhoz tartozo kovetelménytipust, az draszamokat és a tantargyak kodjat. Egy
tantargyhoz legfeljebb harom masik tantargy, vagy egy legfeljebb tizenot kredit nagysaga
tantargycsoport eldzetes teljesitése rendelhetd eldfeltételként. Egyes tantargyak felvételéhez
mas tantargyak egyidejli felvétele is meghatarozhato feltételként (parhuzamos felvétel).

(3) A hallgaté tanulmanyainak eredményes teljesitését a mintatanterv segiti, amely
tartalmazza az adott szakon elvégzendd tantargyakat, és elvégzésiik ajanlott litemezését. A
mintatanterv az egyes szakok tanterveinek részeként is rogzithetd. A hallgaté tanulméanyainak
tervezése soran a mintatantervtdl sajat felel0sségére eltérhet, és az oklevél megszerzéséhez
sziikséges krediteket a képzési idénél hosszabb vagy rovidebb id6 alatt is megszerezheti. A
mintatantervet Ugy kell Osszedllitani, hogy a hallgatok szdmara — a szabadon valaszthat6
tantargyakkal egyiitt — félévenként harminc kredit teljesitése ajanlott.

8



(4) Az egyes tantervek a jelen szabalyzat, illetve a kari kiegészitéseinek rendelkezéseihez
képest — az adott szak vonatkozdsdban — specialis szabalyokat éallapithatnak meg. A jelen
szabalyzat kari kiegészitéseiben kell rogziteni a tantervek kotelezd tartalmat,
megvaltoztatasuk eljarasi szabalyait — kiilonos tekintettel a felmend rendszer(i bevezetésre —
tovabba azokat a szakspecifikus tanulmanyi kérdéseket, amelyeket a tantervekben kell
szabalyozni.

Kari kiegészito rendelkezés a TVSz 12. § (4) bekezdéséhez:

1. § A Jog- és Allamtudomanyi Karon a tantervek kételezd tartalma az aldbbi: a tantdrgy
Neptun kodja, a tantargy neve, a targyfelelos oktato megjeldlése, a nappali tagozatos
oraszam, a levelezd tagozatos oraszam, a tantargy kovetelménye (a szamonkérés formdja),
kreditértéke, elohallgatdsi kotelezettsége, keresztféléves meghirdetésének rendje (EV, CV
kurzus stb.), a targy felvételére ajanlott félév meghatdrozasa. A tantervekben meghatarozott
tanulmanyi rend egyuttal ajanlott tantervnek (mintatantervnek) is mindsiil az adott szakon
tanulmanyokat folytato hallgatok szamara.

2. § A Jog- és Allamtudomdanyi Karon a mintatantervekben régzitett specifikus tanulmanyi
kérdeések az alabbiak: a tantervben szereplo kovetelmények (szamonkérési formak)
tartalmanak meghatarozasa, igazodva a TVSZ-ben erre vonatkozo eldirasokhoz, az ajanlott
képzési ido, a megszerzendo kreditek szama és targycsoportok szerinti osszetétele, a szakmai
gvakorlat, az abszolutorium megszerzésének feltételei, a zdrovizsga targyai, a zdrovizsga
eredményének kiszamitisa, az oklevél mindsitésének meghatarozdasa, az oklevél
megszerzésének egyéb (nyelvi) feltételei.

3. § A mintatantervek elfogadasa és modositisa — a Neptun kod, a targyfelelos oktato és a
keresztféléves meghirdetés kivételével — a Kari Tandcs hatiskorébe tartozik. Uj vagy
modositott tanulmanyi és vizsgakovetelmények bevezetésére felmend rendszerben keriilhet sor.
A targyfelelos oktato személyérdl és a keresztféléves meghirdetésrol a dékan dont. A targyak
Neptun kodjanak meghatarozasa a Tanulmanyi Osztdly vezetdjének hatdaskorébe tartozik.

(5) A hallgatd tanulmanyai soran bizonyos szakok esetében — a tantervben foglalt keretek
kozott — jogosult minor programot, illetve szakiranyt végezni.

(6)® A szakirany az adott szak részét képezé onallo szakképzettséget eredményezd, speciélis
szaktudast biztosito képzés.

(7) A minor program egy adott szak kindlatabol 6sszeallitott 50 kredit nagysagl Osszefiiggd
tantargycsomag. Minor program elvégzése onallo szakképzettséget nem eredményez. Minor
program elvégzése nem kotelezd. A minor programokra a jelen szabalyzat kari kiegészitései
specialis szabalyokat hatarozhatnak meg.

(8)° A specializacio az adott szak részét képezo, 6nalld szakképzettséget nem eredményezd,
specialis szaktudast biztositdé képzés. Sikeresen teljesitett specializacid az oklevél
zaradékaban tiintethetd fel. A specializaciora az egyes Karok — jelen szabélyzathoz flizott
kiegészité rendelkezéseikben — tovabbi szabalyokat hatarozhatnak meg.

13. § (1) Az oktatas féléves rendben folyik, egy tanév két tanulmanyi félévbol all. A
tanulmanyi félév (képzési idszak) részei a szorgalmi iddszak és a vizsgaiddszak. A szorgalmi
1d6szak tizenot, az ezt kovetd vizsgaiddszak pedig legfeljebb hat hét idétartamui. A szorgalmi
id6szak elsd hetében altalaban tanités nincs.

8 Méodositotta az ET 14/2017.04.07 sz. hatarozata. Hatalyos 2017.08.15. napjatdl.
9 Modositotta az ET 14/2017.04.07 sz. hatarozata. Hatalyos 2017.08.15. napjatol.
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(2)* A tanulmanyi félév idobeosztasat — a Karokkal tortént egyeztetés alapjan — az Oktatasi
Igazgatdsag allitja Gssze, €s az Egyetemi Tanacs fogadja el. Az elfogadott idobeosztast az
Egyetem honlapjan kell kihirdetni, legkésobb a megel6z0 tanulmanyi félév szorgalmi
iddszakéanak utolsé napjaig. Az idobeosztasban rendelkezni kell kiilondsen:

a) a beiratkozas idépontjarol,

b) aszorgalmi idészak els6 €s utolsd napjarol,

C) az O6nkoltség befizetési hataridokrol,

d) abejelentkezési iddszak elsd és utolsd napjarol,

e) atantargyfelvételi id6szak elsé és utolsd napjarol,

f) avizsgajelentkezési id6szak elsé napjarol,

g) a vizsgaiddszak elsé és utolsd napjardl,

h) a tanulmanyi sziinetekrol.
(3) A félév idébeosztasban nem szerepld hataridokrdl a Kar dékanja — az Oktatasi igazgatosag
eldzetes jovahagyasaval — dont, és errdl irdsban tajékoztatja a Rektori Hivatalt.

14. § (1) A tantargyak meghirdetése az adott félévre a kurzusok meghirdetésével torténik.
(2)* A tantargyak teljesitése a kurzusok teljesitésével valosul meg. A kurzus az a tanulmanyi
foglalkozas, melynek keretében a hallgatd a konkrét tanulményi kovetelményt teljesiti. Egy
tantargyhoz egy vagy tobb kurzus rendelhetd. A kurzus lehet:

— elGadas,

— gyakorlat,

— labor, illetve

— vizsgakurzus.

(3) A tantargyakhoz tartoz6 kurzusokat a mintatantervben foglaltak szerint kell meghirdetni.
(4) A kurzusok tanorak megtartasaval vagy tandrak megtartasa nélkiil is meghirdethetdk.

(5) Az adott tantargyhoz tartozo, 6nallé vizsgaval zaruld kurzusok a tanora megtartasa nélkiil
— CV kurzusként — is meghirdethetdk, olyan tanulmanyi félévben, amelyben a mintatanterv
szerint a kurzus meghirdetése egyébként nem kotelezd, illetve a kurzus egyébként nem keriil
meghirdetésre. CV kurzusra csak az a hallgatd jelentkezhet, aki az adott tantargybdl a
vizsgara bocsatashoz sziikséges esetleges feltételeket korabban mar teljesitette. A CV kurzus
felvétele tantargyfelvételnek mindsiil.

(6) Olyan tantargybol, amely az el6tanulmanyi rend szerint mas tantargy el6feltétele,
elérehozott vizsgakurzus — EV kurzus — is meghirdethetd. Elérehozott vizsgakurzusra csak
olyan hallgatd jelentkezhet, aki az adott tantargybol a vizsgara bocsatashoz sziikséges
feltételeket a megel6z6 tanulmanyi félévben teljesitette. Az EV kurzus felvétele
tantargyfelvételnek mindsiil. Az elérehozott vizsgakurzus keretében a vizsgara a
vizsgaiddszakon kiviil — a tanulmanyi félév iddbeosztasaban meghatarozott EV idészakban —
keriilhet sor. Az elérehozott vizsgakurzus sikertelensége esetén a hallgato — amennyiben az
adott tanulményi félévben azt felvette — abbol a tantargybdl, amelynek az eldrehozott
vizsgakurzus teljesitése eldfeltétele (raépiilo tantargy), aldirdst nem kaphat, és az ilyen
tantargy nem teljesitetté valik.

III. rész:
A hallgatoi jogviszony

10 Médositotta az ET 14/2017.04.07 sz. hatarozata. Hatalyos 2017.08.15. napjatol.
11 Médositotta az ET 14/2017.04.07 sz. hatarozata. Hatalyos 2017.08.15. napjatol.
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Hallgatoéi jogviszony keletkezése, beiratkozas, bejelentkezés

15. §*2 (1) Az Egyetemen az kezdheti meg tanulmanyait, aki valamely szakra felvételt vagy
jogerds hatarozattal atvételt nyert, és ez alapjan hallgatoi jogviszonyt létesitett. A hallgato
hallgat6i jogviszonya keretei kozott jogosult az Egyetem egy vagy tobb Karan, tobb szakon is
tanulméanyokat folytatni. Onalld oklevéllel zaruld tanulminyokat a hallgatdo csak azon a
szakon folytathat, amelyre felvételi eljaras keretében, vagy atvétel, illetve szakvaltas folytan
felvételt nyert.

(2)2 A hallgatoi jogviszony a beiratkozassal jon létre. A beiratkozasra a beiratkozasi lap
kitoltésével és alairasaval kezdeményezhetd. A hallgatonak a beiratkozaskor meg kell adnia a
tanulmanyai folytatasdhoz sziikséges személyes adatait, é¢s — az eredeti példanyok bemutatasa
mellett — be kell nytjtania a felvételéhez sziikséges dokumentumok masolatait.

(3) A megadott adataiban bekovetkezo valtozasokat a hallgatd koteles haladéktalanul jelezni
az intézmény felé — az értesités elmulasztasabol vagy valdtlan adatok megadasabol eredd
karokért a hallgat6 felel.

(4)¥* A felvételrdl és a beiratkozas idopontjairdl, szabalyairol levélben kell értesiteni a
felvételt nyert jelentkezot. Az illetékes dékan gondoskodik arr6l, hogy a tanulmanyaikat
megkezdo hallgatok megfelelo tajékoztatast kapjanak a tanulmanyi tajékoztato
hozzaférhetoségérol.

(5) Amennyiben a felvételt nyert jelentkez6 a beiratkozaskor Onhibdjan kiviil nem tud
megjelenni, €s a tanulmanyi félév elsé hetében sem iratkozik be, ugy halasztott beiratkozasi
kérelmet nyujthat be az illetékes Karon, indoka igazoldsanak csatolasaval, a szorgalmi
idészak masodik hetének végéig. A kérelem benyujtdsanak részletes szabalyait a jelen
szabalyzat kari kiegészitésében kell rogziteni.

Kari kiegészité rendelkezés a TVSz 15. § (5) bekezdéséhez:

A halasztott beiratkozas iranti kérelmet a Tanulmanyi Bizottsagnal e célra rendszeresitett
formanyomtatvanyon lehet benyujtani az dltalanos szabadlyok szerint (9. §).

(6) Az elso beiratkozast kovetden a hallgatoi jogviszony fennallasa alatt Gjabb beiratkozasra
nincs sziikség — ide nem értve az Gjabb 6nallé oklevéllel zaruld képzésre (szakra) torténd
beiratkozast.

(7) A beiratkozasi eljaras részeként az intézmény minden beiratkozéasra jogosult, és azt
kezdeményezd Onkoltséges képzésbe felvett jelentkezdvel megkoti a hallgatdi képzési
szerzOdést. A beiratkozasi eljaras részeként az allami Osztondijas képzésbe felvételt nyert
jelentkez0 — a jogszabadlyban meghatarozott szabalyok szerint — nyilatkozik a képzés
feltételeinek elfogadasarol.

(8) Amennyiben az allami 0Osztondijas képzésre felvett jelentkez6 a nyilatkozattételt
megtagadja, Ggy jogosult azonos képzésre onkoltséges formaban beiratkozni.

(9) Amennyiben az Onkoltséges képzésre felvételt nyert jelentkez6 a hallgatéi képzési
szerz6dést — barmely okbdl — nem kdéti meg érvényesen, ugy beiratkozasa érvénytelen, és
hallgatoi jogviszonya nem jon létre.

(10) A képzés feltételeinek elfogadasarol szold nyilatkozat, illetve a hallgatéi képzési
szerzOdés alairasara a felvételt nyert jelentkezd sajat keziileg, vagy képviseldje tjan jogosult.
A felvételt nyert jelentkezd képviseldjeként teljes bizonyitd erejli magénokiratba vagy
kozokiratba foglalt meghatalmazéssal rendelkezd képviseldje, vagy torvényes képviseldje
jarhat el. A képviseleti jogosultsagot igazolé dokumentum egy eredeti példanyat a
nyilatkozathoz, illetve szerz6déshez kell csatolni.

2 Médositotta az ET 2015/2015.06.04. sz. hatarozata. Hatalyos 2015. 08. 15. napjatol.
13 Médositotta az ET 14/2017.04.07 sz. hatarozata. Hatalyos 2017.08.15. napjatol.
14 Modositotta az ET 14/2017.04.07 sz. hatarozata. Hatalyos 2017.08.15. napjatol.
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(11) Az Onkoltséges képzésben részt vevd hallgaté adott szakra torténd beiratkozasa
érvénytelen, amennyiben az adott szak vonatkozasdban a ra irdnyad6 onkoltség teljes — vagy
az intézménytol kapott esetleges részletfizetési kedvezmény esetén a mas hallgatok szamara a
teljes Oonkoltség befizetésének hataridejéig esedékes — Osszegét az eldirt befizetési hataridon
beliil nem fizeti meg, kivéve ha fizetési haladékban részesiilt.

(12) A beiratkozast kovetd elsé tanulmanyi félévben a hallgatoé koteles a Neptun rendszeren
aktiv félévre bejelentkezni. Ennek elmulasztidsa esetén a beiratkozasa érvénytelen, és a
hallgatoéi jogviszonya nem jon 1étre.

(13) A Tanulmanyi Osztaly a bejelentkezési iddszak utolsd napjat kdvetden megvizsgalja,
hogy a beiratkozas valamennyi feltétele teljesiilt-e, és amennyiben igen, ugy hitelesiti a
beiratkozasi lapot. A beiratkozas a beiratkozasi lap hitelesitésével zarul le.

16. § (1) A hallgatonak a képzési idOszakot megel6zdéen — az adott tanulmanyi félév
idébeosztasaban meghatarozott hataridéig — a Neptun rendszeren be kell jelentenie, hogy az
adott félévben folytatni kivdnja-e tanulmanyait (aktiv félév), avagy a félévben hallgatoi
jogviszonyat sziinetelteti (passziv félév). Amennyiben a hallgaté hallgatdéi jogviszonya
keretében tobb szakon folytat tanulméanyokat, ugy a bejelentkezést szakonként kell elvégeznie
azzal, hogy a hallgatdéi jogviszonya nem sziinetel, amennyiben legalabb egy szakra
bejelentkezett. Ha a hallgatd az eldirt hataridén beliil egyetlen szak vonatkozasaban sem
jelentkezik be, ugy a hallgatoi jogviszonya az adott félévben szilinetel. Amennyiben a hallgato
tobb szakon folytat tanulméanyokat, és bar hallgatéi jogviszonyat nem sziinetelteti, de
valamely szakra nem jelentkezik be, gy ezen a szakon nem folytathat az adott félévben
tanulmanyokat.

(2 A hallgatéi jogviszony sziinetelésére az elsé félév teljesitését megel6zden, csak
kiilondsen indokolt esetben, kiillon dékani engedéllyel keriilhet sor. Az erre vonatkozé
kérelmet a hallgato legkésobb a bejelentkezési 1ddszak utolsd napjaig nyujthatja be a Neptun
rendszeren keresztiil. A kérelem benyujtasa ellenére a hallgatd koteles az aktiv félévre
bejelentkezni, de amennyiben a kérelemnek a dékan helyt ad, gy a Tanulmanyi Osztaly az
aktiv félévre torténd bejelentkezését, és valamennyi felvett tantargyat torli.

Kari kiegészité rendelkezés a TVSz 16. § (2) bekezdéséhez:

E bekezdes vonatkozasaban kiilonosen indokolt esetnek a kovetkezok szamitanak: sziilés,
sulyos baleset vagy betegség, vagy mas, olyan vdratlan, a hallgato szandékan, illetve
onhibdjan kiviil bekévetkezo ok, amely a hallgatot érdemben megakaddlyozza tanulmanyi
kotelezettségei teljesitésében. Az okot a kérelem benyujtasaval egyidejiileg megfeleloen
igazolni kell.

(3)*® A hallgaté nem jelentkezhet be, és féléve passziv lesz, amennyiben az intézmény felé —
barmely okbol — lejart fizetési kotelezettsége all fenn.

(4)Y Az onkdltséges képzésben részt vevé hallgatd adott szakra torténd bejelentkezése
érvénytelen, amennyiben az adott szak vonatkozasaban a ra iranyadd onkoltség teljes — vagy
az intézménytdl kapott esetleges részletfizetési kedvezmény esetén a mas hallgatok szamara a
teljes onkoltség befizetésének hataridejéig esedékes — Osszegét az eldirt befizetési hataridon
beliil nem fizeti meg, vagy hatariddben nem teljesiti az ahhoz kapcsolodd pénziigyi
adminisztracios kotelezettségeit.

(5) Az aktiv hallgatéi jogviszonyhoz fiiz6d6 jogosultsagok — ide nem értve a targyfelvételhez
fiz6d0 jogot — gyakorlasanak feltétele az irdnyadd Onkoltség esedékes Osszegének (4)
bekezdés szerinti megfizetése.

15 Médositotta az ET 68/2017.06.27. sz. hatirozata. Hatalyos 2017.06.28. napjatdl.
16 Modositotta az ET 1141/2014.06.11. sz. hatdrozata. Hatalyos a 2014/2015. tanévtdl.
1" Médositotta az ET 1141/2014.06.11. sz. hatarozata. Hatalyos a 2014/2015. tanévtdl.
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(6) A végbizonyitvany megszerzése céljabol igénybe vehetd aktiv tanulmanyi félévek szama
nem korlatozott.

A hallgatoéi jogviszony és a tanulmanyok sziinetelése

17. § (1)*8 Sziinetel a hallgatéi jogviszony, amennyiben:

a) a hallgatd bejelentkezési kotelezettségének az elGirt hataridon belill egy szak
vonatkozasaban sem tett eleget, vagy bejelentkezése érvénytelen,

b) a hallgatd hataridén beliil érvényesen bejelentette, hogy hallgatéi jogviszonyat a
félévben sziineteltetni kivanja,

C) a hallgatét fegyelmi biintetésként a tanulmanyok folytatasatol eltiltottak, és emiatt az
adott félévben tanulmanyokat nem folytathat,

d) az onkoltséges, illetve allami 6sztondijas képzésben részt vevé hallgatd az onkoltség,
illetve annak allami 6sztondijjal nem fedezett része teljes — vagy az intézménytol
kapott esetleges részletfizetési kedvezmény esetén a mas hallgatok szdmara a teljes
onkoltség befizetésének hataridejéig esedékes — Osszegét az eldirt hataridében nem
fizeti meg, vagy ugyaneddig nem teljesiti az ahhoz kapcsolddd pénziigyi
adminisztraciés kotelezettségeit — tobb szakon tanulmanyokat folytatdé hallgato
egyetlen szak vonatkozasaban sem,

e) a hallgato aktiv félévre torténd bejelentkezését a tanulmanyi félév elsé napjat kovetd
egy honapon beliil irdsban visszavonja a Tanulményi Osztalyon,

f) a hallgato sziilés, baleset vagy mas varatlan ok miatt, 6nhibajan kiviill nem tud
tanulmanyi kotelezettségeinek eleget tenni.

(2)*° A hallgatoi jogviszony sziinetelése alatt a hallgatd e jogviszonybdl szarmazo jogait nem
gyakorolhatja, tanulményi kovetelményt nem teljesithet, juttatdsban nem részesiilhet,
végbizonyitvany a részére nem allithatdé ki, jogosult azonban a tanulményaival
Osszefliggésben kérelmet benyujtani. A hallgatoi jogviszony sziinetelése alatt kreditatvitellel
elismert tanulmanyi kovetelmények, illetve kreditek a hallgatd kovetkezd aktiv félévében
vehetdk figyelembe.

(3) A passziv félévek szama nem korlatozott, a hallgatoi jogviszony vagy az adott szakon
folytatott tanulmanyok sziinetelésének egybefliggd idétartama azonban a két félévet nem
haladhatja meg. Az illetékes Kar dékanja jogosult engedélyezni a két feélév egybefiiggd
iddszakot meghaladd tovabbi passziv féléveket, amennyiben a hallgatd sziilés, tovabba
baleset, betegség vagy mas varatlan ok miatt, 6nhibajan kiviil nem tud eleget tenni a hallgatoi
jogviszonybdl eredd kotelezettségeinek. Ezzel kapcsolatban a bizonyitéas a hallgatot terheli.
(4)® Amennyiben a hallgato sziilés, baleset vagy mas varatlan ok miatt, 5nhibajan kiviil nem
tud tanulmanyi kotelezettségeinek eleget tenni, ugy ezt — a megfeleld igazolasok csatolasa
mellett — a félév folyaman barmikor bejelentheti a Neptun rendszeren keresztiil. A sziinetelés
engedélyezésérdl az illetékes Kar dékanja dont. Az engedély megadéasa esetén a hallgatod
jogviszonya az adott félévben sziinetel, ezért a Tanulmanyi Osztdly a hallgaté kérelmére
valamennyi, az adott félévben a hallgatd altal felvett tantargyat torli, fliggetleniil attol, hogy
¢v kozben a hallgatd részben vagy teljesen teljesitette-e.

Kari kiegészité rendelkezés a TVSz 17. § (4) bekezdéséhez:?!

A sziilést, balesetet vagy mas, onhiban kiviili varatlan okot bejelenteni és annak igazolasat,
valamint az elfogadasara vonatkozo kérelmet benyujtani a tanulmanyi dékanhelyettes

18 Médositotta az ET 2015/2015.06.04. sz. hatarozata. Hatalyos 2015. 08. 15. napjatol.

19 Médositotta az ET 14/2017.04.07 sz. hatarozata. Hatalyos 2017.08.15. napjatol.

20 Médositotta az ET 68/2017.06.27. sz. hatarozata. Hatalyos 2017.06.28. napjatol.

2L Az elsé mondatot modositotta a Kari Tanacs 2017.11.09-i {ilésének hatarozata. A modositassal hatalyos
2017.11.09. napjatol.
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hataskorébe tartozo iigyekre rendszeresitett formanyomtatvanyon lehet a Neptun rendszeren
keresztiil az altalanos szabdlyok szerint (9. §), az ok felmeriilésétol szamitott 15 napon beliil,
de legkésobb a vizsgaidoszak végéig. A bejelentésben valo komoly akaddlyoztatas esetén az
akadaly elhdarulasa utan haladéktalanul, de ilyenkor is legkésobb a vizsgaiddszak végéig kell
— az akadalyoztatas tényének igazolasaval — a bejelentést megtenni és a sziilést, balesetet
vagy mas, onhiban kiviili varatlan okot igazolni.
(5) A parhuzamosan tobb szakon tanulméanyokat folytatd hallgatd hallgatoi jogviszonya nem
szilinetel, de az adott szakon tanulményokat nem folytathat, amennyiben
a) a szak vonatkozasaban bejelentkezési kotelezettségének az el6irt hataridon beliil nem
tett eleget, vagy bejelentkezése érvénytelen, illetve ha
b) a hallgatd hataridén beliil érvényesen bejelentette, hogy az adott szakon folytatott
tanulmanyait a félévben sziineteltetni kivanja.
(6)? Amennyiben a hallgatd hallgatéi jogviszonya a bejelentkezését kovetden az adott
félévben mégis barmely okbdl sziinetel, igy a Tanulmanyi Osztaly valamennyi, az adott
félévben a hallgaté altal felvett tantargyat torli, fliggetleniil att6l, hogy év kdzben a hallgato
részben vagy teljesen teljesitette-e.

Mentesités a tanulmanyi kotelezettségek teljesitése alol

18. § (1) Amennyiben a bejelentkezés visszavonasara mar nincs lehetdsége, ugy a hallgatd
tanulmanyai soran legfeljebb egy alkalommal legkésébb a szorgalmi idészak utolsd napjaig
irasban kérheti a tanulmanyi kotelezettségek aldli felmentését a szak szerint illetékes Karon.
A kérelem benyujtdsanak modjat, helyét és hataridejét az érintett Kar jelen szabalyzathoz
flizott kiegészitd rendelkezései tartalmazzak.

Kari kiegészité rendelkezés a TVSz 18. § (1) bekezdéséhez: >

A kérelmet az erre rendszeresitett formanyomtatvanyon, személyesen a Tanulmanyi Osztalyon
vagy postai uton lehet eldterjeszteni a szorgalmi idészak utolsé napjaig. A tanulmanyi
kotelezettségek aldli felmentés nem érinti az dllamilag tamogatott és koltségteritéses (dallami
osztondijas és onkoltséges) képzési forma kozotti atsorolas rendjét. Ennek megfeleloen, ha az
dllamilag tamogatott (dallami 6&sztondijas) képzésben tanulmanyokat folytato hallgato az
utolso ket olyan félévében, amelyben hallgatoi jogviszonya nem sziinetelt (ide értve azt a
félévet is, amelyben tanulmanyi kotelezettségei alol e szakasz szerint felmentést nyert), nem
szerzett meg — a 2016/2017-es tanév eldtt jogviszonyt létesitett hallgato esetében — legaldabb
30 kreditet, illetve — a 2016/2017-es tanévtdl jogviszonyt létesitett hallgato esetén — 36
kreditet, tanulmanyait a kovetkezo tanévben csak koltségtéritéses (onkoltséges) képzésben
folytathatja. A4 tanulmdnyi kotelezettségek aloli felmentés nem érinti a TVSz 26. § (5) bekezdés
a) pontjaban meghatarozott jogkovetkezmeényt sem, tehdt elbocsatasi ok all be, ha a hallgato a
beiratkozast / elso bejelentkezést koveto masodik aktiv féléve vizsgaidoszakanak végéig nem
szerez meg legalabb 30 kreditet. Az a félév, amelyre nézve a hallgato e szakasz szerint
mentesitést nyert a tanulmanyi kotelezettségek teljesitése alol, beleszamit az aktiv félévek
szamaba, igy az dsszesitett korrigalt kreditindex szamitasanal (38. § 6. bek.) is az aktiv félévek
kozé szamit.

(2) A Tanulmanyi Osztaly a hallgato kérelmére valamennyi, az adott félévben a hallgaté altal
felvett tantargyat torli, fliggetleniil attdl, hogy év kdzben a hallgatd részben vagy teljesen
teljesitette-e. A tanulményi kotelezettségek teljesitése aloli felmentés csak a hallgaté altal az

22 Beiktatta az ET 2015/2015.06.04. sz. hatarozata. Hatalyos 2015.08.15. napjatol.
2 A harmadik mondatot modositotta a Kari Tanacs 2017.05.25-i {ilésének hatarozata. A mddositassal hatalyos
2017.08.15. napjatol.
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adott félévben felvett Osszes tantdrgy vonatkozasaban kérelmezhetd, egyes tantargyak
vonatkozasaban nem.

(3) A parhuzamosan tobb képzésben tanulményokat folytato hallgatd a tanulményi
kotelezettségek teljesitése aloli felmentést az egyes szakok vonatkozasaban kiilon is jogosult
kérni, de minden szak esetében legfeljebb egy alkalommal.

(4) A tanulményi kotelezettségek teljesitése aloli felmentés nem eredményezi a hallgatoi
jogviszony, vagy az adott szakon folytatott tanulmanyok sziinetelését.

Vendéghallgatoi jogviszony

19. § (1) Az Egyetem hallgatéi kiilon engedély nélkiil jogosultak mas hazai vagy kiilfoldi
felsdoktatasi intézményben vendéghallgatoi jogviszony keretében tanulményokat folytatni. A
vendéghallgatdi jogviszony létesitésének feltételeit a fogadd felsdoktatasi intézmény
hatarozza meg.

(2) A més hazai vagy kiilfoldi felsGoktatasi intézményben szerzett kreditek a kreditatvitel
altalanos szabdlyai szerint szamithatok be a hallgat6 aktualis képzésébe.

(3) A hallgato6 jogosult a Kreditatviteli Bizottsag eldzetes allasfoglaldsat kérni arrdl, hogy az
altala vendéghallgatoi jogviszony keretében elvégzendd tantargy az aktualis képzésébe
beszdmithatd-e. A hallgatonak kérelméhez csatolnia kell az érintett felsdoktatasi intézmény
tajékoztatasat az elvégzendd tantargy tartalmarol. Az eljarasra egyebekben a kreditatvitel
altalanos szabdlyai az irdnyadok. Amennyiben a hallgaté olyan — vendéghallgatoi jogviszony
keretében eredményesen teljesitett — tantargy beszamitisat kéri tanulmdnyaiba, amelynek
beszamithatosagrol a Kreditatviteli Bizottsag eldzetes allasfoglalasaval rendelkezik, az
eredmény igazolasat kovetden a Tanulmanyi Osztaly a hallgatd kérelmére a hallgato aktualis
képzésére ezeket atvezeti. Az adott félévben teljesitett tantdrgyként vald elismeréshez a
hallgat6 koteles a tantargy teljesitésérdl szolo kreditigazolast a vizsgaiddszak utolsd napjaig
benyujtani a Tanulmanyi Osztidlyon. Amennyiben azonban a tantargy cimében vagy
kreditértékében — a masik felsdoktatasi intézmény altal kiallitott kreditigazolas szerint — akar
csak részben is kiilonbozik az elozetes eljarasban vizsgalt tantargytol, ugy a kreditatviteli
eljaras altalanos szabalyai az irdnyadok.

Kari kiegészité rendelkezés a TVSz 19. § (3) bekezdéséhez:

A hallgato legkésobb a vizsgaiddszak utolso napjaig adhatja le a vendéghallgatoi jogviszony
keretében tortént targyteljesitésérdl és annak eredményérdl szolo igazoldst. Ezt kovetden a
Tanulmdnyi Osztaly — a KAB elézetes dllasfoglaldsa alapjan — dtvezeti a tantdrgyat a
hallgato képzésére.

(4)** Nem teljesithetd az adott félévben az olyan tantargy elismerésére — vagy atvezetésére —
vonatkoz6 kreditatviteli kérelem, amelybdl a hallgato az adott félévben az Egyetemen
folytatott képzésében vizsgat kisérelt meg.

(5) Amennyiben a hallgato altal Iétesitett vendéghallgatdi jogviszony olyan hazai vagy
kiilfoldi felsdoktatasi intézményben torténik, amelynek egésze vagy vélasztott szakja nem
rendelkezik az adott allamban megkivant hivatalos akkreditdcioval, ugy az ott teljesitett
tanegységek kreditatviteli eljaras keretében torténd elismerésére nincs mod. Ez alol kivételt
képez, ha a nevezett felsdoktatasi intézmény vagy valasztott szakja az Apostoli Szentszék
altal hivatalosan elismert képzésnek mindsiill. Ha a vendéghallgatoi statuszban teljesitett
tantargyak a hivatalos akkreditaci6 megvonasa eldtt keriiltek lezarasra, gy azok
elismerésérdl, a kreditatvitel jelen szabalyzatban rogzitett 4altalanos elvei alapjan, a
Kreditatviteli Bizottsag dont.

24 Médositotta az ET 1141/2014.06.11. sz. hatarozata. Hatalyos a 2014/2015. tanévtél.
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(6) A vendéghallgatoi jogviszony keretében folytatott tanulmanyok koltségeit az intézmény —
ha az érintett Kar jelen szabalyzathoz fizott kiegészité rendelkezéseiben kifejezetten masképp
nem rendelkezik — semmilyen mértékben nem fedezi vagy tamogatja.

20. § (1) Mas — hazai vagy kiilfoldi — felsdoktatasi intézmény hallgatoja az érintett Kar
Tanulmanyi Bizottsaganak engedélyével folytathat vendéghallgatéi jogviszony keretében
tanulmanyokat az Egyetemen.

(2)%® A vendéghallgatas iranti kérelmet az érintett Karon kell benyujtani — a tanulmanyi félév
id6beosztasaban meghatarozott hataridoben, az adott Kar altal meghatarozott modon és
helyen.

Kari kiegészité rendelkezés a TVSz 20. § (2) bekezdéséhez:

Vendéghallgatas iranti kérelmet a Tanulmanyi Bizottsag e célra rendszeresitett
formanyomtatvanyan lehet benyujtani a félév idébeosztasarol szolo  hirdetményben
meghatarozott hataridoig.

(3) A kérelemben meg kell jelolni a hallgatni kivant tantargyakat, és csatolni kell hozza a
hallgatd anyaintézményének hallgatéi jogviszony-igazolasat. A hallgatéi jogviszony
fennallasat a vendéghallgatoi jogviszony fennallasa alatt minden tanulmanyi félévben igazolni
kell. A kérelem tartalmara vonatkozoan az egyes Karok tovabbi kovetelményeket is
eldirhatnak.

(4) A vendéghallgatéra az intézmény sajat hallgatoira vonatkozé szabalyokat kell megfeleléen
alkalmazni.

(5) A vendéghallgatéi jogviszony azonnali hatallyal megsziinik, amennyiben a hallgato
hallgatoi jogviszonya megsziinik. A hallgatd hallgatoi jogviszonyanak megsziinését koteles
haladéktalanul bejelenteni a Tanulmanyi Osztalyon.

(6) Vendéghallgatoéi jogviszonya megsziinésekor a vendéghallgatd részére a jogszabalyban
meghatarozott kreditigazolast kell kiallitani, amely megfeleléen igazolja a hallgato altal
teljesitett tanulméanyi kovetelményeket, és alapjaul szolgalhat egy esetleges kreditatviteli
eljarasnak.

Parhuzamos hallgatéi jogviszony

21. §%° A hallgaté hallgatéi jogviszonyanak fennéllasa alatt jogosult mas felsGoktatési
intézménnyel tovabbi (parhuzamos) hallgatoi jogviszonyt 1étesiteni, illetve fenntartani.

Részismeretek megszerzése érdekében folytatott képzés

22. §7 (1) Részismeretek megszerzése érdekében folytatott képzésre barmely felséfoku
végezettséggel rendelkezd személy felvehetd, aki nincs az Egyetemmel hallgatoi
jogviszonyban.

(2) Részismeretek megszerzése céljabol folytatott képzést az egyes Karok jogosultak
meghirdetni. Az ilyen képzés keretében meghirdethetdk egyes tantargyak, illetve
tantargycsomagok.

(3) Részismeretek megszerzése érdekében folytatott képzés céljara a hallgatoi jogviszony
kiilon felvételi eljaras nélkiil a beiratkozassal jon létre. Részismeretek megszerzése céljabol
csak onkoltséges képzésben lehet tanulmanyokat folytatni.

%5 Médositotta az ET 2015/2015.06.04. sz. hatarozata. Hatalyos 2015. 08. 15. napjatol.
% Modositotta az ET 1141/2014.06.11. sz. hatirozata. Hatalyos a 2014/2015. tanévtdl.
27 Médositotta az ET 1141/2014.06.11. sz. hatarozata. Hatalyos a 2014/2015. tanévtél.

16



(4) Hallgatoi jogviszonyanak megsziinésekor a részismeretek megszerzése érdekében
folytatott képzésben résztvevo hallgato részére a jogszabalyban meghatarozott kreditigazolast
kell kidllitani, amely megfeleléen igazolja a hallgatdo altal teljesitett tanulményi
kovetelményeket, és alapjaul szolgalhat egy esetleges kreditatviteli eljarasnak.

(5) A részismeretek megszerzése érdekében folytatott képzésben résztvevd hallgatora az
intézmény sajat hallgatdira vonatkoz6 szabalyokat kell megfelelden alkalmazni, azzal hogy a
részismeretek megszerzése érdekében folytatott képzésben részt vevd hallgatdé semmiképp
sem jogosult:

— masik felsdoktatasi intézménybe atjelentkezni, illetve tagozatot valtani,

— hallgatoi jogviszonyat sziineteltetni,

— dékani méltanyossagot kérni,

— atsorolasat kérelmezni allamilag tdimogatott képzésre, illetve

— fizetési kotelezettségei teljesitéséhez kedvezményt kérelmezni.

(6) A részismeretek megszerzése érdekében folytatott képzésben résztvevo hallgatd hallgatoi
jogviszonyat meg kell sziintetni, amennyiben a jelen szabalyzat rendelkezései szerint a
hallgatoéi jogviszonya sziinetelne,

(7) A részismeretek megszerzése érdekében folytatott képzésben résztvevd hallgatoval
szemben fegyelmi biintetésként a tanulmanyok folytatasatol valo eltiltds nem alkalmazhato

(8) A részismeretek megszerzése érdekében folytatott képzéssel kapcsolatos egyéb
szabalyokat az egyes Karok hatarozzak meg.

Elokészito képzés

22/A. §® (1) Nem magyar allampolgarok a magyarorszagi felséfoka tanulmanyok
megkezdése elott legfeljebb két féléven keresztiil — hallgatdi jogviszony keretében —
elékeészitd tanulmanyokat folytathatnak.

(2) Az elékeészitd képzésre valo felvétel lehetdségét a felvételi hatarozatban lehet a felvételt
nyert jelentkezd szamara felajanlani, illetve kotelezove tenni.

(3) Az eldkeészitd képzés olyan finanszirozasi formaban valosul meg, amilyen finanszirozasi
formaju képzésre a jelentkezd egyebkent felvételt nyert.

(4) Az el6készitd képzésre vonatkozd egyéb szabalyokat az egyes Karok hatarozzak meg.

Atvétel, szakvaltas

23. §° (1) Mas felséoktatdsi intézmény azonos képzési teriilethez tartozé szakin
tanulmanyokat folytato hallgatd — hallgatdi jogviszonyanak fennallasa alatt — atvételét kérheti
az Egyetem valamely szakara. Atvétel esetén a hallgatd hallgatoi jogviszonya a korabbi
felsdoktatasi intézménnyel megszlinik az Egyetemre torténd beiratkozas napjan.
(2)*® Az Egyetem valamely szakan tanulmanyokat folytatdé hallgato — hallgatéi
jogviszonyanak fennalldsa alatt — legalabb egy félév teljesitését kdvetden atvételét kérheti az
Egyetem valamely mas — azonos képzési teriilethez tartozd — szakara (szakvaltas). A
szakvaltds engedélyezése esetén a korabbi szakon a hallgatd a szakvaltds engedélyezése
alapjan az 0j szakra torténo bejelentkezés napjat kovetoen tanulmanyokat nem folytathat.
(3) Atvétel vagy szakvaltas csak azonos képzési szintek kozott kérhetd, kivéve

a) az alapképzésbol osztatlan tanarképzésbe,

b) az osztatlan képzésbdl alapképzésbe

28 Beiktatta az ET 14/2017.04.07 sz. hatarozata. Hatalyos 2017.08.15. napjatol.
2 Médositotta az ET 2015/2015.06.04. sz. hatarozata. Hatalyos 2015. 08. 15. napjatol.
30 Médositotta az ET 68/2017.06.27. sz. hatarozata. Hatalyos 2017.06.28. napjatol.
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torténd atvételt vagy szakvaltast.

(4)% Az atvétel, illetve szakvaltas iranti kérelmet az adott év augusztus 20., illetve januér 20.
napjaig lehet benytjtani.

(5) Az atvételt, illetve szakvaltast engedélyezd hatarozat hatdlyat veszti, amennyiben a
kérelmezd a hatarozat meghozatalat kovetd elsd tanulmanyi félévre nem iratkozik, illetve
jelentkezik be, tovabba amennyiben a kérelmezd hallgatdi jogviszonya a hatarozat alapjan
torténd beiratkozast vagy bejelentkezést megelézden megsziinik.

(6)% Az atvétel és szakvaltdss minimalisan sziikséges feltételeit, az érintett Kar jelen
szabalyzathoz fizott kiegészitd rendelkezései tartalmazzak. Az atvételrdl az érintett Kar
dékanja dont. A szakvaltasi kérelmet a Neptun rendszeren keresztiil kell benyu;jtani.

Kari kiegészité rendelkezés a TVSz 23. § (6) bekezdéséhez:3*

1. § Atvételi vagy szakvdltdsi kérelmet a tanulmdnyi dékanhelyettes hatiskorébe tartozé
ligyekre rendszeresitett formanyomtatvanyon lehet benyujtani az altalanos szabalyok szerint
(9. §) — atvételi kérelem esetén papir alapon, szakvaltasi kérelem esetén a Neptun rendszeren
keresztiil. Az atvételi kérelemhez mellékelni kell az anyaintézmény altal hitelesitett
indexmdasolatot vagy kreditigazolast (sziikség szerint hiteles forditassal) és a Kreditatviteli
Bizottsagnal a tantargyak elismerésére rendszeresitett kitoltott formanyomtatvanyt is.

2. § Awvétel a kovetkezé minimalis feltételek egyiittes teljesiilése esetén engedélyezhetd:

a) a hallgato a masik intézményben az atvétel napjaig hallgatoi jogviszonnyal
rendelkezik,

b) a hallgato alapképzésben, illetve osztatlan jogdszképzésben legalabb 60 teljesitett
kreditponttal, mesterképzésben, illetve LLM képzésben legalabb 30 kreditponttal
rendelkezik,

C) a hallgaté halmozott sulyozott tanulmanyi dtlaga eléri a 3,5 1-¢et,

d) vizsgajegyei kozott nincs négy vagy tobb targybdl kijavitatlan elégtelen.

3. § A mas felsooktatdsi intézményben teljesitett tantargyakbol osztatlan jogaszképzésben
legfeljebb 200 kredit, alapképzésben legfeljebb 120 kredit, mesterképzésben legfeljebb 80
kredit, LLM képzésben legfeljebb 40 kredit fogadhato be. Szakiranyu tovabbképzés esetén a
mas felsooktatasi intézményben teljesitett tantargyakbol legfeljebb az okleveél kiallitasahoz
eloirt kreditmennyiség kétharmada fogadhato be. Szakiranyu tovabbképzések esetén a
megszerezhetd kreditek legfeljebb 2/3-a szamithato be.

4. § A 2. § b)-d) pontban foglalt feltételek teljesitése aldol a dékan(helyettes) kivételes
méltanyossagbol felmentést adhat. A kivételes méltanyossagot megalapozo kériilmeényt a
keérelemben kello részletességgel elo kell adni és megfeleld igazolasat mellékelni.

5. § A jelen kari kiegészité rendelkezésben irtak (igy kiilonosen a 2. § b)-d) pontjaiban,
valamint a 3. és 4. §-aiban irtak) megfeleloen alkalmazandok a szakvaltasi kérelmekre is.

6. § A jelen kari kiegészito rendelkezés 2. §-aban meghatarozott feltételek csak minimdlis, de
nem feltétleniil elégséges feltételei az dtvételnek, illetve szakvaltisnak. A kérelemrdl valo
dontés soran a tanulmanyi dékanhelyettes egyéb tényezoket is mérlegelhet.

(7) Az atvétel és szakvaltas vonatkozasaban érintett Karnak az Egyetem azon Kara mindsiil,
amely azt a szakos képzést miikodteti, amelyre a hallgato atvételét kérelmezi.

Tagozatvaltas

31 Médositotta az ET 2032/2015.10.30. sz. hatdrozata.

32 Médositotta az ET 68/2017.06.27. sz. hatarozata. Hatalyos 2017.06.28. napjatol.

33 Médositotta a Kari Tanacs 2015.06.24-i hatdrozata. A modositassal hatalyos 2015. 08. 15. napjatol. Az 1. §-t
modositotta a Kari Tanacs 2017.11.09-i1 iilésének hatarozata. A modositassal hatalyos 2017.11.09. napjatol.
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24. §% (1)® A dékan a hallgatd kérelmére — legalabb egy félév teljesitését kovetden —
indokolt esetben engedélyezheti az ugyanazon szak mas munkarendu képzési formajara vald
atlépést.

(2)*® A képzés munkarendjének megvéltoztatdsara iranyuld kérelmet az adott év augusztus
20., illetve januar 20. napjaig lehet benytjtani a Neptun rendszeren keresztiil.

Kari kiegészité rendelkezés a TVSz 24. § (2) bekezdéséhez:*’

1. § Tagozatvaltasi kérelmet indokolassal ellatva a tanulmanyi dékanhelyettes hataskorébe
tartozo ligyekre rendszeresitett formanyomtatvanyon lehet eldterjeszteni az altalanos
szabalyok szerint (9. §) a Neptun rendszeren keresztiil.

2. § Tagozatvaltast indokolhatnak kiilonosen a hallgato koriilményeiben, élethelyzetében
beallott vagy varhato olyan valtozasok, amelyek miatt tanulmanyait elorelathatolag

eredmeényesebben tudna folytatni mas munkarendii képzésen.
(3)38

A finanszirozasi forma megvaltozasa

25. § (1)* Az allami 6sztondijas és onkoltséges képzési forma kozotti atsorolas szabalyait,
illetve a hallgato finanszirozasi statuszdnak megvaltozasara vonatkozo egyéb rendelkezéseket
a Hallgatoi Téritési és Juttatasi Szabalyzat tartalmazza.

A hallgatoéi jogviszony megsziinése

26. § (1)*° Megsziinik a hallgatoi jogviszony,

a) ha a hallgatét masik felsdoktatasi intézmény atvette, a fogado intézménybe torténd
beiratkozas napjan, amennyiben az Egyetem mas szakan nem folytat tanulmanyokat,

b) ha a hallgato irasban bejelenti, hogy megsziinteti a hallgatdi jogviszonyat, a bejelentés
napjan,

c) ha a hallgatd nem folytathatja tanulmanyait allami 0Osztondijas képzésben, ¢s
onkoltséges képzésben nem kivanja azt folytatni, vagy a hallgatdi képzési szerzédés
hataridében torténd megkotését megtagadja vagy elmulasztja, feltéve hogy az
Egyetem mas szakan nem folytat tanulmanyokat,

d) az adott képzési ciklust, illetve az utolso képzési idészakot kovetd elsé zarovizsga-
1d6szak utolsé napjan, amennyiben a hallgaté az Egyetem mas szakdn nem folytat
tanulmanyokat,

e) ha a hallgato hallgatéi jogviszonyat — fizetési hatralék miatt — a rektor a hallgato
eredménytelen felszolitaisa és a hallgatd szocidlis helyzetének vizsgalata utan
megsziinteti, a megsziintetés targyaban hozott dontés jogerdre emelkedésének napjan,

f) akizaras fegyelmi hatarozat jogerdére emelkedésének napjan.

(2) Amennyiben a hallgatd hallgatoi jogviszonyanak két féléves egybefiiggd sziinetelését
kovetden, a sziikséges dékani engedély hianydban nem jelentkezik be aktiv félévre, vagy a

3 Modositotta az ET 2015/2015.06.04. sz. hatarozata. Hatélyos 2015. 08. 15. napjatol.

35 Moédositotta az ET 68/2017.06.27. sz. hatarozata. Hatalyos 2017.06.28. napjatol.

36 Modositotta az ET 68/2017.06.27. sz. hatarozata. Hatalyos 2017.06.28. napjatol.

37 Médositotta a Kari Tanacs 2015.06.24-i hatirozata. A modositassal hatalyos 2015. 08. 15. napjatol. Az 1. §-t
modositotta, és a modositast kovetden a 24. § (3) bekezdéséhez fiizott kari kiegészitd rendelkezést a 24. § (2)
bekezdéséhez fuzott kari kiegészitd rendelkezésként fogadta el a Kari Tandcs 2017.11.09-i1 iilésének hatarozata.
A mddositassal hatalyos 2017.11.09. napjatol.

38 Hatalyon kiviil helyezte az ET 68/2017.06.27. sz. hatarozata. Hatalytalan 2017.06.28. napjatol.

39 Médositotta az ET 2015/2015.06.04. sz. hatarozata. Hatalyos 2015. 08. 15. napjatol.

40 Médositotta az ET 2015/2015.06.04. sz. hatarozata. Hatalyos 2015. 08. 15. napjatol.
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jelen szabalyzat rendelkezései értelmében passziv félévre kényszeriil, ugy hallgatoi
jogviszonya a bejelentkezési hatarido utolso napjat kovetd munkanapon megsziintetésre keriil.
A Tanulmanyi Osztaly a két félév egybefiiggd sziinetelés esetén a masodik félév szorgalmi
idészakanak utolsd napjaig irasban — Neptun-lizenet formdjdban — felszoélitja a hallgatot
tanulmanyainak folytatasara, ¢és tdjékoztatja az ennek elmulasztasa esetén beallo
jogkdvetkezményekrol.
(3) Amennyiben a hallgaté valamely szakon két egymast kovetd félévben nem folytatja
tanulmanyait, gy vele szemben a (3) szerinti eljarast kell lefolytatni azzal az eltéréssel, hogy
amennyiben mas szakon tanulmanyokat jogosult folytatni, igy hallgat6i jogviszonya nem
szlinik meg, csak az adott szakon nem folytathat a késébbiekben tanulmanyokat.
(4)* Amennyiben a hallgaté irdsban bejelenti, hogy valamely szakon a tovabbiakban nem
kivan tanulmédnyokat folytatni, vagy az adott szak vonatkozisdban mas felsdoktatasi
intézmény atvette, illetve az adott szakon allami Osztondijas képzésben tanulmanyait nem
folytathatja és bejelenti, hogy 6nkdltséges képzésben azt nem kivanja folytatni, ugyanakkor az
Egyetem mas szakan jogosult tanulméanyokat folytatni, ugy hallgatéi jogviszonya nem sziinik
meg, de a tovabbiakban nem folytathat tanulmanyokat azon a szakon, amelyre a bejelentése,
atvétele, illetve az 6nkoltséges képzési forma elutasitasa vonatkozott.
(5) A hallgaté tanulmanyi elémenetellel kapcsolatos kotelezettség nem teljesitése miatt az
adott szakon nem folytathatja tanulmanyait, amennyiben

a) az els6é bejelentkezést kovetd masodik aktiv féléve vizsgaidészakanak végéig nem

szerez meg legalabb 30 kreditet,

b) harmadszori felvételre sem tudott teljesiteni egy tantargyat.
Amennyiben a hallgatdé mas szakon tanulméanyok folytatdsara nem jogosult, Gigy ez a hallgatoi
jogviszonyanak egyidejii megsziintetését jelenti.
(6) Az egyes Karok jelen szabdlyzathoz fiizott kiegészitd rendelkezéseikben
meghatarozhatnak a tanulmanyi elémenetellel kapcsolatos tovabbi kotelezettségeket, amelyek
elmulasztasa esetén a hallgaté az adott szakon nem folytathatja tanulmanyait (elbocsatasi
okok). Amennyiben a hallgatdé més szakon tanulméanyok folytatdsara nem jogosult, tigy ez a
hallgatodi jogviszonyanak egyidejli megsziintetését jelenti.
(7) A tanulmanyi elémeneteli kotelezettség nem teljesitése miatt a hallgatoval szemben csak
akkor lehet szankcidt alkalmazni, ha a hallgatdt irdsban felszolitottak kotelezettsége megfeleld
hataridében torténd teljesitésére, és tajékoztattak mulasztasa jogkdvetkezményeirdl.

Dékani méltanyossag

27. § (1) A tanulmanyi eldmenetellel kapcsolatos kotelezettség nem teljesitése miatti szankcio
alkalmazéasa alol, a szak szerint illetékes Kar dékanjanak képviseletében az illetékes
dékanhelyettes, a hallgatéi jogviszony fennallasa alatt legfeljebb egy alkalommal,
méltanyossagbol mentesitheti a hallgatot. Ebben az esetben a hallgatd a legkésébb az elsd
bejelentkezést kovetd harmadik aktiv féléve vizsgaiddszakanak végéig koteles a 30 kreditet
megszerezni, illetve még egy lehetdsége van annak a tantdrgynak a felvételére, amelyet
harmadszori felvételre sem tudott teljesiteni.

(2) Nem mentesithetd méltdnyossagbdl az elbocsatas aldl az a hallgatd, akinek az azonos
tantargybol tett sikertelen javito, és ismétld javitd vizsgainak Osszesitett szama eléri az 6tot.
(3)** A méltanyossagi kérelmet a Neptun rendszeren keresztiil lehet benyujtani, az adott félév
szorgalmi id6szakanak utolso napjatol, a vizsgaiddszakot kdvetd 6todik munkanapig.

Kari kiegészité rendelkezés a TVSz 27. § (3) bekezdéséhez:*

41l Médositotta az ET 2015/2015.06.04. sz. hatarozata. Hatalyos 2015. 08. 15. napjatol.
42 Médositotta az ET 68/2017.06.27. sz. hatarozata. Hatalyos 2017.06.28. napjatol.
43 Moédositotta a Kari Tanacs 2017.11.09-i iilésének hatarozata. A modositassal hatalyos 2017.11.09. napjatol.
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Elbocsatasi ok alol méltanyossagbol valo mentesités iranti kérelmet legkésobb azon félév
vizsgaidoszakat koveto 6t munkanapon beliil lehet benyujtani a tanulmanyi dékanhelyetteshez,
amelyben az elbocsatasi ok beallt. A kérelmet kelloen részletes indokolassal és az indoko(ka)t
bizonyito igazolasokkal kell benyujtani, amelybol kitiinik, milyen hatranyos koriilményekre
tekintettel kér a hallgato méltanyossagbol torténé mentesitést. A kérelmet a Neptun
rendszeren keresztiil lehet eloterjeszteni, melyre egyebekben az daltalanos szabalyok iranyadok
9. 9).

(4) A Karok altal meghatarozott elbocsatasi okok vonatkozasaban a dékani méltanyossag
lehetdségét a Karok jelen szabalyzathoz flizott kiegészitd rendelkezéseikben szabalyozzak.

Rektori méltanyossag

28. § (1) A tanulmanyi eldmenetellel kapcsolatos kotelezettség nem teljesitése miatti szankcio
alkalmazasa alél — ide nem értve a 27. § (2) bekezdésében foglalt esetet — a rektor kivételes
méltanylast érdemld esetben mentesitheti azt a hallgatot,
a) aki a dékani méltanyossag megadhatosagat kimeritette, azaz dékani méltanyossagban
részesiilt, vagy dékani méltanyossag irdnti kérelme jogerdsen elutasitdsra kertilt, és
b) akinek a végbizonyitvany kiallitasahoz eldirt kreditmennyiség eléréséhez nem
hianyzik t6bb, mint osztatlan képzésben tizendt, alapképzésben Kkilenc,
mesterképzésben hat kredit.
(2)** A rektori méltanyossag iranti kérelmet — a Neptun rendszeren keresztiil kell benyujtani.
(3)* A kérvény beérkeztérdl a hallgatd tanulmanyi eléadoja e-mailben tajékoztatja a Rektori
Hivatalt, hogy adott esetben a rektor maga el¢ vonhassa az iligyet. Amennyiben Ot
munkanapon beliil a rektor nem ¢l ezen jogaval, tigy az illetékes Kar dékanja a rektor kiilon
intézkedése nélkiil koteles — a tények és koriilmények megfelelé mérlegelése utdn — eljarni az
igyben.
(4) A rektori méltdnyossag targyaban hozott dontéssel szemben nincs helye semmilyen
tovabbi jogorvoslatnak.

IV. rész:
A tanulmanyi kotelezettségek teljesitése

Tantargyfelvétel

29. § (1)*® A Neptun rendszeren kell rdgziteni a megel6z8 tanulményi félév szorgalmi
idészakanak utolso napjaig:

— a tantargyakhoz tartoz6 kurzusokat,

— a kurzusok leirasat,

— a tandrak pontos helyét, idépontjat és az adott kurzus oktatojat,

— a tantargyhoz kapcsolddo esetleges elofeltételeket,

— a szamonkérés modjat.

(2% A targyfelvételi iddszakot legaldbb egy héttel megeldzden rogziteni kell a Neptun
rendszeren

— a tantargyhoz tartozo kotelezo tananyagokat,

4 Médositotta az ET 68/2017.06.27. sz. hatarozata. Hatalyos 2017.06.28. napjatol.
45 Médositotta az ET 68/2017.06.27. sz. hatarozata. Hatalyos 2017.06.28. napjatol.
46 Moédositotta az ET 2015/2015.06.04. sz. hatirozata. Hatalyos 2015. 08. 15. napjatol.
47 Médositotta az ET 2015/2015.06.04. sz. hatarozata. Hatalyos 2015. 08. 15. napjatol.

21



— az egyes kurzusokra jelentkezék minimalis €s maximalis 1étszamat, tovabba

— az adott Kar altal meghatarozott adatokat.

(3) A meghirdetett kurzusokhoz képest, a tényleges hallgatdi jelentkezés adatai alapjan
legkésobb a tantargyfelvételi idoszak utolsé napjaig lehet a meghirdetett tantargyakhoz 1j
kurzusokat meghirdetni, illetve a tantargyfelvételi iddszak utols6 napjat megelézé masodik
napon kell — az érintett hallgatok egyidejii értesitése mellett — az olyan kurzusokat t6rdlni,
amelyek esetében a jelentkezok 1étszama nem érte el a meghirdetett minimumot.

(4) A meghirdetett kurzusok idépontjai a tantargyfelvételi idészak megkezdése utdn nem
modosithatok.

(5) A végbizonyitvany megszerzéséhez kotelezOen teljesitendd tantargyakhoz ugy kell a
kurzusokat meghirdetni, hogy a rendelkezésre all6 helyek szdma a mintatanterv és a hallgatoi
létszam alapjan a tantargyat az adott félévben varhatdéan felvevd hallgatok tervezett
Iétszamahoz igazodjon.

(6) A jelen szabalyzathoz flizott kari kiegészité rendelkezésekben az egyes kurzusok
felvételekor bizonyos hallgatdi csoportokra eltérd szabalyok is megallapithatok. A kurzusok
felvételekor eldnyben részesithetok kiilondsen azok a hallgatdk, akiknek az adott kurzus
teljesitése szakos, szakirdnyos képzésiik teljesitéséhez sziikséges, azokkal a hallgatokkal
szemben, akik a kurzust szabadon valaszthat6 tantargyként kivanjak elvégezni.

30. § (1) A tantargyakat, illetve az azok teljesitését szolgald kurzusokat a hallgatok a
tantargyfelvételi idészakban, a Neptun rendszeren keresztiil maguk veszik fel. Tantargyak,
illetve kurzusok felvételére csak az a hallgatd jogosult, aki az adott szakon érvényesen
bejelentette, hogy tanulmanyait a félévben folytatni kivanja, és hallgatoi jogviszonya nem
szlinetel. Amennyiben a hallgat6 bejelentkezését az erre iranyad6 hatdridon beliil visszavonja,
ugy az altala az adott szakon felvett targyakat a Tanulmanyi Osztaly hivatalbol torli.

(2)*® A tantargyfelvételi idészakot a félév idSbeosztasaban kell rogziteni. A tantargyfelvételi
1d6szak nem fejezddhet be hamarabb, mint a szorgalmi iddszak els6 hetének utols6 napja.
Kari kiegészité rendelkezés a TVSz 30. § (2) bekezdéséhez:

A targyfelvételi idoszak kezdetét és végét a félév idobeosztasarol szolo hirdetmény hatarozza
meg.

(3) A hallgato altal felvehetd tantargyakat a mintatantervben rogzitett elétanulmanyi rend
szabalyozza. Eldfeltételhez kotott tantdrgyat a hallgatdo csak abban az esetben vehet fel,
amennyiben az eléfeltételt korabban teljesitette, illetve ha mas tantargy egyidejii elvégzése a
feltétel (parhuzamos felvétel), Ggy azt az aktualis félévben teljesiti.

Kari kiegészité rendelkezés a TVSz 30. § (3) bekezdéséhez:*°

A PPKE JAK alap- és mesterképzésben résztvevé hallgatéi egy félévben legfeljebb annyi
szabadon valaszthato és kotelezoen valaszthato targyat vehetnek fel, amennyit a rajuk
vonatkozo mintatanterv a végbizonyitvany megszerzéséhez kotelezoen eloir.

31. § (1)°° Amennyiben a hallgat6 a tantargyfelvételi idszakban valamely okbol nem vesz fel
egy tantargyat, illetve kurzust, amelyet egyébként az elotanulmanyi rend megengedett volna
szamara, ugy legkésobb a targyfelvételi idoszak utolsd napjat koveto hat munkanapon beliil
kérheti a tantargy, illetve kurzus felvételét a Tanulmanyi Osztalyon. A Tanulmanyi Osztaly a
kérelem alapjan feljelentkezteti a hallgatot a kurzusra, kivéve amennyiben az adott tantargy az
adott tanulmanyi idészakban nem keriilt meghirdetésre, vagy valamennyi kurzusa betelt.

(2) A Karok jelen szabalyzathoz fiizott kiegészitd rendelkezéseikben rendelkezhetnek a
tantargyfelvételi idészakot kovetd tantargytorlés lehetdségérol.

48 Médositotta az ET 1141/2014.06.11. sz. hatirozata. Hatalyos a 2014/2015. tanévtdl.
49 Beiktatta a Kari Tanacs 2016.11.24-i hatarozata. Hatalyos 2016.11.28-t6.
0 Médositotta az ET 14/2017.04.07 sz. hatarozata. Hatalyos 2017.08.15. napjatol.
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Kari kiegészité rendelkezés a TVSz 31. § (2) bekezdéséhez:>!

A targytorleés iranti keérelem ésszerii indok alapjan és a kurzus oktatojanak jovahagyasaval
nyujthato be a Tanulmanyi Bizottsaghoz a szorgalmi idoszak masodik honapjanak utolso
napjaig. Az EV kurzus torlésére iranyulo kérelem benyujtasi hatarideje az EV vizsgaidoszak
kezdetét megelozo munkanap.

(3) A hallgaté a felvett tantargyakat koteles teljesiteni. Amennyiben a hallgatdé a felvett
tantargyat nem teljesiti, gy nem teljesitett tantargya keletkezik. A nem teljesitett tantargyat a
hallgatdo a kés6bbi félévekben jogosult Ujra felvenni. Kordbban teljesitett tantargy, illetve
teljesitett tantargy teljesitését szolgalo kurzus nem vehet6 fel.

(4) A nem teljesitett tantargyak legmagasabb szdmat a Karok — jelen szabalyzathoz fiizott
kiegészité rendelkezéseikben — tanulmanyi elémeneteli kotelezettségként hatarozhatjak meg.
(5)°2 Amennyiben a hallgaté a tanulmanyi iddszakon kiviil folytat szakmai gyakorlatot, ugy
annak teljesitését kovetden haladéktalanul koteles az errél szold igazolast a képzés
szempontjabol illetékes Kar megfeleld szervezeti egységénél benytjtani. A kdvetelmény
teljesitését az igazolas benyujtasakor folyd, vagy azt kovetd elsd aktiv félévhez kell rogziteni
a Neptun rendszeren.

31/A. §° (1) A halasztott tantargyfelvételi idészak utolsd napjat kovetd munkanapon a
hallgaté Neptun lizenet formajaban irasbeli értesitést kap a Tanulmanyi Osztalytdl, hogy az
adott tanulmanyi félévre felvett tantargyai, illetve kurzusai véglegesitésre keriiltek, és a
Neptun rendszeren megtekinthetdk.
(2) Hallgat6 kérelmére az altala — a halasztott targyfelvételi idészak utols6 napjat kdvetden —
a Neptun rendszerbdl kinyomtatott ,,Felvett kurzusok” nyomtatvanyt az illetékes tanulmanyi
el6ado hitelesiti. A hitelesitett irat igazolja a hallgaté altal az adott tanulmanyi félévben felvett
tantargyakat, ahhoz képest csak akkor lehet a félév soran eltérés, amennyiben a hallgatod
halasztott targyfelvételi vagy torlési ligye a hitelesitést kovetden zarodik le — ebben az esetben
ismételten kérhetd a nyomtatvany hitelesitése a hatarozatnak megfelelden.
(3) Hallgaté az értesités — illetve amennyiben a halasztott targyfelvételi idészak utols6 napjat
kovetd munkanapon tul zarodik le halasztott targyfelvételi vagy torlési ligye, ugy az abban
hozott hatdrozat —megkiildésétdl szamitott 6t napon beliil irasbeli kifogéast nytjthat be a
Tanulmanyi Osztalyon, amennyiben megitélése szerint a kapott értesitésben téves adatok
szerepelnek:

a) valamely olyan kurzus, amelyet nem vett fel, illetve

b) olyan kurzus hianya, amelyet felvett, vagy

c) a felvett kurzus 1ényeges adataiban a felvételt kovetéen bekdvetkezett szabalytalan

valtoztatas.

(4) A hallgatd kifogasat a Neptun rendszer rogzitett adatai alapjdn a Tanulmanyi Osztaly
vezetdje 5 munkanapon beliil kivizsgalja, és értesiti a hallgatot a hiba kijavitasardl, vagy a
kifogas elutasitasarol. Az elutasitdo dontést megfelelden indokolni kell.
(5) A kifogés elutasitdsaval szemben az altalanos szabalyok szerint jogorvoslati kérelem
nyujthaté be.

Kedvezményes tanrend

32. § (1) Indokolt esetben a hallgatd kérelmére a Tanulmanyi Bizottsdg kedvezményes
tanulmanyi rendet engedélyezhet. Kedvezményes tanrendet indokolhatnak kiilonosen a

51 Moédositotta a Kari Tanacs 2015.06.24-i hatdrozata. A masodik mondatot beiktatta a Kari Tan4cs 2017.05.25-i
hatarozata. A beiktatassal hatalyos 2017.08.15. napjatol.

52 Beiktatta az ET 2015/2015.06.04. sz. hatarozata. Hatalyos 2015. 08. 15. napjatol.

%3 Beiktatta az ET 1141/2014.06.11. sz. hatarozata. Hatalyos a 2014/2015. tanévtdl.
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kovetkezok: varandossag vagy kisgyermek nevelése, kiilfoldi tanulmanyok, a hallgatd vagy
hozzatartozdjanak sulyos betegsége, élsportoloi tevékenység. A Tanulmanyi Bizottsag
azonban minden esetben egyedi mérlegelés alapjan donti el, hogy a konkrét helyzetben
indokolt-e a kedvezményes tanulmanyi rend engedélyezése. Az egy eljarasban engedélyezett
kedvezmény id6tartama legfeljebb egy félév lehet.

(2) A hallgatd kérelmében koteles megjeldlni a kedvezményes tanulmanyi rend
sziikségességének indokat, és ezt hitelt érdemld moddon bizonyitani. Meg kell jeldlnie
tovabba, hogy milyen kedvezményre tart igényt, pontosan milyen tantargyak elvégzését
tervezi a kedvezményes idOszakban, és ezeket milyen modon és litemezésben kivanja
elvégezni.

(3) A kedvezményes tanulmanyi rend irdnti kérelem nem iranyulhat minden hallgaté szdmara
kotelezd adminisztrativ kotelezettségek (pl. bejelentkezés, pénziigyi adminisztracid... stb.),
illetve pénziigyi kotelezettségek (pl. onkdltség vagy egyéb dijak megfizetése... stb.) aldli
mentesitésre, tovabba passziv félév ideje alatti tanulményok folytatdsira. Nem
engedélyezhetd tovabba olyan kérelem, aminek a teljesitése jogszabalyba litkozne.

(4) Kedvezményes tanulmanyi rend keretében engedélyezhetd kiilonodsen:

- Oralatogatas aloli felmentés,

- a kari idObeosztisban meghatarozott kedvezményes vizsgaiddszakban biztositott
vizsgalehetdség.

(5) A Tanulmanyi Bizottsdg jogosult a kérelemben foglaltaktol eltéré kedvezményt
biztositani, amennyiben a kérelem egyébként nem volna teljesithetd, de az abban foglalt cél a
kedvezmény megadasaval biztosithato.

(6) A kedvezményes vizsgaidoszakban torténd vizsgalehetdség engedélyezése esetén
gondoskodni kell arrél is, hogy amennyiben a vizsga sikertelen, Gigy a hallgaté azonos képzési
idészakban javitovizsgat tehessen.

(7) A kedvezményes tanrend iranti kérelmet az érintett Karon kell benyujtani — a Kar altal
meghatarozott médon és hataridében.

Kari kiegészité rendelkezés a 32. § (7) bekezdéshez:>

A kedvezményes tanrendi vizsgaiddszakkal (KV vizsgaiddszakkal) kapcsolatos hataridoket a
félév idobeosztasarol szolo hirdetmény tartalmazza. A hallgato a kedvezményes tanrendet
engedélyezo hatarozat birtokaban a féléves idobeosztasban meghatdrozott hatadridoig
felkeresi az érintett tanszék(ek)et, a tanszéki adminisztrator pedig dtteszi a Neptun rendszeren
KV-s kurzusra. A KV vizsgaidészakban torténd vizsga elmulasztasa nem zdrja ki, hogy a
hallgato az adott félév rendes vizsgaidoszakaban vizsgat tegyen. Ezt a vizsgalehetoségek 34. §
(1) bekezdés szerinti biztositasandl az érintett tanszéknek figyelembe kell vennie.

A tanulmanyi elérehaladas nyilvantartasa

32/A. §° (1) Az Egyetem a hallgato tanulményi el8rehaladasat, és egyéb adatait a Neptun
rendszerben tartja nyilvan.

(2) Az Egyetem biztositja a hallgatok szamara a Neptun rendszerben réluk nyilvantartott
személyes €s tanulmanyi adatokhoz val6 folyamatos hozzaférést.

(3) A hallgatd tanulmanyaival kapcsolatban kiadott papir alapi igazolasokat, illetve a
hallgatoi jogviszony igazolast a hallgatd képzése szerint illetékes Kar tanulmanyi osztalya
allitja ki. Az igy kiallitott irat hitelesitése az illetékes tanulmanyi el6ado alairasaval, illetve a
szervezeti egység bélyegzdjének elhelyezésével torténik.

(4)°® A hallgaté tanulmanyaival kapcsolatban kiallitott papir alapu igazolasok, a hallgat6i
jogviszony igazolas, illetve egyéb tanulmanyi dokumentumok a hallgatd képzése szerint

54 Médositotta a Kari Tanacs 2015.06.24-i hatarozata. A médositassal hatalyos 2015. 08. 15. napjatol.
%5 Beiktatta az ET 2015/2015.06.04. sz. hatarozata. Hatalyos 2015. 08. 15. napjatol.
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illetékes Tanulmanyi Osztdlyon személyesen vehetok at. A hallgatd kérésére az irat — a
postazasi dij megfizetése utdn — a hallgaté altal megjeldlt postacimre tértivevényes levélben
megkiildhetd.
(5)°" A hallgaté tanulmanyaival, illetve hallgatéi jogviszonyaval kapcsolatban informacié a
hallgaton kiviil masnak csak

a) a hallgaté meghatalmazasa alapjan,

b) hatdsagi megkeresésre,

C) atartasdijra koteles sziil6 szamara, illetve

d) jogszabaly alapjan kotelez6 adatszolgaltatas keretében
adhato.

V. rész:
Az ismeretek ellenorzése

Az ismeretek ellendrzésének altalanos szabalyai

33. § (1) Az ismeretek ellendrzésének tantargyankénti formajat a tanterv hatdrozza meg.

(2)°® A hallgat6 teljesitménye értékelhetd:

- oOtfokozatli rendszerben: jeles (5), jo (4), kozepes (3), elégséges (2), elégtelen (1)
mindsitéssel, vagy

- haromfokozati rendszerben: kivaloan megfelelt (5), megfelelt (3), nem felelt meg (1)
mindsitéssel.

(3) Elégtelennél jobb, illetve legalabb megfelelt mindsitéssel teljesitett tantargy a hozza
rendelt kreditpontokat eredményezi.

(4) Az adott tantargyra kapott mindsités tobb részmindsitésbdl is OsszetevOdhet, illetve a
vizsgazas lehetdsége tanulmanyi kotelezettségek eldzetes teljesitéséhez kothetd.

(5)°° A min&sités megszerzésének modjai:

- félévkozi szamonkérés, ami lehet alairds (aldiras vagy aldirds megtagadva mindsitéssel)
gyakorlati jegy (harom vagy 6t fokozati mindsitéssel), évkozi jegy (6t fokozati mindsitéssel),
beszdmolo (harom fokozati mindsitéssel), évfolyam dolgozat (6t fokozati mindsitéssel),

- vizsga tipust szamonkérés, ami lehet kollokvium (6t fokozati mindsitéssel), alapvizsga (6t
fokozati mindsitéssel), szigorlat (6t fokozati mindsitéssel), vizsga (hdrom vagy 6t fokozati
mindsitéssel), zarovizsga (6t fokozatlh mindsitéssel).

(6) A vizsga tipusti szamonkérés megszervezhet6 kiilonosen:

- szObeli vizsgakeént,

- irasbeli vizsgaként,

- kombinalt vizsgaként.

(7) A kombindlt vizsga olyan forméaban valosul meg, hogy a vizsgédzok irasban és szdban is
vizsgéaznak, és a kettd mindsitésébdl keletkezteti az oktato a vizsga érdemjegyét.

(8)%° A szobeli vizsga ugy is megszervezhetd, hogy azonos vizsgaalkalommal a hallgaté
irasban és szoban is vizsgazik olyan modon, hogy valamely vizsgarész teljesitése a masik
elofeltétele. Irasbeli vizsga — kivételesen indokolt esetben — elektronikus vizsgaként is
megszervezhetd, a jelen szabalyzatban foglaltak szerint.

% Beiktatta az ET 14/2017.04.07 sz. hatarozata. Hatalyos 2017.08.15. napjatol.

57 Beiktatta az ET 14/2017.04.07 sz. hatarozata. Hatalyos 2017.08.15. napjatol.

%8 Médositotta az ET 2015/2015.06.04. sz. hatarozata. Hatalyos 2015. 08. 15. napjatol.
59 Médositotta az ET 14/2017.04.07 sz. hatarozata. Hatalyos 2017.08.15. napjatol.

80 Moédositotta az ET 2032/2015.10.30. sz. hatarozata.
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(9) Az el6adasokon vald részvétel — ha a szakért felelés Kar jelen szabdlyzathoz flizott
kiegészitd rendelkezéseiben mashogy nem rendelkezik — kotelezd. A szeminariumon és
gyakorlati foglalkozason vald részvétel, valamint a félévkozi tanulmanyi kovetelmények
teljesitése kotelezo.

(10) A vizsgara bocsatashoz sziikséges, vagy a gyakorlati jegy mindsitését eredményezd
félévkozi tanulmanyi kovetelményeket, illetve a vizsgara bocsatdshoz még megengedett
hianyzas mértékét — ha a szakért felelds Kar jelen szabalyzathoz flizott kiegészitd
rendelkezéseiben mashogy nem rendelkezik — az illetékes oktatd jogosult meghatarozni azzal,
hogy legkésobb az elsé foglalkozason koteles azokat kihirdetni a hallgatok szamara. Az
onallé mindsitést nem eredményezd kurzus vonatkozasaban a félévkozi tanulmanyi
kovetelmény szamonkérésnek nem mindsiil, mivel a hallgat6 teljesitményét nem értékeli, csak
a foglalkozason valo aktiv részvételét ellendrzi.

(11)®' Amennyiben az érintett Kar jelen szabalyzathoz fiizott kiegészité rendelkezéseiben
eltéréen nem rendelkezik, gy a félévkozi tanulmanyi kovetelmények teljesitésének
értekelésérdl az oktatd a szorgalmi iddszak utolsd napjaig tdjékoztatja az érintett hallgatot, és
a gyakorlati jegyet, illetve a vizsgara bocsatashoz sziikséges félévkozi tanulmanyi
kovetelmények teljesitését igazold alairast rogziti a Neptun rendszeren, és a vizsgalapon. A
gyakorlati jegyekrol, mindsitéssel értékelt félévkozi szamonkérésekrol, illetve a vizsgara
bocsatashoz sziikséges aldirds megadasardl vagy megtagadasarol szol6 tdjékoztatdst irdsban, a
Neptun rendszeren keresztiil kell a hallgat6 szdmara megadni.

Kari kiegészité rendelkezés a 33. § (11) bekezdéshez:

1. § A gyakorlati jegyet, illetve a félévkozi tanulmanyi kovetelmények teljesitését igazolo
alairast legkésobb a szorgalmi iddészak utolso napjaig kell rogziteni a Neptun rendszeren.

2. § Hatalyon kiviil helyezve.

3. § Az évkozi jegy és a beszamolo mindsitésének a Neptun rendszerre torténd bevezetésére a
jelen kari kiegészito rendelkezés 1. §-a értelemszertien iranyado.

4. § Ha az illetékes oktatasi egység legkésobb az elsé foglalkozdson nem hirdet meg a
vizsgara bocsatashoz sziikséges félévkozi tanulmanyi kovetelmény(eke)t, akkor a félévkozi
tanulmanyi kovetelmények teljesitését igazolo alairas a szorgalmi iddszak utolso napjan
megadottnak tekintendo, s azt a Neptun rendszerbe be kell vezetni.

(12)%2 Amennyiben a hallgat6 az eldirt félévkozi tanulméanyi kdvetelményeket nem teljesiti,
ugy az oktatd az errdl sz6lo aldirdst megtagadja, €s a hallgatd a tantargybol vizsgdra nem
bocsathato, €s esetleges vizsgajelentkezését is tordlni kell. Az alairds megtagaddsat az oktatd
legkésébb a szorgalmi idészak utolso napjan koteles rogziteni a Neptun rendszeren.

(13) Az egyes Karok jelen szabalyzathoz flizott kiegészitd rendelkezéseikben lehetdvé tehetik
a félévkozi tanulményi teljesitmény alapjan torténd mindsités megajanlast, a vizsga
melldzésével.

Kari kiegészité rendelkezés a 33. § (13) bekezdéshez:52

Megajanlott jegyet az oktato — legkésébb a szorgalmi iddszak végéig — a Neptun rendszeren
keresztiil adhat, amit a hallgato szintén a Neptun rendszeren keresztiil fogadhat vagy utasithat
el, de csak akkor, ha a targyféléven nincs az adott targybol érvényes vizsgajelentkezése. A
megajanlott jegyek Neptun rendszeren torténd technikai kezelésének leirdsa a PPKE JAK
honlapjan elérheto.

(14) Az érdemjegyek és a félévkozi tanulméanyi kovetelmények teljesitését igazold alairas
rogzitése a Neptun rendszeren, az érintett oktatd akaddlyoztatasa esetén a targyfelelds, illetve
az il(lsetékes tanszék- vagy intézetvezetd joga és kotelessége.

(15)*

61 Médositotta az ET 2015/2015.06.04. sz. hatarozata. Hatalyos 2015. 08. 15. napjatol.
62 Médositotta az ET 1141/2014.06.11. sz. hatirozata. Hatalyos a 2014/2015. tanévtdl.
83 Médositotta a Kari Tanacs 2015.06.24-1 hatarozata. A médositassal hatalyos 2015. 08. 15. napjatol.
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(16)% A hallgatd tanulmanyi félévét a Tanulmanyi Osztaly a vizsgaidészak utolsé napjat
kovetdé harom munkanapon beliil zarja le. Amennyiben a hallgatd vizsgaiddszakat
befejezettnek tekinti, Ggy az illetékes Tanulmanyi Osztidlyon irasban kérelmezheti a
tanulmanyi félévének hamarabb torténd lezarasat — annak tudomasul vételével, hogy a lezaras
nem visszavonhato, és az adott vizsgaiddszakban tovabbi vizsgat érvényesen nem tehet,
vizsgara nem jelentkezhet, esetleges vizsgajelentkezései pedig torlésre keriilnek.

A vizsgak elokészitése

34. § (1) A vizsgak idOpontjait, tovabba a vizsgara torténd jelentkezés kezdd idSpontjat,
illetve a vizsgaztatasban kozremiikodé személyeket, a szorgalmi id6szak vége eldtt legalabb
harom héttel kell kihirdetni. A meghirdetett vizsgalehetéségek szama 10%-al meg kell haladja
az adott vizsgara jelentkez6 hallgatok szamat. Egy adott kurzus vonatkozasaban legalabb két
vizsganapot kell meghirdetni, gy hogy a ketté kozott legalabb egy hét teljen el. A fentiek
szerint meghirdetett vizsgaalkalmakon feliil a sikertelen vizsgdk szdmahoz igazodo, de
legalabb tovabbi egy vizsgaalkalmat meg kell hirdetni a vizsgaiddszak utols6 hetében is,
amely a javitovizsga hét.

(2) Szbbeli vizsga esetén egy oktatd legfeljebb 30 hallgatot vizsgaztathat egy nap alatt.

(3)% A vizsgat — az elektronikus vizsga kivételével — az érintett Kar hivatalos helyiségében
kell lefolytatni, tanitasi napon 08.00 és 18.00 ora kozott. A vizsga napjan belill a vizsga
idépontjat a vizsgaztatd csoportosan vagy személyre szoloan kijeldlheti, amennyiben errdl a
vizsgazokat ésszerli idovel korabban elézetesen értesiti. A vizsgazonak a vizsga helyszinére a
vizsga kezdd idépontjara meg kell érkeznie, ellenkezd esetben ugy kell tekinteni, hogy a
vizsgan nem jelent meg. A meghirdetett vizsga lebonyolitdsa a vizsgaztatd, valamint az Ot
foglalkoztat6 oktatéasi szervezeti egység vezetdjének feleldssége.

(4)®" Vizsgazni csak az a hallgaté jogosult, aki az adott vizsgara a Neptun rendszeren
keresztiil feljelentkezett. Vizsgara csak az a hallgaté jelentkezhet, aki az adott kurzust felvette,
¢s az esetleges félévkozi tanulmanyi kovetelményeket teljesitette. Amennyiben a hallgato gy
vizsgazik le, hogy érvényes vizsgajelentkezéssel nem rendelkezett, illetve nem jelentkezhetett
volna, ugy a vizsgdja — eredményétdl fliggetleniil — érvénytelen, és az azzal kapcsolatos
bejegyzéseket tordlni kell a Neptun rendszerbdl.

(5) A hallgat6 egy adott kurzus vonatkozasdban egyidejiileg csak egy vizsgaalkalomra lehet
feljelentkezve. Vizsgajelentkezését a hallgatd a vizsga napjat megel6z6 nap 12.00 oraig
jogosult kovetkezmények nélkiil visszavonni. Ebben az esetben a hallgaté jogosult masik
vizsgaiddpontra jelentkezni, amennyiben helyet talal.

(6) Amennyiben a hallgaté a vizsgdn nem jelenik meg, illetve azt nem kezdi meg, Ugy
teljesitménye nem értékelhetd.

(7) A hallgat6 — ha a szakért felelds Kar jelen szabdlyzathoz flizétt kiegészitd
rendelkezéseiben mashogy nem rendelkezik — elsd vizsgaként jogosult a javitovizsga héten
meghirdetett vizsgaalkalomra is jelentkezni, de ezzel tudomasul veszi, hogy azonos
vizsgaiddszakban az Egyetem nem koteles szdmdara a javitovizsga lehetdségét biztositani.
Ugyanezt a rendelkezést kell alkalmazni, amennyiben a hallgatd bar korabbi vizsgaalkalomra
is jelentkezett, de a vizsgat ténylegesen csak a javitovizsga héten meghirdetett vizsgaalkalom
keretében kezdi meg.

Kari kiegészito rendelkezés a 34. § (7) bekezdéshez:

64 Hatalyon kiviil helyezte az ET 2015/2015.06.04. sz. hatarozata. Hatalytalan 2015. 08. 15. napjatol.
% Beiktatta az ET 1141/2014.06.11. sz. hatdrozata. Hatalyos a 2014/2015. tanévtol.

8 Modositotta az ET 2032/2015.10.30. sz. hatdrozata.

7 Modositotta az ET 1141/2014.06.11. sz. hatarozata. Hatdlyos a 2014/2015. tanévt6l.
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Javitovizsga héten meghirdetett vizsgaalkalomra a hallgato csak akkor jelentkezhet elso
vizsgadra, ha ezt az illetékes tanszék-, illetve intézetvezeto (a Dedk Ferenc Intézet esetében az
intézetvezeto) dontése alapjan a tanszék (illetve intézet) lehetové teszi.

(8) A CV ¢és EV kurzusok, valamint szigorlatok vonatkozasaban a vizsgak meghirdetésére és
a vizsgajelentkezésre a Karok jelen szabalyzathoz fiizott kiegészité rendelkezéseikben eltérd
szabalyokat allapithatnak meg.

Kari kiegészité rendelkezés a 34. § (8) bekezdéshez:

Az EVill. CV vizsgaiddszakra vonatkozo hatariddket a félév idébeosztasarol szolo hirdetmény
tartalmazza.

A vizsgak lebonyolitasa

35. §% (1) A vizsga — az elektronikus vizsga kivételével — akkor tekintendd megkezdettnek,
ha szobeli vizsga esetén a hallgato tételt kapott vagy huzott, irasbeli vizsga esetén pedig, ha a
vizsgaztatd megkezdte a vizsgakérdések kiosztasat, illetve diktalasat. A vizsga megkezdése
elott a vizsgaztato ellendrzi a megjelent vizsgdzok személyazonossagat, és hogy a vizsgara
feljelentkeztek-e. A vizsga megkezdése utan bejelentett visszalépés elégtelen vagy nem felelt
meg mindsitéssel mindsitendd.

(2) A vizsgak rendjéért, zavartalansagaért, nyugodt 1égkoréért a vizsgaztatd, illetdleg a
vizsgabizottsag elnoke a felelds. A vizsgan a meg nem engedett eszkdzok, vagy a vizsgaztatd
altal tiltott modszerek hasznalata elégtelen vagy nem felelt meg mindsitést eredményez.
Fegyelmi vétség elkdvetésének gyanuja esetén a vizsgaztatd — zardvizsga esetén a zarovizsga-
bizottsdg elndke — a vizsgat felfiiggesztheti a fegyelmi eljdras meginditasanak egyidejii
kezdeményezése mellett. Ilyen esetben a hallgaté teljesitménye nem értékelhetd, és ugy kell
tekinteni, mintha meg sem kezdte volna a vizsgat.

(3) A vizsga zart, azon a vizsgaztatokon ¢€s vizsgazokon kivil mas nem vehet részt. A
vizsgaztatd a vizsgdzd hozzijarulasaval engedélyezheti mas személyeknek a vizsgan vald
részvételét hallgatosagként, amennyiben ez a vizsga rendjét nem zavarja.

(4)%° A vizsga — az elektronikus vizsga kivételével — akkor tekintendd befejezettnek, amikor
irasbeli vizsga esetén a vizsgaztatdo a dolgozatot a hallgatotol atvette, szobeli vizsga esetén
pedig a hallgat6 vizsgaeredményét érdemjeggyel mindsitette.

(5)7° irasbeli vizsga vagy érdemjeggyel mindsitett részvizsga esetén az érintett oktatd a vizsga
napjatol szamitott 6t munkanapon beliil, de legkésObb a vizsgaiddszak utols6 napjaig koteles a
vizsgadolgozatok kijavitasarol, és az eredményeknek a vizsgalapon, illetve a Neptun
rendszeren torténd rogzitésérél gondoskodni. A mindsitést az oktatdo a dolgozatra is koteles
ravezetni. A mindsitésrol a hallgato irasban, a Neptun rendszeren keresztiil kap tajékoztatast.
(6)71

(7) A hallgaté a kijavitott vizsgadolgozatdba a mindsités Neptun rendszerbe torténd
bevitelétdl szamitott tizendt napon belill — az oktatoval egyeztetett idépontban — betekinthet.
(8) Amennyiben a hallgato szébeli vizsgara jelentkezett, gy koteles a Neptun rendszerbdl az
adott vizsgara vonatkozd teljesitési lapot kinyomtatni, és azt a vizsgdra magéaval vinni. A
teljesitési lap hidnyaban a hallgatd csak kifejezett kérésére vizsgaztathat6 le, amely esetben a
hallgatd visszavonhatatlanul lemond arr6l a jogardl, hogy papir alapu egyedi igazolast
kaphasson az adott vizsgan szerzett mindsitésérol.

(9) A szobeli vizsgan a hallgato altal szerzett mindsitést a vizsgaztatd rogziti a vizsgalapon, és
a hallgato teljesitési lapjan.

8 Modositotta az ET 2032/2015.10.30. sz. hatarozata.

89 Médositotta az ET 2032/2015.10.30. sz. hatarozata.

"0 Médositotta az ET 2015/2015.06.04. sz. hatarozata. Hatalyos 2015. 08. 15. napjatol.

1 Hatalyon kiviil helyezte az ET 2015/2015.06.04. sz. hatirozata. Hatalytalan 2015. 08. 15. napjatol.
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(10) A szobeli vizsga mindsitésének a Neptun rendszerre torténd felvitelérdl a vizsgaztato
oktatd koteles legkésébb a vizsgat kovetd munkanapon gondoskodni. A mindsités Neptun
rendszeren torténd rogzitésérdl a hallgaté automatikus Neptun iizenetet kap.

(11) Az vizsgaztatd akadalyoztatasa esetén a vizsgamindsités Neptun rendszeren torténd
rogzitése a tantargyfelelds, illetve az illetékes tanszék- vagy intézetvezetd, vagy a dékan
felelossége.

(12)"? Lezart félévhez a Neptun rendszeren visszamendleg mindsitést beirni nem szabad.

35/A. §° (1)"* Irasbeli vizsga elektronikus vizsgaként csak kivételesen nyomos
oktatasszervezési indokbol — az érintett Kar(ok) dékanjanak (dékanjainak), illetve a minden
Kart érint6 esetben az Egyetem rektoranak kifejezett irasbeli engedélyével — szervezhetd meg.
Hallgat6 vagy hallgatok egy csoportja nem kérelmezheti valamely irdsbeli vizsga elektronikus
vizsgaként vagy elektronikus vizsgaként is torténd megszervezését, az ilyen kérelmek érdemi
vizsgalat nélkiil keriilnek elutasitasra.

(2) Elektronikus vizsga csak irasbeli formaban, az Egyetem erre a célra szolgalo szoftverének
hasznalataval szervezhetd.

(3) A vizsga meghirdetésekor egyértelmiien jelezni kell a hallgatok szdmara, amennyiben az
irasbeli vizsga elektronikus vizsgaként keriil meghirdetésre.

(4) Az elektronikus vizsga lebonyolitdsdra haszndlt szoftver hasznélatdhoz sziikséges
tajékoztatot a hallgatok szdmara megfelelden hozzaférhetévé kell tenni. Amennyiben a
hallgat6 az elektronikusan szervezett vizsgat sajat szdmitogépének hasznalatdval teljesiti, agy
maga felel azért, hogy a szamitdégépen taldlhaté szoftverkornyezet megfeleld, az altala
hasznalt bongész6 az egyetemi vizsgaztatd szoftverrel kompatibilis legyen. Az irasbeli vizsgat
elektronikus formaban szervezd Kar koteles gondoskodni arr6l, hogy a kari
szamitogépteremben megfeleld mennyiségli, az elektronikus vizsgaztatas lebonyolitasara
alkalmas szamitogép alljon a hallgatok rendelkezésére.

(5) Az elektronikus vizsga meghirdetésére, és az arra torténd jelentkezésre a vizsgdkra
vonatkoz6 altalanos szabalyok az iranyadok. Az elektronikus vizsga megkezdésének
idépontjat a hallgatd a vizsga kezdd és végsé idOpontja kozott maga valaszthatja meg.
Amennyiben a hallgato feljelentkezett egy elektronikus vizsgara, de a nyitva all6 id8szakon
beliil meg sem kezdi az elektronikus vizsga megirasat, ugy tudasa nem értékelhetd, és ugy
kell kezelni, mintha a vizsgan nem jelent volna meg.

(6) Az elektronikus vizsga akkor szamit megkezdettnek, amikor a hallgat6 a sajat kodjaval
tortend bejelentkezést kovetden elinditja a vizsgat - az Inditdas gomb megnyomasaval. Az
Inditds gomb megnyomasat kovetden a vizsga megkezdettnek tekintendd akkor is, ha a
hallgat6 egy kérdésre sem ad vélaszt.

(7) Az elektronikus vizsga soran a hallgatd a vizsgaszoftverben szerepld kérdéssorbol — a
vizsgaztatd altal meghatarozott szamu — véletlenszertien kivalasztott kérdést kap.

(8) A vizsgaszoftverben a vizsgaztatd Osszesen €s kérdéscsoportonként legalabb 6tszor annyi
kérdést koteles eldzetesen rogziteni, mint az egy hallgatd altal a vizsgan kapott kérdések
szama. A kérdések témanként kérdéscsoportokba rendezhetdk, illetve a vizsga szakaszolhatd
ugy is, hogy vizsgaoldalanként bizonyos szamu kérdés, illetve kérdéscsoport szerepel.

(9)75

(10) A vizsgakérdések megvalaszoldsara a vizsgaztatd hataridét allit be, amely az
elektronikus vizsgaszoftver induld oldalan lathat6. A vizsga megirdsara még rendelkezésre

2 Médositotta az ET 2015/2015.06.04. sz. hatarozata. Hatalyos 2015. 08. 15. napjatol.

73 Beiktatta az ET 2032/2015.10.30. sz. hatarozata.

4 Médositotta az ET 44/2016.06.10. sz. hatirozata.

7S Hatalyon kiviil helyezte az ET 14/2017.04.07 sz. hatérozata. Hatalytalan 2017. 08. 15. napjatol.
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allo hataridé a vizsga megkezdését kovetden a képernyd jobb also sarkdban folyamatosan
lathato.

(11)76

(12) Az elektronikus vizsga akkor mindsiil befejezettnek, ha a hallgaté azt az erre szolgalo
gomb megnyomasaval befejezi, vagy a valaszadéasra nyitva allo iddtartam letelt. A hallgato
sajat felelosségére barmikor donthet a vizsga befejezésérdl.

(13) Az elektronikus vizsga értékelési szabalyait a vizsga megkezdésekor ismertetni kell a
hallgatdval.

(14)"" Az elektronikus vizsga végén a hallgaté megtekintheti az elért pontszamat, illetve
szazalékos eredményét. Az elektronikus vizsga sordn adott valaszokat a rendszer a
vizsgaidoszak utolsd napjatol szamitott 30 napig megorzi, és azt a hallgatdo kérelemre
megtekintheti.

(15) Az elektronikus vizsga soran felmeriilt barmilyen technikai hibat vagy elharithatatlan
kiilsé okbdl bekdvetkezd zavard tényezot az Egyetem csak akkor tud figyelembe venni, ha a
vizsga megirasara az Egyetem kijelolt szamitogéptermében talalhatd szamitdgépet hasznaltak,
¢s a zavar vagy hiba fenndlldsar6l az Egyetem illetékes munkatarsa altal hitelesitett
jegyzOkonyv késziilt.

Javito és modosito vizsga

36. § (1) A vizsga akkor mindsiil sikeresnek, amennyiben a hallgaté elégtelennél jobb, illetve
legalabb megfelelt mindsitést kapott. A sikertelen vizsga kijavitasanak elsé kisérlete
javitovizsganak, minden tovabbi kisérlete pedig ismétld javitovizsgdnak (egylitt: vizsga)
mindsiil.

(2) A sikertelen vizsgat a hallgatd azonos tanulmanyi félévben csak egy alkalommal
kisérelheti meg ujra letenni.

(3) Amennyiben a hallgaté a sikertelen vizsgat nem javitja ki, vagy a javitdovizsga nem
sikeres, ugy a hallgato a kurzust a kés6bbi tanulmanyi félévekben jogosult ismét felvenni, és
az altalanos szabalyok szerint teljesiteni.

(4)"® A sikertelen vizsga, azonos tanulmanyi féléven beliil t6rténd javitdsa esetén a hallgato
legkorabban csak a legutols6 vizsgaidOpont végidSpontjatol jelentkezhet 1jabb
vizsgaidopontra. A két vizsgaalkalom kezddéidOpontjai kozott legalabb 4x24 oranak kell
eltelni.

(5) Ismétld javitovizsga esetén, ha a hallgatd vizsgdjan és javitovizsgajan ugyanaz a
vizsgaztatd vizsgdztatott, akkor a hallgatd jogosult a vizsga napjat legalabb harom
munkanappal megel6zéen irasban kérelmezni, hogy vizsgdjat mas vizsgaztatd vagy
vizsgabizottsag eldtt kisérelhesse meg. A kérelem benyujtasanak maodjat, helyét és hataridejét
az érintett Kar jelen szabalyzathoz fiizott kiegészito rendelkezései tartalmazzak.

Kari kiegészito rendelkezés a 36. § (5) bekezdéshez:

A 36. § (5) bekezdés szerint mas vizsgaztatora vagy vizsgabizottsagra vonatkozo kérelmet a
sikertelen javitovizsgat koveton minél hamarabb, de legkésobb harom munkanappal az
ismétlo javitovizsgat megelozon irasban kell benyujtani az illetékes tanszékvezetonél.

37. § (1) Sikeresen teljesitett vizsga esetén a hallgatod jogosult modositod vizsgat tenni a vizsga
eredményének megvaltoztatasa céljabol.

76 Hatalyon kiviil helyezte az ET 14/2017.04.07 sz. hatérozata. Hatalytalan 2017. 08. 15. napjatdl.
" Médositotta az ET 14/2017.04.07 sz. hatarozata. Hatalyos 2017.08.15. napjatol.
8 Médositotta az ET 2015/2015.06.04. sz. hatarozata. Hatalyos 2015. 08. 15. napjatol.
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(2) Modositd vizsga csak azonos tanulmanyi félévben tantargyanként legfeljebb egy
alkalommal kisérelhetd meg, amennyiben a hallgatd a meghirdetett vizsgaalkalmakon taldl
helyet, és az altalanos szabalyok szerint a vizsgaalkalomra jelentkezik.

(3) A moddosito vizsga megkezdése a hallgaté kordbban szerzett vizsgamindsitését semmissé
teszi, igy ettdl kezdve csak a modosito vizsga eredményét lehet figyelembe venni.

37/A. §”° (1) A hallgaté a vizsgaidészak utolsd napjat koveté 15 napon beliil jogosult a
Neptun rendszerben szerepld értékeléssel szemben irasbeli kifogast benytjtani az adott vizsga
megszervezésért felelos szervezeti egységnél.

(2) A hallgatd kifogasat a Neptun rendszer rogzitett adatai alapjan az érintett szervezeti
egység vezetdje kivizsgalja, és értesiti a hallgatot a hiba kijavitasarol, vagy a kifogas
elutasitasarol. Az elutasitoé dontést megfeleléen indokolni kell.

(3) A hallgatd mindsitésének igazolasara szobeli vizsga esetén a teljesitési lap, illetve a
vizsgarol felvett vizsgalap, irasbeli vizsga esetén a vizsgadolgozat szolgalhat. Sziikség esetén
kikérhetd az érintett vizsgdztatd véleménye is.

(4) A kifogas alapjan csak az vizsgalhato, hogy a mindsitést helyesen vezették-e be a Neptun
rendszerbe. A Neptun rendszerbe helyesen bevitt mindsités tartalmi feliilvizsgalata csak a
jogorvoslat altalanos szabdlyai szerint kezdeményezhetd.

(5) A kifogés elutasitdsaval szemben az altalanos szabalyok szerint jogorvoslati kérelem
nyujthato be.

Az atlageredmények meghatarozasa

38. § (1) A hallgatok tanulmanyi teljesitményének értékelésére a kovetkezd atlagszamitasi
modszerek alkalmazhatok.
(2) Sulyozott tanulmanyi atlag (adott f€lévre vonatkozik):

2 (a félévben teljesitett tantdrgyak kreditértéke x érdemjegye)

¥ a félévben teljesitett kreditek
(3) Halmozott (kumulalt) sulyozott tanulmanyi atlag (teljes tanulmanyokra vonatkozik):
2 (a teljesitett dsszes tantdrgy kreditértéke x érdemjegye)
> Osszes teljesitett kredit

(4) Kreditindex (adott félévre vonatkozik):

2 (a félévben teljesitett tantdrgyak kreditértéke x érdemjegye)

30
(5) Korrigalt kreditindex (adott félévre vonatkozik):
2 (a félévben teljesitett tantdrgyak kreditértéke x érdemjegye) X a félévi teljesitett kreditek
30 a félévre felvett kreditek

(6) Osszesitett korrigalt kreditindex (teljes tanulmanyokra vonatkozik):
2 (az Osszes teljesitett tantargy kreditértéke x érdemjegye) X X teljesitett kreditek

30 x aktiv félévek szama ¥ felvett kreditek
(7) Az atlagszamitast a parhuzamosan tobb szakon tanulméanyokat folytaté hallgatd esetén
szakonként elkiilonitetten kell végrehajtani.
(8) Az elismert tantargyak kreditpontjai az adott félévben a teljesitett kreditekhez nem
adddnak hozza, és semmilyen atlagszamitaskor nem vehetdk figyelembe — kivéve az adott
tanulmanyi félévben, vendéghallgatdoi jogviszony keretében, ténylegesen teljesitett
tantargyakat.

79 Beiktatta az ET 1141/2014.06.11. sz. hatarozata. Hatalyos a 2014/2015. tanévtdl.
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VL. rész:
A tanulmanyok befejezése

A végbizonyitvany

39. § (1) Végbizonyitvanyt (abszolutériumot) annak a hallgatonak kell kiallitani, aki a
tantervben eldirt tanulmanyi és vizsgakdvetelményeket és az eldirt szakmai gyakorlatot — a
nyelvvizsga letétele, a szakdolgozat, diplomamunka elkészitése kivételével — teljesitette, és az
eloirt krediteket megszerezte. A szakmai gyakorlatra vonatkozo kovetelményeket a Karok —
jelen szabalyzathoz flizott kiegészitd rendelkezéseikben — hatdrozhatjak meg.
Kari kiegészité rendelkezés a 39. § (1) bekezdéshez:
A szakmai gyakorlatra vonatkozo részletes szabalyokat a jelen TVSZ 2. sz. kari melléklete
tartalmazza.
(2% A végbizonyitvany az Egyetem altal kiallitott és hitelesitett papir alap irat. A
végbizonyitvanyt a kiallitaskor egyedi sorszammal kell ellatni és az adatait a Neptun
rendszerben is nyilvan kell tartani.
(3)8 A végbizonyitvanyt a feltételek teljesitése esetén a teljesités datumaval, a teljesitéstol
szamitott husz napon beliil a Tanulmanyi Osztaly hivatalbol kiallitja, és errdl a hallgatot
értesiti.
(4) A parhuzamosan tobb szakon tanulmanyokat folytaté hallgat6 esetén a végbizonyitvanyt
szakonként kiilon kell kiallitani.
(5)¥ Az Egyetemen vagy mas felsdoktatasi intézményben folytatott, illetve egyéb korabbi
tanulmanyok, tovabba az eldzetesen megszerzett tudas kreditértékként vald elismerése esetén
is a hallgatonak — ha az adott Kar jelen szabalyzathoz fuzott kiegészito rendelkezéseiben
szigorubb kovetelményt nem tamaszt — az oklevél kiallitasahoz eloirt kreditmennyiség
legalabb egyharmadat az adott képzésen kell teljesitenie, hogy részére a végbizonyitvany
kiallitasra keriilhessen.
(6)% Végbizonyitvany csak aktiv hallgatoi jogviszony esetén allithaté ki. Az adott képzésen a
végbizonyitvany kiallitasat kovetden

a) a végbizonyitvany kiallitasdnak félévében az aktiv félévre torténd bejelentkezés nem

vonhato vissza, és

b) a hallgat6 a késébbi félévekben sem jelentkezhet be Gjabb aktiv félévre.

A szakdolgozat (diplomamunka)

40. § (1) A szakdolgozat, illetve diplomamunka (egylitt: szakdolgozat) a tanulmanyok
lezarasahoz kapcsoldddan a képzési és kimeneti kovetelményekben eldirt specialis dolgozat,
amelyet az oklevél megszerzéséhez a hallgatd koteles sikeresen elkésziteni €s megvédeni. A
parhuzamosan tobb szakon tanulmanyokat folytatd hallgatd minden szakon kiilon koteles
szakdolgozatot irni €s védeni.

(2)® Szakdolgozat a hallgatoi jogviszony fennalldsatol fiiggetleniil benytjthato.

(3) A szakdolgozati témak felajanlédsanak, kivalasztasdnak €s jovahagyasanak szabalyait az
érintett Kar jelen szabalyzathoz fizott kiegészitd rendelkezései tartalmazzak.

(4) A szakdolgozat elkészitésében a hallgatot a témavezetd segiti. A témavezetd az
Egyetemmel munkaviszonyban allo, lehetdleg mindsitett oktatd. Egy oktatdo egy félévben

80 Médositotta az ET 2015/2015.06.04. sz. hatarozata. Hatalyos 2015. 08. 15. napjatol.
81 Médositotta az ET 2015/2015.06.04. sz. hatarozata. Hatalyos 2015. 08. 15. napjatol.
82 Médositotta az ET 14/2017.04.07 sz. hatarozata. Hatalyos 2017.08.15. napjatél.
83 Médositotta az ET 14/2017.04.07 sz. hatarozata. Hatalyos 2017.08.15. napjatol.
8 Médositotta az ET 14/2017.04.07 sz. hatarozata. Hatalyos 2017.08.15. napjatol.
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legfeljebb az adott Kar jelen szabalyzathoz fiiz6tt kiegészité rendelkezéseiben meghatarozott
szamu szakdolgozat elkészitésében milkddhet kozre témavezetdként. Indokolt esetben az
adott szakdolgozati téma szerint illetékes oktatdsi szervezeti egység vezetdje kiilso
szakembert is felkérhet témavezetonek. A szakdolgozati konzultacioval kapcsolatos részletes
szabalyokat a Karok — jelen szabalyzathoz flizott kiegészitd rendelkezéseikben —
hatarozhatjdk meg.
Kari kiegészité rendelkezés a 40. § (4) bekezdéshez:
1. § A szakdolgozati (diplomamunka) téemak meghirdetésére és felvételére, a konzultaciora, a
szakdolgozat (diplomamunka) tartalmi és formai kévetelményeire, benyujtasanak modjara,
helyére és hataridejére, értékelésének modjara, valamint az évfolyamdolgozatra vonatkozo
reszletes szabalyokat a jelen TVSZ 1. sz. kari melléklete tartalmazza.
2. §% Egy oktaté egy félévben legfeliebb 10 szakdolgozat (diplomamunka) elkészitésében
mitkodhet kozre téemavezetoként. Ebbe a Szakdolgozat konzultacio 2, illetve Diplomamunka
konzultacio 2 targyfelvételek nem szamitanak bele.
(5) Amennyiben a témavezetd a szakdolgozat benyujtdsdt megeldzden a témavezetésrol
barmely okbdl lemond, vagy a témavezetésre kiils6 koriilmény miatt nem képes
/tovabbiakban egyiitt: lemond/ és a konzultacids tevékenységet a hallgatéval a lemondasa
elétt mar megkezdte, gy az adott szakdolgozati téma szerint illetékes oktatdsi szervezeti
egység koteles a hallgatd szdmara az adott téma szempontjabol megfeleld 1j témavezetot
ajanlani. Amennyiben a lemondott témavezeto a hallgatéval konzultacios tevékenységet még
nem folytatott, illetve a hallgat6 a felajanlott ) témavezetdvel nem kivan egyiitt dolgozni, és
az adott téma szempontjabol megfeleld témavezetdt nem tud valasztani az intézmény
kinalatabol, ugy koteles a témajat az altalanos szabalyok szerint megvaltoztatni, illetve Ujra
véalasztani. Amennyiben a témavezeté lemondésa elétt a konzultacids tevékenységet mar
megkezdte, Gigy a témabejelentés hataridejének szamitdsa szempontjabol a hallgato eredeti
témabejelentésének idOpontja az irdnyado, fliggetleniil att6l, hogy esetlegesen 1j
témabejelentésre kényszeriil.
(6)% A szakdolgozatot egy gépelt (nyomtatott, bekotott) példanyban, és elektronikus
formaban — a Neptun rendszeren keresztiil — is be kell benyujtani. A témavezetdt az illetékes
kari szervezeti egység rendeli a hallgatohoz a Neptun rendszeren.
(7) Szakdolgozat csak abban az esetben fogadhatd be érvényesen, amennyiben a hallgatod
egyidejlileg benyujtja
a) atémavezetd nyilatkozatat arrdl, hogy a szakdolgozat benyujtasra alkalmas, tovabba
b) a sajat nyilatkozatat arrdl, hogy a szakdolgozat kizardlagosan sajat szellemi terméke,

illetve elkészitéséhez csak az abban feltiintetett forrasokat, és csak a feltlintetett

mértékben hasznélta, tovabba a dolgozatot kordbban mas szakdolgozatként nem

nyUjtotta be.
(8)% A szakdolgozatot a hallgatd6 — pdf formatumban — a Neptun rendszerbe torténd
feltoltéssel nyujtja be elektronikus formaban. A szakdolgozat benyujtdsanak modjat és
hataridejét, illetve a szakdolgozat pontos tartalmi és formai kdvetelményeit egyebekben az
érintett Kar jelen szabalyzathoz fiizott kiegészitd rendelkezései tartalmazzak.
(9) A benyujtott szakdolgozat értékelésére a téma szerint illetékes oktatasi szervezeti egység
vezetdje egy vagy tobb biralot kér fel. Tobb biralod felkérése esetén indokolt esetben az egyik
birald azonos lehet a témavezetdvel. A birdlok véleményiiket irdsban juttatjak el a Kar altal
kijelolt szervezeti egységhez, a védés idopontjat legalabb két héttel megelézden. Az értékelés
pontos meghatarozasdnak modjat az érintett Kar jelen szabdlyzathoz flizott kiegészitd

8 Médositotta Kari Tanacs 2016.03.09-i hatarozata. Hatalyos 2016.03.11-t61.
8 Modositotta az ET 14/2017.04.07 sz. hatarozata. Hatalyos 2017.08.15. napjatol.
87 Médositotta az ET 14/2017.04.07 sz. hatarozata. Hatalyos 2017.08.15. napjatol.
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rendelkezései tartalmazzak. Szakirdnyu tovabbképzésben a birdldo azonos lehet a
témavezetovel.

(10) A szakdolgozat mindsitése 6tfokozatu rendszerben torténik.

(11) Elégtelenre biralt szakdolgozat esetén a hallgat6 uj szakdolgozatot kdteles benytjtani.
(12) A szakdolgozat megvédésére a zardvizsga keretein beliil keriil sor. A védés soran a
zardvizsga bizottsag meggy6zddik a szakdolgozat szerzdségérdl, a szakdolgozat témakdrében
valo tdjékozottsagarol, valamint arrdl hogy a szakdolgozatban kifejtett nézeteit meg tudja-e
védeni a hallgato.

(13) Az Orszagos Tudomanyos Didkkori Konferencian fodijat vagy elsé harom helyezést
nyert dolgozatot — ha az egyébként megfelel a szakdolgozatra eldirt kovetelményeknek és az
altalanos szabalyok szerint benyujtasra keriilt — a zarovizsga bizottsag biralat nélkiil jeles
mindsitéssel szakdolgozatként elfogadhatja.

(14)% Az elégtelennél jobb mindsitésii szakdolgozat megdrzésérdl az illetékes kari Konyvtar
gondoskodik.

(15)%° Amennyiben a hallgaté a szakdolgozat benyujtasaval egyidejiileg nem nyilatkozik rola,
hogy kéri dolgozatanak zart kezelését, igy a konyvtarban a szakdolgozat kutatdsi célbol
megtekinthetd. A szakdolgozat a konyvtarbol nem kolcsondzhetd, arrdl elektronikus
eszkozzel masolat nem készithetd.

A zardvizsga

41. § (1) A zarovizsga az oklevél megszerzéséhez sziikséges ismeretek, készségek ¢és
képességek ellendrzése €s értékelése, amelynek sordn a hallgatonak arrdl is tantasagot kell
tennie, hogy a tanult ismereteket alkalmazni tudja. A zar6vizsga az egyes szakok tanterveiben
meghatarozottak szerint tobb részbdl allhat. A zardvizsga része a szakdolgozat megvédése. A
zardvizsga kovetelmeényeit, és a szdmon kérendd témakoroket (tételeket) a Karok honlapjain
kozz¢ kell tenni.
(2) Zarovizsgara az jelentkezhet, aki

a) végbizonyitvannyal rendelkezik, és

b) szakdolgozatat érvényesen benyujtotta, tovabba

c) az Egyetem felé ki nem egyenlitett fizetési kotelezettsége nem all fenn.
(3) A zar6vizsga a végbizonyitvany megszerzését kovetd vizsgaidOszakban a hallgatoi
jogviszony keretében, majd a hallgatoi jogviszony megszinésétdl szamitott 6t éven beliil,
barmelyik vizsgaiddszakban, az érvényes képzési kovetelmények szerint letehetd. A hallgatoi
jogviszony megsziinésétdl szamitott két év elteltével a zardvizsga letételét a képzés szerint
illetékes Kar — jelen szabalyzathoz fiizott kiegészitd rendelkezéseiben — feltételhez kotheti.
Kari kiegészité rendelkezés a TVSz 41. § (3) bekezdéséhez:
1. § Azon hallgatoknak, akikre a nemzeti felsooktatasrol szolo 2011. évi CCIV. torveny 50. §
(3) bekezdéseben foglalt szigorubb szabdlyok nem vonatkoznak, ha a hallgatoi jogviszonyuk
megsziinését koveto hét év elteltével nem teszik le zdarovizsgajuknak valamennyi részvizsgajat
(ide értve a diplomamunka/szakdolgozat megvédését is), a zarovizsgajuknak addig
megszerzett tantdargyi részjegyei érvénytelenné valnak. Ezt kévetoen ujabb hét éven beliil van
lehetoségiik a zarovizsga valamennyi tantargyi részvizsgdjanak letételére.
2. § Azon jogadsz egyetemi képzéses, valamint szakiranyu tovabbképzésen részt vevo hallgatok
esetében, akiknek a végbizonyitvany megszerzése kévetkeztében hallgatdi jogviszonya 2007.
julius 1-je elott sziint meg, a hét éves periodust 2007. julius 1-jétol kell szamitani.

8 Modositotta az ET 14/2017.04.07 sz. hatarozata. Hatalyos 2017.08.15. napjatol.
89 Modositotta az ET 14/2017.04.07 sz. hatérozata. Hatalyos 2017.08.15. napjatol.

34



(4)% A zarovizsgat zarovizsga-bizottsag eldtt kell letenni, amelynek elnoke és legaldbb még
két tagja van. A zéarovizsga-bizottsagot ugy kell Osszeallitani, hogy legalabb egy tagja
egyetemi vagy foiskolai tandr, illetve egyetemi vagy fOiskolai docens legyen, tovabba
legalabb egy tagja ne alljon foglalkoztatdsra iranyul6 jogviszonyban az Egyetemmel vagy az
Egyetem masik szakjanak oktatdja legyen. A szakdolgozatvédéshez a zarovizsga bizottsagba
a jelolt vizsgajanak idejére meg kell hivni a szakdolgozat biralgjat, illetve biraloit is. A
zarovizsgarol jegyzokonyvet kell vezetni. Az azonos bizottsag altal egy nap alatt
zardvizsgaztathatd személyek legmagasabb szamardl a Karok jelen szabalyzathoz flizott
kiegészitd rendelkezéseikben rendelkezhetnek.

Kari kiegészité rendelkezés a 41. § (4) bekezdéshez:

Egy zarovizsga bizottsag egy nap legfeljebb 15 fot vizsgaztathat le.

(5) A zéarovizsga bizottsdgok elndkeit a Kari Tanacs javaslatdra a rektor az adott tanévre,
alland¢ tagjait pedig a dékan bizza meg legfeljebb 3 tanév iddtartamra.

(6) A zardvizsga zarovizsga-idészakonként legfeljebb egyszer kisérelhetd meg. Elégtelennél
jobb mindsitésii zarovizsga eredménye nem modosithato.

(7) A zardvizsgara torténd jelentkezés modjat és hataridejét, a szamonkérendd témakorok
(tételek) kozzétételének szabalyait, tovabba a zarovizsga eredményének kiszdmitasi modjat a
Karok jelen szabélyzathoz fliz6tt kiegészit6 rendelkezései tartalmazzak.

Kari kiegészité rendelkezés a 41. § (7) bekezdéshez:

1. § A zarovizsga-idészakra vonatkozo hataridoket félévenkeént a zarovizsgak idobeosztasarol
sz0lo hirdetmény tartalmazza.

2. § Zarovizsga targyakat felvenni és zarovizsgara jelentkezni a Neptun rendszeren keresztiil
lehet.

3. § A zarovizsgan szamonkérendo témakoroket (tételeket) a zarovizsga-idoszak kezdetét 30
nappal megeldzden az illetékes tanszék honlapjan kézzé kell tenni.

4. § A zarovizsga eredményének szamitdasi modjat az adott szak tanterve allapitia meg.

Az oklevél

42. § (1) Az oklevél Magyarorszag cimerével ellatott kozokirat, amely tartalmazza a
kibocsato felsdoktatdsi intézmény nevét, intézményi azonositd szdmat, az oklevél sorszamat,
az oklevél tulajdonosanak nevét, sziiletési nevét, sziiletésének helyét és idejét, a végzettségi
szint, illetve az odaitélt fokozat és a szak, szakképzettség megnevezését, a kibocsatas helyét,
évét, honapjat €s napjat, az oklevél altal tanusitott végzettségnek, szakképzettségnek a
Magyar Képesitési Keretrendszer, valamint az Eurdpai Képesitési Keretrendszer szerinti
besorolasat.

(2) Tartalmaznia kell tovabba az oklevélnek a képzés szerint illetékes Kar dékanjanak, vagy
illetékes dékanhelyettesének sajatkez(i alairdsat, valamint a felsdoktatdsi intézmény
bélyegzdjének lenyomatat.

(3) Az oklevél kiadasanak elofeltétele a sikeres zarovizsga, valamint a képzési és kimenetei
kovetelményekben meghatarozott — de alapképzésben legaldbb egy kozépfoku, ,,C” tipusu
altalanos nyelvi vagy kozépfoku (B2 szintii) altalanos nyelvi, komplex allamilag elismert
vagy azzal egyenértékll — nyelvvizsga letétele. Az egyes szakok tantervei korlatozhatjak, hogy
mely nyelvbdl tett nyelvvizsga fogadhatd el, azzal a megkdtéssel, hogy a kozépiskolai
érettségi bizonyitvany altal tanusitott, illetve az érettségi vizsgaként elfogadott nyelvvizsgat
altalanos nyelvi nyelvvizsgaként kell elfogadni.

9 Médositotta az ET 2015/2015.06.04. sz. hatarozata. Hatalyos 2015. 08. 15. napjatol.
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(4) A (3) bekezdésben foglaltakat — a zarovizsga kivételével — nem kell alkalmazni, ha a
képzés nyelve nem a magyar nyelv.

(5)" Az oklevelet a kiallitaséhoz eldirt nyelvvizsgat igazolé okirat bemutatisatol —
amennyiben legkésobb a zarovizsga idépontjaban ez mar bemutatasra keriilt, 1gy a zardvizsga
napjatél — szamitott harminc napon beliill kell kiallitani és kiadni annak, aki sikeres
zardvizsgat tett. A nyelvvizsga-kovetelmények teljesitését igazold okirat bemutatasa esetén az
oklevelet akkor is a zarovizsga szerinti targyévben kell kiallitani, ha a zardvizsga szerinti
targyévbol kevesebb, mint harminc nap van hatra.

(6) Ha az oklevél kiadasara azért nincs lehetdség, mert a nyelvvizsga bizonyitvanyt nem
tudtdk bemutatni, Gigy errdl az érintett Kar igazolast allit ki. Az igazolds végzettséget és
szakképzettséget nem igazol, de tanusitja a zardvizsga eredményes letételét.

(7) Az alapképzésben, osztatlan képzésben és a mesterképzésben szerzett oklevél mellé az
Egyetem oklevélmellékletet ad ki magyar és angol nyelven.

(8) A Kkitiintetéses oklevél kidllitdsdnak feltételeit a Karok hatarozhatjdk meg, a jelen
szabalyzathoz fiizott kiegészitd rendelkezéseikben.

Kari kiegészité rendelkezés a 42. § (8) bekezdéshez:

Kitiintetéses oklevelet kap az a hallgato, akinek diplomamunka/szakdolgozat védésének
érdemjegye, valamint zarovizsgajanak (t6bb részvizsga esetén annak minden részvizsgajanak)
érdemjegye jeles, halmozott (kumuladlt) sulyozott tanulmanyi dtlaga pedig legalabb 4,51.

(9) Az oklevél mindsitésének meghatarozasi modjat az egyes szakok tantervei tartalmazzak.
(10)°2 Az Egyetem az altala vagy jogelddje altal kiallitott oklevelet és oklevélmellékletet a
kozigazgatdsi hatdsagi eljards és szolgaltatds altalanos szabalyai szerint érvénytelenné
nyilvanithatja, ha bebizonyosodik, hogy az oklevelet jogellenesen szerezt¢k meg. Az
érvénytelennek nyilvanitott oklevelet az Egyetem bevonja és megsemmisiti.

(11)® Az Egyetem az atadast kovetden elveszett, ellopott, megsemmisiilt oklevélrdl
kérelemre a torzslap alapjdn oklevélmasodlatot allit ki, amely tartalmazza a masodlati
zaradékot és a hitelesitést. A masodlat nyilvantartdsdnak rendje megegyezik az oklevél
nyilvantartdsanak rendjével. Ugyanazon oklevélrdl tovabbi masodlat kidllitdsakor ugy kell
eljarni, mint az elsé masodlat kiadasakor.

(12)°** Az Egyetem hivatalbol vagy kérelemre a hibasan kiallitott oklevelet bevonja és
megsemmisiti, a torzslapon a hiba javitasat atvezeti, €s a javitott torzslap alapjan az oklevelet
ismét kidllitja. Az igy kiallitott oklevél tartalmazza a javitasi zaradékot és a hitelesitést.
Amennyiben a valtozas érinti az oklevélmelléklet tartalmat is, akkor az oklevélmellékletet is —
a korabbi oklevélmelleklet bevondsa és megsemmisitése mellett — jra ki kell adni.

VIL. rész:
Az egyes hallgatoi csoportokra vonatkozo kiilonos rendelkezések

Fogyatékossaggal €16 hallgatok

43. § (1) A fogyatékossaggal €16 hallgatd szamara biztositani kell a fogyatékossaghoz igazodo
felkészitést és vizsgaztatast, tovabba segitséget kell nyujtani részére ahhoz, hogy teljesiteni
tudja a hallgatoi jogviszonyabdl eredd kotelezettségeit. Indokolt esetben mentesiteni Kkell
egyes tantargyak, tantargyrészek tanuldsa vagy a beszamolas kotelezettsége alol. Sziikség
esetén mentesiteni kell a nyelvvizsga vagy annak egy része, illetve szintje alol. A vizsgan

91 Médositotta az ET 2015/2015.06.04. sz. hatarozata. Hatalyos 2015. 08. 15. napjatol.
92 Beiktatta az ET 2015/2015.06.04. sz. hatarozata. Hatalyos 2015. 08. 15. napjatol.
% Beiktatta az ET 2015/2015.06.04. sz. hatarozata. Hatalyos 2015. 08. 15. napjatol.
% Beiktatta az ET 2015/2015.06.04. sz. hatarozata. Hatalyos 2015. 08. 15. napjatol.
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biztositani kell a hosszabb felkésziilési idot, az irasbeli beszamolon lehetévé kell tenni a
segédeszkodz — igy kiilondsen irogép, szamitdgép — alkalmazasat, sziikség esetén az irasbeli
beszamolo szobeli beszamoldval vagy a szobeli beszamolo irasbeli beszamoloval torténd
felvaltasat.
(2) A fogyatékossaggal ¢l6 hallgatd a tanulméanyok folytatasahoz sziikséges kedvezményben
kérelmére, az Esélyegyenldségi Bizottsag dontése alapjan részesithetd.
(3)%® A kérelemhez csatolni kell a fogyatékossagot igazold szakvéleményt, amelynek
kiallitasara
a) amennyiben a hallgatd (jelentkezd) fogyatékossaga, sajatos nevelési igénye mar a
kozépfoku tanulmanyok ideje alatt is fennallt, és erre tekintettel a tanulmanyai, illetve
az érettségi vizsga soran kedvezményben részesiilt, a fogyatékossag, sajatos nevelési
igény a megyei (fovarosi) pedagdgiai szakszolgalati intézmények, illetve azok megyei
vagy orszagos szakértdi bizottsagként eljard tagintézményei (valamint jogelddjeik
kozil a tanulasi képességvizsgald szakértéi és rehabilitacios bizottsagok, és az
orszagos szakértoi és rehabilitacids bizottsagok),
b) amennyiben a fogyatékossagot késobb allapitottak meg, a rehabilitacios szakértdi
szerv, illetve annak jogelddei
jogosultak. Az el6irt igazolas hianyaban a kérelem érdemi vizsgalat nélkiil elutasitasra keriil.
A fogyatékossagrol szolo igazolasokat az Esélyegyenldségi Bizottsag hivatalbol megkiildi a
Tanulmanyi Osztaly részére a Neptun rendszerben torténd rogzités céljabol.
(4) Amennyiben a hallgatoé fogyatékossdga mar a kdzoktatdsi tanulmanyi soran is fennallt, és
erre tekintettel kedvezményben részesiilt, tigy a kérelemhez csatolnia kell azoknak a
kozoktatasi intézmény altal kidllitott dokumentumoknak — az intézmény 4ltal hitelesitett —
masolatat, melyek igazoljak, hogy fogyatékossaga a kozépfoku tanulmanyai soran fennallt és
emiatt kedvezményben részesiilt.
(5) A fogyatékossaggal ¢él6 hallgatd kedvezmény igénybevételére vonatkozd kérelmét
barmikor benytjthatja, azonban az Esélyegyenldségi Bizottsag eljarasa nem halaszto hatalyu a
hallgat6 folyamatban 1évd tanulményi iigyei tekintetében. A megallapitott kedvezmény
visszamendleges hatallyal nem érvényesitheto.
(6) A fogyatékossaggal €16 hallgatd szamara az Esélyegyenldségi Bizottsag a vonatkozo
jogszabalyban meghatarozott kedvezményeket, illetve mentesitéseket adhatja meg azzal, hogy
a mentesités kizardlag a mentesités alapjaul szolgaldo koriilménnyel 0Osszefliggésben
biztosithatd, és nem vezethet az oklevél altal tanusitott szakképzettség megszerzéséhez
sziikséges alapvetd tanulmanyi kovetelmények aloli felmentéshez.
(7) Az Esélyegyenldségi Bizottsag a kedvezmények és mentesitések tekintetében nincs kotve
a hallgat6é kérelmében foglaltakhoz, igy a vonatkozd jogszabalyi eldirdsok keretei kozott, a
benyujtott szakvélemények, és az ligy Osszes koriilményének vizsgalata alapjan a kérelemben
foglaltaktol eltérdé kedvezmények vagy mentesitésekrdl is donthet.
(8)% A fogyatékossaggal é16 hallgatok segitését intézményi és kari részrol esélyegyenldségi
koordinator segiti, aki fels6foku végzettséggel, valamint fogyatékosiigyi kompetenciakkal
vagy fogyatékosligyi szakmai gyakorlattal rendelkezik.

Kiilfoldi részképzésben résztvevo hallgatok

44. § A nemzetkdzi vagy intézményi megallapodasok alapjan Osztondijas kiilfoldi
részképzésen résztvevd hallgatokra /tovabbiakban: kiilfoldi részképzés/ — ha a képzés szerint
illetékes Kar jelen szabalyzathoz fliz6tt kiegészitd rendelkezéseiben masként nem rendelkezik
— a jelen szabalyzat rendelkezéseit a jelen fejezetben foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

% Médositotta az ET 2015/2015.06.04. sz. hatarozata. Hatalyos 2015. 08. 15. napjatdl.
% Beiktatta az ET 2015/2015.06.04. sz. hatarozata. Hatalyos 2015. 08. 15. napjatol.
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45. § (1)¥ Nemzetkdzi mobilitas Osztondijra (kiilondsen Erasmus, CEEPUS...stb.) a
hallgatok a palyazati kiirdsban — illetve a hallgatdo képzése szerint illetékes Kar jelen
szabalyzathoz fliz6tt kiegészitd rendelkezéseiben — meghatarozott feltételekkel palyazhatnak.
(2) A palyazati felhivast a hallgato képzése szerint illetékes Kar teszi kozzé.

(3) A palyazat benyujtasanak helyét, modjat, és hataridejét a palyazati felhivas tartalmazza.

46. § (1)® Az Egyetem altal kezelt nemzetkdzi mobilitasi programokban (kiilénésen Erasmus,
CEEPUS) résztvevo hallgatok adatait — félévenként, a bejelentkezési idoszak végéig — az
illetékes kari szervezeti egység hivatalbol viszi fel a Neptun mobilitasi feliiletére.

47 § (1)*° A nemzetkdzi mobilitasi dsztondijat (kiilondsen Erasmus, CEEPUS) elnyert
hallgatonak a kiilfoldi részképzés id6tartamara is aktiv félévre kell bejelentkezniiik — legalabb
egy — az Egyetemen folytatott képzésiikben. A kiilfoldi részképzésben vald részvétel nem
zérja ki, hogy a hallgatdo aktiv tanulmanyi félévében a hazai képzésében is vegyen fel
targyakat, amennyiben ezeket az Aaltaldnos szabalyok szerint teljesiteni tudja. Kiilfoldi
részképzésére tekintettel a hallgaté az altalanos szabalyok szerint jogosult kedvezményes
tanrendet igényelni.

(2)1%° A nemzetkdzi mobilitasi dsztondijat (kiilonosen Erasmus, CEEPUS) elnyert hallgat6
kiilfoldi részképzése idején koteles félévente legalabb 15 kreditet teljesiteni, beleértve a
kiilfoldi részképzeésbdl a hazai képzésben ugyanazon tanulmanyi félévre elismert krediteket is.

(3) 101

48. § (1)1%2 A nemzetkozi mobilitasi 6sztondijpalyazat meghirdetésekor kozzéteheté azon
tantargyak listdja, amelyek a kiilfoldi partnerintézményekben torténd felvételiik esetén — a
Kreditatviteli Bizottsag eldzetes allasfoglaldsa alapjan — beszamithatdk a hallgato képzésébe.
(2)1% Olyan kiilfoldi felsdoktatasi intézményben meghirdetett tantirgyak tekintetében,
amelyek az (1) bekezdés értelmében nem mindsiilnek automatikusan elismerenddnek, a
hallgato tavaszi félévben aprilis 15-ig, 8szi félévben pedig november 15-ig kérheti a KAB
eldzetes allasfoglalasat. A KAB el8zetes pozitiv allasfoglalasa esetén a kreditatviteli eljaras az
altalanos szabalyok szerint mellézhetd.

(3)1% Az (1)-(2) bekezdésben nem szabalyozott esetekben, a kiilfoldi részképzésben
vendéghallgatoként teljesitett targyak hazai képzésre vald elismertetése kreditatviteli
eljarasban torténhet.

49. § (1) A hallgato kiilfoldi részképzésben toltott tanulményi félévét a Tanulmanyi Osztaly —
az altalanos szabalyoktol eltéré modon — lehetdség szerint, de legkésébb oktober 15-ig, 6szi
félévét pedig legkésObb marcius 15-ig zarja le.

(2)1% A hallgato koteles a nemzetkdzi mobilitasi programkeretében kiilfoldon teljesitett
targyainak teljesitésérdl szold igazolast hazaérkezését kovetden 6t napon beliil, de tavaszi
félévet kovetden legkésobb oktober 1-ig, 6szi félévet kovetden pedig legkésobb marcius 1-ig
eljuttatni az illetékes kari szervezeti egység részére. Az igazolashoz — amennyiben

9 Médositotta az ET 2015/2015.06.04. sz. hatarozata. Hatélyos 2015. 08. 15. napjatol.
% Modositotta az ET 2015/2015.06.04. sz. hatarozata. Hatdlyos 2015. 08. 15. napjatol.
9 Médositotta az ET 2015/2015.06.04. sz. hatarozata. Hatalyos 2015. 08. 15. napjatol.
100 Médositotta az ET 2015/2015.06.04. sz. hatarozata. Hatalyos 2015. 08. 15. napjatol.
101 Hatalyon kiviil helyezte az ET 44/2016.06.10. sz. hatdrozata.

102 Médositotta az ET 2015/2015.06.04. sz. hatarozata. Hatalyos 2015. 08. 15. napjatol.
103 Médositotta az ET 1141/2014.06.11. sz. hatarozata. Hatalyos a 2014/2015. tanévtél.
104 Médositotta az ET 1141/2014.06.11. sz. hatarozata. Hatalyos a 2014/2015. tanévtél.
105 Moédositotta az ET 2015/2015.06.04. sz. hatarozata. Hatalyos 2015. 08. 15. napjatol.
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rendelkezésre all — mellékelni kell a Kreditatviteli Bizottsag esetleges eldzetes allasfoglalasat
a beszamithatdsag tekintetében.

(3)% Amennyiben a hallgato6 kiilfoldi részképzés keretében teljesitett olyan tantargyat kivan a
targyfélévre nézve elfogadtatni, amely nem esik automatikus elismerés ala, illetve amelyre
nézve nem rendelkezik a Kreditatviteli Bizottsag eldzetes pozitiv allasfoglalasaval, ugy a
tavaszi félévet kovetéen legkésobb oktober 1-ig, az 6szi félévet kovetden pedig legkésébb
marcius 1-ig nyujthat be kreditatviteli kérelmet az altalanos szabalyok szerint. A hatarido
elmulasztasa esetén a tantargy csak a hallgatd valamely kovetkezd aktiv félévére nézve
ismerhetd el, ha a kreditatvitel altalanos feltételei szerint megfelel a hallgatéra vonatkozo
tanrend valamely kotelezd vagy kotelezéen valaszthatd targyanak.

(4) Kiilfoldi részképzésen teljesitett targy szabadon valaszthato targyként annak tényleges
kiilfoldi teljesitését kovetd tanulmanyi félévben nem ismerhetd el.

50. § (1) A kiilfoldi részképzésben teljesitett olyan tantargyat, amely a kreditatvitel szabalyai,
illetve a Kreditatviteli Bizottsag eldzetes allasfoglaldsa, vagy egyedi hatdrozata alapjan
megfelel a hallgatd hazai képzésének tantervében szerepld valamely kotelezd, kotelezden
valaszthatd, illetve szabadon valaszthatd targynak, amelyet tanulmanyi soran a hallgaté még
nem teljesitett, a hallgat6é hazai képzésének tanterve szerinti targynévvel és kreditértékkel kell
elfogadni.

(2)17 A kiilfoldi részképzésben teljesitett olyan tantargyat, amely a hallgaté hazai képzésének
tantervében szerepld egyetlen kotelezd, kotelezden vélaszthato, illetve szabadon valaszthatd
targynak sem feleltetheté meg, két kredit értékii szabadon valaszthatd targyként kell
elismerni, és a Neptun rendszerben technikai targynév alkalmazéasaval rogziteni. Szabadon
valaszthatd targyként a jelen szabalyok alkalmazédsaval legfeljebb a félévi ajanlott
kreditmennyiség eléréséig ismerhet6k el tantargyak. A jelen szabaly alapjan elismert
tantargyak eredeti nevét a Neptun rendszerben kell rogziteni.

(3) A hallgato altal mar teljesitett tantargyat kiilfoldi teljesités alapjan elismerni nem lehet.

(4) A kiulfoldi részképzésben teljesitett, és elismert tantargy mindsitése tekintetében kétség
esetén a Kreditatviteli Bizottsag dont.

51. § (1) A hallgato a részképzést kovetd félévben akkor is bejelentkezhet aktiv félévre, ha a
kiilfoldi részképzésben toltott féléve — a jelen szabélyzat rendelkezései szerint — még nem
keriilt lezarasra.
(2) Amennyiben a hallgato olyan tantargyat kivan felvenni, amelynek valamely, az el6z6 —
kiilfoldi részképzésben toltott — félévben teljesitendd tantargy eldfeltételét képezi, de el6zd
feleve — a jelen szabalyzat rendelkezései szerint — még nincs lezarva, Gigy a raépiilo tantargy
felvételét akkor kérheti a Tanulmanyi Osztalyt6l, amennyiben
a) az clofeltételt képezd targyra nézve a Kreditatviteli Bizottsag eldzetes pozitiv
allasfoglalasaval rendelkezik, és
b) ezt még az ujabb félév targyfelvételi idOszaka elétt megkiildi a Tanulmanyi
Osztalynak, irasban kérve egyuttal az elofeltétel targynak a kiilfoldi részképzés
félévére valo felvételét, valamint a raépild targynak a kovetkezd félévre valod
felvételét.
(3) Amennyiben az elofeltételnek mindsiilé tantargynak a kiilfoldi részképzés félévére
vonatkoz6 elismerése nem torténik meg a kiilfoldi részképzés félévének jelen szabalyzat
szerinti hatdridében torténd lezarasaig, ugy a Tanulméanyi Osztaly mind az eléfeltételt képezd
targyat, mind a raépiil6 targyat torli.

106 Modositotta az ET 2015/2015.06.04. sz. hatarozata. Hatalyos 2015. 08. 15. napjatol.
07 Modositotta az ET 1141/2014.06.11. sz. hatarozata. Hatalyos a 2014/2015. tanévtél.
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A kiilfoldi partnerintézménnyel egyiittmiikodésben megvalosuloé kettos vagy kozos
képzésben résztvevo hallgatok

51/A. §% (1) A kiilfoldi partnerintézménnyel egyiittmiikodésben megvalosuld kettds vagy
koz0s képzésben résztvevo hallgatokra a jelen szabalyzat rendelkezéseit a jelen §-ban foglalt
eltérésekkel kell alkalmazni.

(2) Kiilfoldi partnerintézménnyel egyiittmiikddésben megvalosuld kettés vagy kozos
képzésnek csak az a képzés mindsiil, amelynek a felvételi meghirdetésében ez kifejezetten
szerepel. A jelen §-ban foglalt szabalyok alkalmazasidt nem alapozza meg Onmagaban a
kiilfoldi felsGoktatasi intézményben folytatott vendéghallgatas.

(3) A kiilfoldi partnerintézménnyel egyiittmiikodésben megvaldsuld kettdés vagy kozos
képzésben részt vevo hallgatok esetén az atvétel szabalyai — a hataridére vonatkozé szabalyok
kivételével — a nem ilyen képzésben résztvevd hallgatokra iranyadd szabalyoktol eltérd
moédon is szabalyozhatok — az illetékes Kar jelen szabalyzathoz flizott kari kiegészitd
rendelkezéseiben.

(4) A kilfoldi partnerintézménnyel egylittmikddésben megvalosuld kettds vagy kozos
képzésben részt vevo hallgatok esetén a vizsgdk helyszine lehet a képzés megvaldsitasaban
egylttmiikodo kiilfoldi felsGoktatasi intézmény hivatalos helyisége is.

(5) A kilfoldi partnerintézménnyel egyiittmiikddésben megvalosuld kozos képzésben a
végbizonyitvany megszerzésének feltétele, hogy a hallgato legalabb 30 kreditet a Pazmany
Péter Katolikus Egyetemen teljesitsen. A kettds képzésre az altalanos szabalyok az iranyadok.

VIII. rész:
Ertelmezo rendelkezések

52.0 9§ Jelen szabalyzat alkalmazasaban:

1.t

2. felmend rendszer: képzésszervezési elv, amely alapjan az ) vagy mddositott tanulmanyi és
vizsgakovetelményt azoktol a hallgatoktdl lehet megkovetelni, akik a bevezetését kdvetden
kezdték meg tanulmanyaikat, illetve azoktol, akik azt megel6zen kezdték meg
tanulmanyaikat, de valasztdsuk alapjdn az 1) vagy modositott tanulmanyi és
vizsgakovetelmények alapjan késziilnek fel

3. fogyatékossaggal ¢l6 hallgatd: aki testi, érzékszervi, beszédfogyatékos, autista,
me%ismerés- ¢és viselkedésfejlodési rendellenességli

4'11

5.1 kerekités: amennyiben egy oOtfokozati mindsitést tobb részmindsités atlagabol kell
megallapitani, gy az atlageredmény egész szdmra kerekitése az alabbiak szerint torténik:

1,50 alatt — elégtelen (1)

1,50-2,49 — elégséges (2)

2,50-3,49 — kozepes (3)

3,50-4,49 —j6 (4)

4,50-5,00 — jeles (5)

6. képzési szakasz, modul: komplex ismeretanyag 0sszefiiggd tantdrgyainak csoportja
7112

108 Beijktatta az ET 2032/2015.10.30. sz. hatarozata.
109 Hatalyon kiviil helyezte az ET 14/2017.04.07 sz. hatarozata. Hatalytalan 2017.08.15. napjatol.
110 Hatalyon kiviil helyezte az ET 14/2017.04.07 sz. hatarozata. Hatalytalan 2017.08.15. napjatol.
111 Médositotta az ET 44/2016.06.10. sz. hatarozata.
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8. kotelez6 tantargy: az a tantargy, amelynek teljesitése a szakon mindenki szamara elé van
irva a végbizonyitvany kiallitdsdhoz

9. kotelezéen valaszthatd tantargy: az adott szak tantervében meghatarozott tantargyak
csoportja, amelyek koziil a hallgatd meghatarozott szamu vagy kreditértékii, de sajat maga
altal kivalasztott tantargyat koteles teljesiteni a végbizonyitvany kiallitasahoz

10. kredit: a tanulmdnyi kovetelmények teljesitésének kifejezésére szolgald tantargyhoz
rendelt tanulmanyi pont. 1 kredit = 30 munkaodra

11.113

12. szabadon valaszthato tantargy: olyan tantargy, amelyet a hallgatdé szabadon valaszthat ki
az intézmény altal meghirdetett tantargyak korébol

13. tantargy blokk: az elétanulmanyi rend szerint egymasra épiild tantargyak csoportja

IX. rész:
Atmeneti és zaro rendelkezések

53. § (1) Jelen szabalyzat a kihirdetés napjan 1ép hatalyba azzal, hogy rendelkezéseit — a (2)
bekezdésben foglaltakra tekintettel — a tanulmanyaikat a 2012/2013. tanévben — majd azt
kovetden — megkezdd hallgatokra felmend rendszerben kell alkalmazni. Jelen szabalyzat
hatalyba 1épésével egyidejiileg hatalyat veszti a PAzmany Péter Katolikus Egyetem korabbi
Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzata azzal, hogy rendelkezéseit a jelen szabalyzatban foglaltak
szerinti esetekben mégis alkalmazni kell.

(2) A jelen szabalyzat tanulmanyi kérdéseket nem érintd eljardsi szabdlyai a képzés
megkezdésének idépontjatol fiiggetleniil valamennyi hallgatéra nézve hatalyba 1épnek.

(3) A jelen szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni azokra a hallgatokra is, akik hallgatoi
jogviszonyukat az (1) bekezdésben megjelolt idopontot megeldézden Iétesitették, azonban
atvétel, szakvaltas, tagozatvaltds folytan — sajat kérelmiikre — eltérd képzésben folytatjak
tanulmanyaikat.

(4) Azokra a hallgatokra, akik fennalld hallgatéi jogviszonyuk mellett ) felvételi eljaras
keretében, 0 képzésben kezdik meg tanulményaikat az intézményben, a kiilonboz6 képzések
vonatkozasdban az adott képzés megkezdésének idOpontjaban irdnyado szabalyzat
rendelkezéseit kell alkalmazni.

(5)1* A 2006. szeptember 1. elétt megkezdett képzéseket — folyamatos képzésben — 2016.
szeptember 1-jéig lehet valtozatlan szakmai kdvetelmények, valtozatlan vizsgarend keretében,
valtozatlan oklevél kiadasaval befejezni. Azok hallgatodi jogviszonyat, akik e hataridéig nem
szerezték meg végbizonyitvanyukat, e ditummal meg kell sziintetni.

(6) A tanulmanyaikat 2006/2007. tanév 1. félévében vagy azt kovetden, de a 2012/2013. tanév
I. félévét megel6zéen megkezdd hallgatokra a 2011. szeptember 1. napjan hatalyba lépett
Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat rendelkezései az iranyadok azzal, hogy amennyiben annak
rendelkezései, vagy az ahhoz fiizott kari kiegészitd rendelkezések — kiilondsen a tanulményi
okbol torténd elbocsatas tekintetében — kedvezodtlenebb rendelkezést tartalmaznak, mint a
hallgaté tanulmanyainak megkezdésekor hatalyos Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat, gy a
hallgatoval szemben ezek a rendelkezések nem alkalmazhatok, ¢és a tanulmanyai
megkezdésekor hatalyos szabalyokat kell r4 alkalmazni.

(7) Ha az oklevél megszerzésének az eldfeltétele az altalanos nyelvvizsga megléte, a
kovetelmény teljesitése alél mentesiilnek azok a hallgatok, akik tanulményaiknak els6

112 Hatalyon kiviil helyezte az ET 14/2017.04.07 sz. hatarozata. Hatalytalan 2017.08.15. napjatol.
113 Hatalyon kiviil helyezte az ET 1141/2014.06.11. sz. hatarozata. Hatalytalan a 2014/2015. tanévtdl.
114 Moédositotta az ET 2028/2015.07.24. sz. hatarozata. Hatalyos 2015. 09. 01. napjatol.
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évfolyamon torténd megkezdésének évében legaldbb a negyvenedik életéviiket betoltik. Ez a
rendelkezés azokndl alkalmazhat6 utoljara, akik a 2015/2016. tanévben tesznek zardvizsgat.
(8)*° A jelen szabalyzat 42. § (2) bekezdésében foglalt — az oklevelek alairdsara vonatkozo —
szabalyokat a jelen szabalyzat hatalybalépését kovetoen kiallitott minden oklevél tekintetében
alkalmazni kell.

(9)1® A leckekdnyv alkalmazasat a 2014/2015. tanév végével az Egyetem megsziinteti. A
Tanulmanyi Osztadly a tanulmanyaikat a 2015/2016. tanév eldtt megkezdett hallgatok
leckekonyvét legkésobb 2015. 10. 15. napjaig lezarja. A leckekdnyvvel rendelkezd hallgatok
lezart leckekonyviiket 2015. 10. 15. napjat kovetden atvehetik a Tanulmanyi Osztalyon.
Amennyiben az atvételre 2015. 12. 31. napjaig nem keriil sor, ugy a Tanulmanyi Osztaly a
leckekonyvet a hallgatdé személyi anyagéaban tarolva 6rzi tovabb.

(10)*7 Azok a volt hallgatok, akik 2006. szeptember 1-je elétt kezdték meg tanulményaikat,
¢s oklevélszerzés nélkiil végbizonyitvanyt szereztek 2018. szeptember 1. napjaig tehetnek
zardvizsgat.

(11)118

54. §119

115 Médositotta az ET 14/2017.04.07 sz. hatarozata. Hatalyos 2017.08.15. napjatdl.

116 Modositotta az ET 2015/2015.06.04. sz. hatarozata. Hatalyos 2015. 08. 15. napjatol.

17 Médositotta az ET 44/2016.06.10. sz. hatarozata.

118 Hatalyon kiviil helyezte az ET 14/2017.04.07 sz. hatarozata. Hatalytalan 2017.08.15. napjatol.

119 Hatalyon kiviil helyezte az ET 1141/2014.06.11. sz. hatarozata. Hatdlytalan a 2014/2015. tanévto.
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1. sz. kari melléklet
a Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat 40. § (4) és (9) bekezdéséhez:
A diplomamunkara (szakdolgozatra) és az évfolyamdolgozatra vonatkozo
kari kiegészito rendelkezések

I. A targy meghirdetése és felvétele; a konzultacio

Megjegyzés: A Diplomamunka (Szakdolgozat) konzultacié 1-2 targyak a tanulmanyaikat a 2015/2016-
os tanévben, illetbleg azt kévetéen megkezd6 hallgatdkra vonatkoznak. A tanulméanyaikat a
2014/2015-6s tanévben, illetbleg azt megelbézéen kezd6 hallgatoknak csak egy félév Diplomamunka
(Szakdolgozat) konzultacié targyat kell teljesitenilik alairas kévetelménnyel.

1. A hallgatok — a vonatkoz6 tanterveknek megfelelden — az osztatlan jogasz és egyéb
mesterképzési (MA) szakon diplomamunkat, az alapképzési (BA) szakon szakdolgozatot
kotelesek irni. Osztatlan jogasz mesterképzési szakon kotelesek tovabba a vonatkozo
tanterveknek megfelelden évfolyamdolgozatot késziteni.1°

2. A tanszékek az évfolyam- és szakdolgozatra, valamint diplomamunkdra ajanlott témakat
az el6zo félév végéig hirdetik meg és teszik kozz¢é a tanszék honlapjan az egyes témakban
témavezetdi feladatot ellatd oktatok nevével egyiitt. A témavezetdk kijelolésérdl a
tanszékvezetd dont. A hallgatdé a témavezetdvel tortént egyeztetés és a témavezetd
beleegyezése alapjan az eldzetesen kozzétett témakrokon kiviil més téma feldolgozasat is
vallalhatja.

3. A hallgaté az Evfolyamdolgozat, Diplomamunka konzultacio, illetve Diplomamunka
konzultacio 1-2, Szakdolgozat konzulticidé 1-2 targyat a targyfelvételi iddszakban a
Neptun rendszeren keresztiil tudja felvenni az illetékes tanszéken kivalasztott témanal
megjelolt témavezetohoz. A Szakdolgozat konzulticid 2, illetve a Diplomamunka
konzultacio 2 targyat a hallgatod csak ahhoz az oktatohoz veheti fel, akinél a Szakdolgozat
konzultacié 1, illetve Diplomamunka konzultaci6 1 targyat teljesitette.'?!

4. Az Evfolyamdolgozat, Diplomamunka konzultici6, Szakdolgozat konzultacié 1-2,
valamint Diplomamunka konzultaci6 1-2 targyak felvételére az egyes szakok
mintatanterveiben meghatarozott elékovetelmények (igy eldzetesen minimalisan teljesitett
kreditszam, el6hallgatasi kotelezettség) vonatkoznak. Az Evfolyamdolgozat csak olyan
targybol vehetd fel, amelyet a hallgatd kordbban mar lehallgatott. Amennyiben a hallgato
jogaszképzésben mar 210 kreditpontot elért, mindaddig nem vehet fel ujabb targyat, amig
az Evfolyamdolgozat targyat nem teljesitette.'??

5. Az Evfolyamdolgozat, a Diplomamunka konzulticid, valamint a Diplomamunka
konzultacio 1-2, illetve Szakdolgozat konzultacido 1-2 kotelezéen valaszhatod targynak
szamitanak, igy azok teljesitése az illetékes tanszék altal feltételhez kothetd. Az
Evfolyamdolgozat targy 6tfokozati mindsitéssel zarul. A Diplomamunka konzultacio, a
Diplomamunka konzultaci6 1-2, illetve Szakdolgozat konzultaci6 1-2 targyak
kovetelményét a szakok mintatanterve tartalmazza.'?3

6. Az ¢évfolyamdolgozat, a szakdolgozat, valamint a diplomamunka elkészitésének
{itemezésére az alabbi szabalyok iranyadok:'%*

120 Médositotta a Kari Tanacs 2015.06.24-i hatarozata. A modositassal hatalyos 2015. 08. 15. napjatol.
121 Médositotta Kari Tanacs 2016.03.09-i hatarozata. Hatalyos 2016.03.11-t81.
122 Médositotta Kari Tanacs 2016.03.09-i hatarozata. Hatalyos 2016.03.11-t81.
123 Médositotta Kari Tanacs 2016.03.09-i hatarozata. Hatalyos 2016.03.11-t81.
124 Médositotta Kari Tanacs 2016.03.09-1 hatarozata. Hatalyos 2016.03.11-t81.
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a) Evfolyamdolgozat esetén elvart, hogy a hallgaté a szorgalmi idészak vége el6tt
legalabb két héttel a dolgozat véglegesnek szant valtozatat elkészitse és azt a
konzulens szaméara megkiildje.

b) Ha a diplomamunka, illetve a szakdolgozat elkészitésére az adott szak
mintatanterve egy féléves targyat hataroz meg (Diplomamunka konzultacio, illetve
Szakdolgozat konzultacid), akkor elvart, hogy ennek keretében a hallgato elkészitse
a dolgozat egészének nyers fogalmazvanyat.

c) Ha a diplomamunka, illetve szakdolgozat elkészitésére az adott szak mintatanterve
két félévre esé targyakat hataroz meg (Diplomamunka konzultacio 1-2, illetve
Szakdolgozat konzultacié 1-2), akkor az elso félévre eso targy esetében elvart, hogy
a hallgaté a dolgozat legalabb harmadanak nyers fogalmazvanyat elkészitse, a
masodik félévre esd targy esetében pedig az, hogy a hallgatd az egész dolgozat
nyers fogalmazvanyat elkészitse.

7. A dolgozat elkészitése a hallgatd ¢€s a témavezetd folyamatos szakmai egyiittmiikodése
alapjan  torténik. Ez Szakdolgozat konzultacid, Szakdolgozat konzultacio 1,
Diplomamunka konzultacio, illetve Diplomamunka konzultdcié 1 esetében legaldbb
haromszori, Evfolyamdolgozat esetén legalabb kétszeri kotelezd konzultaciot foglal
magéaba.!?®

8. A konzultiaciok ajanlott munkarendje a kovetkez6, amelyet az adott tanszék illetve
témavezet6 kotelezé jelleggel is meghatirozhat:'?®

a) Az elsé konzultacion torténik a téma megbeszélése, amelyet kovetden a hallgatd
anyagot gyijt, s az 0sszegyljtott anyag feldolgozasa (atolvasésa és kijegyzetelése)
alapjan legaldbb 30 lényegi tartalmi elemre kiterjedd részletes vazlatot készit, s
mind az Osszegylijtott anyagok listajat, mind a részletes vazlatot megkiildi a
témavezetOnek.

b) A madsodik konzulticion torténik az Osszegyiijtott anyagok és a részletes vazlat
megbeszélése, amelyet kovetden a hallgatd a témavezetd irdnymutatdsanak
megfeleléen — szilikség esetén tovabbi anyaggylijtést €s a vazlat atalakitisat
kovetden — folyamatosan elkésziti a dolgozat egyes Osszefiiggd Onalld részeinek
(fejezeteinek) nyers fogalmazvanyat, amelyeket megkiild a témavezetonek.

C) A harmadik (és esetleges minden tovabbi) konzulticion torténik a dolgozat egyes
fejezetei, illetve az egész dolgozat nyers fogalmazvanydnak a megbeszélése,
amelyet kovetden a hallgatd végrehajtja a témavezetd altal javasolt modositasokat.
Evfolyamdolgozat esetén a harmadik konzultacié nem kotelezd.

125 Médositotta Kari Tanacs 2016.03.09-i hatarozata. Hatalyos 2016.03.11-t81.

126 Modositotta Kari Tanacs 2017.05.25-1 hatarozata. Hatalyos 2017.08.15-t81.

A tanulmanyaikat a 2014/2015-6s tanévben, vagy azt megel6zden megkezdd hallgatokra, akiknek mintatanterve
egy félév Diplomamunka (Szakdolgozat) konzulticiot tartalmaz, tovabbra is 2016.03.11. elétt hatalyos
szabalyok vonatkoznak a konzultaciok munkarendje kapcsan [lasd még 6. b) pont]:

,»A konzultaciok hozzavetdleges, ajanlott munkarendje a kovetkezo:

a) Az elsd konzulticion torténik a téma megbeszélése, amelyet kovetden a hallgatd anyagot gyiijt, s az
Osszegylijtott anyag feldolgozasa (atolvasasa és kijegyzetelése) alapjan legalabb 30 Iényegi tartalmi
elemre kiterjed6 részletes vazlatot készit, s mind az 0sszegyUjtott anyagok listajat, mind a részletes
vazlatot megkiildi a témavezetének.

b) A madsodik konzulticion torténik az 6sszegyiijtott anyagok és a részletes vazlat megbeszélése, amelyet
kovetéen a hallgatd a témavezetd iranymutatisanak megfelelden — sziikség esetén tovabbi
anyaggyujtést és a vazlat atalakitdsat kovetden — elkésziti a dolgozat nyers fogalmazvanyat, amelyet
megkiild a témavezetonek.

c) A harmadik konzulticion torténik a dolgozat nyers fogalmazvanyanak a megbeszélése, amelyet
kdvetden a hallgatd — a témavezetd altal javasolt modositasokkal, kiegészitésekkel — elkésziti a dolgozat
véglegesnek szant valtozatat. Evfolyamdolgozat esetén a harmadik konzultici nem kételezd.”
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Az Evfolyamdolgozat, a Szakdolgozat konzultacié, a Szakdolgozat konzulticio 1-2, a
Diplomamunka konzultacio, illetve a Diplomamunka konzulticid 1-2 targyak esetében a
konzulens a hallgatonak a konzultacio és dolgozatiras kapcsan nyujtott teljesitményét, igy
kiilondsen az anyaggytjtéssel, az dsszegyijtott anyag feldolgozasaval, a részletes vazlat
¢s a dolgozat, illetve annak egyes részei nyers fogalmazvanyanak elkészitésével és idében
torténd megkiildésével, a témavezetdvel vald folyamatos kapcsolattartdsaval és szakmai
egylttmikodésével, a témavezetdi iranymutatasok kovetésével ¢és  megfeleld
megvalositasaval  kapcsolatos teljesitményét értékeli. Amennyiben a  hallgatd
teljesitménye, illetve az elkészitett nyers fogalmazvany vagy évfolyamdolgozat az
egyetemi hallgat6tol elvarhatd szinvonalat nem éri el, a témavezetd a Szakdolgozat
konzultacio, Szakdolgozat konzultacio 1, illetve Diplomamunka konzultacio 1 targy
aldirasat megtagadhatja, az Evfolyamdolgozat, Szakdolgozat konzulticié 2,
Diplomamunka konzultadcio, valamint Diplomamunka konzulticié 2 targyat pedig
elégtelenre minégsitheti.'?’

A Szakdolgozat konzultacio, a Szakdolgozat konzultacié 1, a Diplomamunka konzultacio,
valamint a Diplomamunka konzultaci6é 1 targya, illetve a témavezetd személye a targy
felvételét kovetden csak kiilonosen indokolt esetben, kivételesen modosithatd. 28

Ha a témavezetd személyének moddositasa a Szakdolgozat konzultacid, a Szakdolgozat
konzultacio 1, a Diplomamunka konzultacio, illetve a Diplomamunka konzultacid 1
felvételét kovetden nyomos okbol sziikségessé valik, vagy azt a hallgatd indoklassal kéri,
a tanszékvezetd dontése alapjan a témavezetd személye a targy felvételének félévében az
adott targyon beliilli kurzusvaltassal modosithatd. A valtozast a tanszék a Neptun
rendszeren koteles haladéktalanul 4tvezetni.'?

A 11. pontban meghatéarozottakon kiviili esetekben a tanulmanyi dékanhelyettes a hallgaté
indokolt kérelmére engedélyezheti a Szakdolgozat konzultacid, a Szakdolgozat
konzultacié 1-2, a Diplomamunka konzultacio, illetve a Diplomamunka konzultaci6 1-2
targyanak, illetve a témavezetd személyének modositasat.r*°

A 10-12. pontokban foglaltak megfelelden alkalmazandok az Evfolyamdolgozat targyra
iS.l3l

I1. Tartalmi és formai kovetelmények

A diplomamunka/szakdolgozat célja, hogy a hallgatd az altala valasztott tantargy egy
részkérdésébdl a tantargyi torzsanyagnal Iényegesen részletesebb ¢s mélyebb, tudomanyos
igényli értekezést készitsen, s igy fejlessze a tudomianyos kutatomunkaval és
dolgozatirassal kapcsolatos készségeit. Az évfolyamdolgozat célja ezen tilmenden az,
hogy felkészitsen a diplomamunka/szakdolgozat megirasara.'®?

A diplomamunka minimalis terjedelme 2,5 szerzdi iv, azaz 100.000 karakter, a
szakdolgozat minimalis terjedelme 2 szerzéi v, azaz 80.000 karakter, az
évfolyamdolgozat minimalis terjedelme pedig 0,5 szerz6i iv, azaz 20.000 karakter,
mindharom esetben szokozokkel. Ebbe a terjedelembe a dolgozat torzsszovegén (a
foszoveg + a labjegyzetek) kiviil csak a tartalom- és az irodalomjegyzék szamithato
be, a dolgozathoz csatolt mellékletek nem (kivéve, ha a szerz6 6nalld6 munkajat csatolja).

127 Médositotta Kari Tanacs 2016.03.09-i hatarozata. Hatalyos 2016.03.11-t81.
128 Modositotta Kari Tanacs 2016.03.09-i hatarozata. Hatalyos 2016.03.11-t81.
129 Médositotta Kari Tanacs 2016.03.09-i hatarozata. Hatalyos 2016.03.11-t81.
130 Médositotta Kari Tanacs 2016.03.09-i hatarozata. Hatalyos 2016.03.11-t81.
131 Médositotta Kari Tanacs 2016.03.09-i hatarozata. Hatalyos 2016.03.11-t81.
132 Médositotta Kari Tanacs 2017.05.25-1 hatarozata. Hatalyos 2017.08.15-t81.
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

Amennyiben a dolgozathoz csatolt melléklet nem csupan mas muibdl atvett részlet, hanem
a szerzé Onallé munkéjat is magaban foglalja (pl. szakforditds), a minimalis terjedelem
legfeljebb egyharmadaig a dolgozat terjedelmébe beszamithato.

A dolgozatot 12-es bettimérettel, 1-es vagy 1,5-6s sorkozzel, nullas térkozzel, sorkizarva,
alapértelmezett margok hasznalataval kell irni. '3

A dolgozat elején tartalomjegyzéket, végén az elkészitéséhez felhasznalt és hivatkozott
szakirodalomrol irodalomjegyzéket kell késziteni.'>*

A foszovegben hosszas idézetek — azaz sz6 szerinti atvételek — sem szakirodalombol,
sem jogszabalyokbol nem kivanatosak. Ha ezt a dolgozat jellege sziikségessé teszi,
akkor a hosszu idézetet mellékletként kell hozzafiizni, és a f0szovegben utalni kell ra.
Amennyiben hosszabb idézeteket mégis a f0szovegbe sziikséges beiktatni, akkor az a 15.
pontban meghatarozott minimalis terjedelembe csak annak 1/10 részéig szamithat6 be.'*®
A szoveg tagolasanal, a fejezetek, alfejezetek esetében (cimsorok) ajanlott, hogy az
lehetdség szerint arab szamozassal, kovér betlivel szedve, legfeljebb 3 szinten torténjen.
(Példéul: ,,3.3.1. A magyar itélkezési gyakorlat” még megengedett, de ,,3.3.1.1.” alcim
mar keriilendé.)!3®

A szovegben a nagyobb nyomatékot egy kifejezésnek, szovegrészletnek dolt betiivel
torténd kiemeléssel lehet adni, az alahtizas, kovér betii lehetség szerint keriilendd. Daolt
betiivel valo kiemelést csak akkor alkalmazzuk, ha hangsulyozni szeretnénk valamit. Az
idézeteket 5Snmagaban még nem kurzivaljuk.¥’

A dolgozat nem mellozheti a korrekt hivatkozasi rendszert, amely labjegyzetekkel
torténik. A végjegyzetek hasznalatat kertilni kell. Labjegyzettel nem csak az esetlegesen
sz6 szerint atvett (idézett) rovidebb részeket kell hivatkozni, hanem azt is, ha egy gondolat
nem szoszerinti atvétele torténik. Az elsé esetben kotelezd az idézdjel hasznalata. A
hivatkozadsok nagyszdmu hasznélata pozitivum, arra utal, hogy a szerz6 a vonatkoz6
szakirodalom széles korti ismerete alapjan irja dolgozatat.**®

Altalinosan ajanlott hivatkozasi szabalyok: A hivatkozasi szabalyok esetében a PPKE
JAK Tustum Aequum Salutare cimii jogtudoményi folyoiratanak a hivatkozasi szabalyai
az iranyadok. Az Gtmutat6 a kovetkezd linken érhetd el:
http://ias.jak.ppke.hu/hir/ias/doc/szerk.pdf (3. oldal, II. Hivatkozasi szabalyok). E
szabalyok alkalmazasat az egyes tanszékek ¢és témavezetok kotelezd jelleggel is
eldirhatjak.

Internetes hivatkozasok: Az URL-cim (teljes link) megjeldlésével torténik a hivatkozas.
Az internetes hivatkozas esetén is fel kell tiintetni a szerz6 és a mil adatait. Internetes
hivatkozasok esetében is torekedni kell arra, hogy tudoményos jellegli irdsra torténjen
hivatkozés, napi- és hetilapok, internetes hirportalok cikkeire csak kiilonosen indokolt
esetben lehet hivatkozni.**°

A valasztott témat a Kkotelezéen oktatott egyetemi tananyagnal lényegesen
részletesebben Kkell feldolgozni. Ezért az adott téma a dolgozat terjedelmének 15-20%-
4nal nagyobb mértékben a hivatalos tananyagban nem szerepelhet.1*° Ebbél kovetkezik az
is, hogy a hivatalosan hasznalt tankdnyveink gyakori hivatkozasa nem kivéanatos.

138 Modositotta Kari Tanacs 2017.05.25-i hatarozata. Hatalyos 2017.08.15-t61.

13 Modositotta Kari Tanacs 2017.05.25-i hatarozata. Hatalyos 2017.08.15-t61.

135 Médositotta Kari Tanacs 2017.05.25-1 hatarozata. Hatalyos 2017.08.15-t81.

136 Beiktatta a Kari Tanacs 2017.05.25-i hatarozata. Hatalyos 2017.08.15-t81.

137 Beiktatta a Kari Tanécs 2017.05.25-i hatarozata. Hatalyos 2017.08.15-t81.

138 Médositotta Kari Tanacs 2017.05.25-1 hatarozata. Hatalyos 2017.08.15-t81.

139 Médositotta Kari Tanacs 2017.05.25-1 hatarozata. Hatalyos 2017.08.15-t81.

140 Ez azt jelenti, hogy egy 60 oldalas szakdolgozatban feldolgozott téma a kotelezd egyetemi tananyagban
legfeljebb 9-12 oldalas terjedelmet foglalhat el.
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25.

26.

27.

28.
29.

A diplomamunkat ill. szakdolgozatot egy gépelt (nyomtatott) példanyban,
keményfedeles kotésben, és pdf formatumban elektronikusan a Neptun rendszerbe
valé feltoltéssel kell leadni. A keményfedeles nyomtatott példany esetében a kiilsé boritd
fels6 részének kozepére osztatlan jogasz és egyéb mesterszakon (MA) a
»DIPLOMAMUNKA”, alapképzési (BA) szakon a ,,SZAKDOLGOZAT” feliratot kell
elhelyezni. A feddlap aljan, kozépen egymas mellett fel kell tlintetni a Kar
székhelyvarosat ¢és az évszamot [pl. ,,Budapest 2011”], ezen jegyzet felett néhany
centiméterrel pedig jobb oldalon a szerzd nevét. A dolgozaton évszamként a leadas évét
kell feltiintetni.*#
Mind a keményfedeles nyomtatott, mind a pdf formatumu elektronikusan feltoltott
diplomamunka ill. szakdolgozat esetén a bels6 cimlap bal felsé sarkaba, harom sorba irva
a ,,Pazmany Péter Katolikus Egyetem, Jog- és Allamtudomanyi Kar, NNN Tanszék”
bejegyzést kell elhelyezni az illetékes tanszék megjeldlésével. Ez alatt néhany
centiméterrel, kdzépen a dolgozat cime kovetkezik, alatta zarojelben a ,,(Diplomamunka)”
vagy ,,(Szakdolgozat)” megjeldlés. A fed6laphoz hasonldan a lap aljan fel kell tiintetni a
Kar székhelyvarosat és az évszamot (pl. ,,Budapest 2011”), valamint a dolgozat
szerzdjének nevét, alatta pedig a témavezetd nevét és cimét (pl. Témavezetd: Dr. Nagy
Janos egyetemi docens).42
A diplomamunka/szakdolgozat nyomtatott példanyanak végére be kell kottetni, és a pdf
formatumu elektronikus valtozat végén is szerepeltetni kell
27.1. a témavezetd datummal és alairdssal ellatott nyilatkozatat arr6l, hogy a
dolgozat MTA SZTAKI altal fejlesztett KOPI plagiumkeresdbe valo feltoltése és
azzal tortént ellendrzése megtortént, a diplomamunka/szakdolgozat benyujtasra
alkalmas, tovabba
27.2. a szerz0 datummal ¢és alairdssal ellatott nyilatkozatat arrdl, hogy a
diplomamunka/szakdolgozat kizarolagosan sajat szellemi terméke, elkészitéséhez
pedig csak az abban feltiintetett forrasokat és csak a feltiintetett mértékben hasznalta,
a dolgozatnak és a feltoltéshez sziikséges adatainak az MTA SZTAKI altal fejlesztett
KOPI plagiumkeresébe vald feltdltéséhez, a rendszeren beliili nyilvanossa tételéhez
és atfogd ellendrzéséhez hozzajarult, tovabba a dolgozatot kordbban maés
diplomamunkaként/szakdolgozatként nem nytjtotta be.
Az e pontban meghatarozott nyilatkozatot a hallgato a diplomamunka/szakdolgozat
leadasakor koteles egy Kkiilon tovabbi példanyban is leadni a Tanulmanyi
Osztalyon.'*®
Az el6z6 pontban meghatarozott nyilatkozatok mintajat a Kar honlapjan k6zzé kell tenni.
Az évfolyamdolgozatot egy gépelt (nyomtatott), fiizott példanyban kell leadni.
Keményfedeles kotés nem sziikséges. A feddlap bal felsé sarkdba, harom sorba irva a
,Pazmany Péter Katolikus Egyetem, Jog- és Allamtudomanyi Kar, NNN Tanszék”
bejegyzést kell elhelyezni az illetékes tanszék megjelolésével. Ez alatt néhany
centiméterrel, kozépen a dolgozat cime kovetkezik, alatta zardjelben az
,(Evfolyamdolgozat)” megjelolés. A cimlap aljan kozépen egymas mellett fel kell tiintetni
a Kar székhelyvarosat és az évszamot (pl. ,,Budapest 2011”), valamint jobbra a dolgozat
szerzdjének nevét, alatta pedig a témavezetd nevét és cimét (pl. Témavezetd: Dr. Nagy
Janos egyetemi docens). Evszamként azt az évet kell megadni, amelyben az
évfolyamdolgozatot a hallgato leadja.'**

141 Médositotta Kari Tanacs 2017.05.25-1 hatarozata. Hatalyos 2017.08.15-t81.
142 Médositotta Kari Tanacs 2017.05.25-1 hatarozata. Hatalyos 2017.08.15-t81.
143 Médositotta Kari Tanacs 2017.05.25-1 hatarozata. Hatalyos 2017.08.15-t81.
144 Modositotta Kari Tanacs 2017.05.25-1 hatarozata. Hatalyos 2017.08.15-t81.
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30.

31.

32.

33.

34.

III. A dolgozat leadasa

A diplomamunka/szakdolgozat véglegesnek szant valtozatit a hallgatd koteles a
témavezetonek a leadasi hataridé el6tt legalabb harom héttel — doc, docx vagy rtf
fajlformatumban — megkiildeni. Ezt kdvetden a témavezetd, vagy az erre kijelolt tanszéki
munkatars a dolgozatot feltolti az MTA SZTAKI altal fejlesztett KOPI plagiumkeresdbe
¢s elvégzi annak ellendrzését. A dolgozat emlitett hataridében tortént megkiildésének
elmulasztasa esetén, tovabba ha a dolgozat az egyetemi hallgat6tol elvarhatod szinvonalat
nem ¢éri el, a témavezet6 a témavezetdi nyilatkozat megadasat megtagadhatja.**®

A diplomamunka/szakdolgozat keményfedeles kotott példanyat a Tanulmanyi Osztalyon
kell benytjtani. Kizarolag akkor nyujthaté be a kotott példany, ha a hallgato
hataridében abszolvalt, van bekotott és alairt témavezet6i és hallgatoi nyilatkozat a
dolgozatban, van egy tovabbi kiilonallo ilyen nyilatkozat, a dolgozat megfelel az
egyéb formai kovetelményeknek, és a hallgaté a végleges pdf valtozatot feltoltotte a
Neptun rendszerbe. A kotott példany leadasa félévenként a zarovizsga iddszak elétt, a
zarovizsgakrol szold és a Kar honlapjan kozzétett dékani korlevélben meghatarozott
iddszakban torténik. A Tanulmanyi Osztaly a 25. és 26. pontban irt formai
kovetelményeket, az eloirt nyilatkozatok meglétét és tartalmat ellendrzi, tovabba ellendrzi
azt is, hogy a dolgozat az el6irdsok szerint fel lett-e t6ltve a Neptun rendszerbe. Ezek
hianyaban az atvételt megtagadja.14®

Szakiranyu tovabbképzésben szakdolgozatot utolsd féléves vagy abszolutoriummal
rendelkezd hallgaté adhat le a Dedk Ferenc Intézetben, félévenként a zarovizsga iddszak
elott, a zarovizsgakrol szolod és az Intézet honlapjan kozzétett féléves iddbeosztasban
meghatarozott id6szakban. Szakirdnyt tovabbképzéseken részt vevd, nem jogasz
végzettségii hallgatok esetében a szakdolgozat minimalis terjedelme 1,5 szerzoéi iv (kb.
60.000 karakter). A szakdolgozat ebben az esetben — tudoméanyos igényli feldolgozas
helyett — lehet az adott jogteriileten vald alapvetd jartassag megszerzésének bizonyitasara
alkalmas, elsdsorban gyakorlati jogi ismeretekrdl szolo értekezés is. A témavezetdvel
tortént egyeztetés és a témavezetd jovahagyasa alapjan szakdolgozat készithetd a nem
jogasz végzettségli hallgatd 4ltal szakirdnyu tovabbképzése soran készitett kisebb
terjedelmil dolgozatok felhasznalasaval is, feltéve, hogy azok egyiitt jol koriilhatarolhatod
témat dolgoznak fel, s az egyes részek megfelelden 0Osszeilleszthetok egy, a fenti
kovetelményeknek megfeleld, egységes értekezéssé. Az Intézet a dolgozat formai
kovetelményeit, az elektronikus példany Neptun rendszerbe valo feltoltését, és az eldirt
nyilatkozatok meglétét és tartalmat ellendrzi; hidnyossaguk esetén az atvételt
megtagadja.l4’

Az évfolyamdolgozatot a szorgalmi id6szak végéig kell az illetékes tanszéken leadni. Az
érdemjegyet a témavezetdé a vizsgaidOszak végéig koteles az évfolyamdolgozat
eredménylapra ravezetni és a Neptun rendszeren feltiintetni ill. feltiintettetni.

IV. A diplomamunka/szakdolgozat értékelése és megvédése
A szabalyszerlien leadott diplomamunkat/szakdolgozatot a téma szerint illetékes oktatasi

szervezeti egység vezetdje altal felkért birdlo a védést megelézden irasban pontozza és
szovegesen is értékeli. Az értékeléshez csatolni kell az MTA SZTAKI altal fejlesztett

145 Modositotta a PPKE JAK Kari Tanacsanak 2014. november 27-i hatarozata. Hatalyos 2014. december 15-t61.
146 Modositotta Kari Tanacs 2017.05.25-1 hatarozata. Hatalyos 2017.08.15-t81.

147 Médositotta Kari Tanacs 2017.05.25-1 hatarozata. Hatalyos 2017.08.15-t81.

148 Modositotta a Kari Tanacs 2015.06.24-1 hatérozata. A modositassal hatalyos 2015. 08. 15. napjatol.

48



KOPI plagiumkeresével lefolytatott ellenérzés nyomtatott eredményét is.'*® A pontozas
soran figyelembe kell venni a kdvetkez6 szempontokat: a) a dolgozat szerkezeti felépitése,
b) a felhasznalt szakirodalom mennyisége ¢€s mindsége, valamint a hivatkozasok
korrektsége, c) a téma kidolgozottsaga, d) a szerzé mennyire latja 4t a dolgozat témadjat, e)
a dolgozat stilisztikai szinvonala. A pontozas soran max. 25 pont adhato.

A diplomamunka/szakdolgozat védésen a bizottsag a dolgozatot, valamint a szerzd
védésen nyujtott teljesitményét 6tfokozati rendszerben érdemjeggyel értékeli (mindsiti).
A védést kovetden a hallgatdé a diplomamunka/szakdolgozat kotott keményfedeles
példanyat visszakapija.>

149 A mondatot betoldotta a PPKE JAK Kari Tanacsanak 2014. november 27-i hatarozata. Hatalyos 2014.
december 15-t61.

150 Az utols6 mondatot beiktatta a Kari Tanacs 2017.05.25-i hatarozata. Hatalyos 2017.08.15-t61.
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2. sz. kari melléklet
a Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat 39. § (1) bekezdéséhez:
A szakmai gyakorlatra vonatkozo kari feltételrendszer

I. Nemzetkozi igazgatasi alapszak

1. A szakmai gyakorlat idétartama hat hét, ami harminc nyolc 6rds munkanapot, vagyis
240 orat jelent. Teljesitését legkorabban legaldbb 50 tanulmanyi (kredit) pont
megszerzése utan lehet megkezdeni.

2. A szakmai gyakorlat kozigazgatasi (kozszolgalati), politikai, egyhdzi vagy gazdasagi
tevékenységet végz6 — alkalmas — gyakorlohelyen teljesithetd. A gyakorlohely akkor
alkalmas a gyakorlat teljesitésére, ha ott a hallgato felséfokl igazgatasi, vagy jogasz
végzettséget igényld munkakorben foglalkoztatott személy irdnyitasaval rendszeres
tevékenység sordn igazgatdsi tapasztalatokat szerezhet, illetve készségeket sajatithat
el. A gyakorlohely ezen kritériumok nélkiil is alkalmas, ha a hallgatd szakmai
gyakorlatat idegen nyelvi kornyezetben, vagy a nemzetkdzi igazgatéssal,
humanitarius, illetve fejlesztési segélyezés valamelyikével kifejezetten foglalkozo
szakmai kornyezetben toltheti. Idegen nyelvi kornyezetnek szadmit az olyan
gyakorlohely, ahol kiilfoldi munkatarsak is dolgoznak, vagy kiilfoldi partnerekkel
szamottevd kapcsolatokat tartanak fenn. Igazsagszolgaltatasi szerveknél (birdsag,
igyészség, ligyvéd, kozjegyzd) a szakmai gyakorlat nem ajanlott, az csak az illetékes
dékanhelyettes elézetes engedélyével folytathato.

3. A szakmai gyakorlat teljesitése alol fel kell menteni azt a hallgatot, aki jogi és
igazgatasi szakterlileten szerzett felsdfoktl végzettséggel rendelkezik, €és a 2. pontban
meghatarozott helyen legalabb hat hétig munkavégzésre irdnyuld jogviszonyban allt.

4. A szakmai gyakorlat teljesitése alol fel lehet menteni azt a hallgatot, aki a 2. pontban
meghatarozott helyen — fels6fokli igazgatdsi, vagy jogdsz végzettséget igényld
munkakorben foglalkoztatott személy iranyitdsa mellett — legalabb hat hétig
munkavégzésre irdnyuld jogviszonyban allt.

5. A szakmai gyakorlat aloli felmentés irdnti kérelmeket a tanulmanyi dékanhelyetteshez
kell benygjtani az e célra rendszeresitett formanyomtatvanyon, a megfeleld
igazolasokat mellékelve, az altalanos szabalyok szerint (TVSZ 9. §).

6. A kotelezd szakmai gyakorlat fentebb megallapitott részletszabalyaira vonatkozdan a
jogi karok dékanjai megallapodast irtak ala, amelyet a PPKE JAK Kari Tanacsa is
megerdsitett. Ezért ezektdl a szabalyoktol egyedi méltanyossagbol nem lehet eltérni.

7. A szakmai gyakorlat teljesitését kizarolag a Tanulmanyi Osztaly altal kiadott
formanyomtatvanyon lehet igazolni. A formanyomtatvanyt a hallgatonak a szakmai
gyakorlat megkezdése elott legalabb 30 nappal ki kell kérnie, amely egyben igazolas
arrol is, hogy az illeté személy a Kar hallgatoja. ™!

151 Médositotta a Kari Tanacs 2015.06.24-1 hatdrozata. A modositassal hatalyos 2015. 08. 15. napjatol.
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I1. Eurdpai és nemzetkozi igazgatas mesterképzési szak

1. A szakmai gyakorlat id6tartama négy hét, ami husz nyolc 6ras munkanapot, vagyis
160 orat jelent. Teljesitését legkorabban legalabb 20 tanulmanyi (kredit) pont
megszerzése utan lehet megkezdeni.

2. A szakmai gyakorlatbol legalabb két hetet a hallgatonak idegen nyelvi kérnyezetben,
vagy a nemzetkdzi igazgatassal, humanitarius, illetve fejlesztési segélyezés
valamelyikével kifejezetten foglalkozo szakmai kornyezetben kell teljesitenie. Idegen
nyelvi kornyezetnek szamit az olyan gyakorlohely, ahol kiilfoldi munkatarsak is
dolgoznak, vagy kiilfoldi partnerekkel szamottevd kapcsolatokat tartanak fenn. A
szakmai gyakorlat tovabbi része kozigazgatasi (kdzszolgalati), politikai, egyhdzi vagy
gazdasagi tevékenységet végzé — alkalmas — gyakorlohelyen is teljesithetd. A
gyakorlohely akkor alkalmas a gyakorlat teljesitésére, ha ott a hallgatd felsdfoku
igazgatasi, vagy jogasz végzettséget igényldé munkakorben foglalkoztatott személy
iranyitasaval rendszeres tevékenység soran igazgatasi tapasztalatokat szerezhet, illetve
készségeket sajatithat el. Igazsagszolgaltatasi szerveknél (birosag, ligyészség, ligyvéd,
kozjegyzd) a szakmai gyakorlat nem ajanlott, az csak az illetékes dékanhelyettes
eldzetes engedélyével folytathato.

3. A szakmai gyakorlat teljesitése alol fel kell menteni azt a hallgatot, aki jogi és
igazgatasi szakteriileten szerzett felséfoku végzettséggel rendelkezik, és a 2. pontban
meghatarozott helyen legalabb négy hétig munkavégzésre irdnyuld jogviszonyban allt.

4. A szakmai gyakorlat teljesitése aldl fel lehet menteni azt a hallgatot, aki a 2. pontban
meghatarozott helyen — felséfoktl igazgatdsi, vagy jogdsz végzettséget igényld
munkakorben foglalkoztatott személy irdnyitdsa mellett — legaldbb négy hétig
munkavégzeésre iranyuld jogviszonyban allt.

5. A szakmai gyakorlat aloli felmentés iranti kérelmeket a tanulmanyi dékanhelyetteshez
kell benyujtani az e célra rendszeresitett formanyomtatvdnyon, a megfeleld
igazolasokat mellékelve, az ltalanos szabalyok szerint (TVSZ 9. §).

6. A kotelezd szakmai gyakorlat fentebb megallapitott részletszabalyaira vonatkozoan a
jogi karok dékanjai megallapodast irtak al4, amelyet a PPKE JAK Kari Tanacsa is
megerdsitett. Ezért ezektdl a szabalyoktol egyedi méltanyossagbol nem lehet eltérni.

7. A szakmai gyakorlat teljesitését kizarolag a Tanulmanyi Osztaly altal kiadott
formanyomtatvanyon lehet igazolni. A formanyomtatvanyt a hallgatonak a szakmai
gyakorlat megkezdése eldtt legalabb 30 nappal ki kell kérnie, amely egyben igazolas
arrol is, hogy az illeté személy a Kar hallgatoja.?>?

152 Médositotta a Kari Tanacs 2015.06.24-1 hatérozata. A modositassal hatalyos 2015. 08. 15. napjatol.
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I11. Jogasz osztatlan mesterképzési szak

1. A szakmai gyakorlat minimalis id6tartama hat hét, ami harminc nyolc 6ras munkanapot,
vagyis 240 orat jelent. Teljesitését legalabb 60 tanulmanyi (kredit) pont megszerzése utan
lehet megkezdeni.

2. A szakmai gyakorlat igazsagiligyi (igazsagszolgaltatasi), kozigazgatasi (kozszolgalati),
politikai, egyhazi vagy gazdasagi tevékenységet végzé — alkalmas — gyakorlohelyen
teljesithetd. A gyakorlohely akkor alkalmas a gyakorlat teljesitésére, ha ott a hallgaté jogi
egyetemi végzettséget igényld munkakorben foglalkoztatott személy irdnyitdsaval
rendszeres tevékenység soran jogalkalmazasi tapasztalatokat szerezhet, illetve készségeket
sajatithat el. Amennyiben a gyakorlohely jogi (jogaszi) jellege nyilvanvalo, Ggy a Kar
engedélyezheti egyéb, felsofokt végzettséggel rendelkezd személy szakmai iranyitd
tevékenységét is.

3. A szakmai gyakorlat teljesitése aldl fel kell menteni azt a hallgatot, aki jogi és igazgatési
szakteriileten szerzett felsdfoku végzettséggel rendelkezik, és a 2. pontban meghatarozott
helyen legalabb hat hétig munkavégzésre iranyuld jogviszonyban allt.

4. A szakmai gyakorlat teljesitése alol fel lehet menteni azt a hallgatot, aki a 2. pontban
meghatarozott helyen - jogi egyetemi végzettséget igénylé munkakorben foglalkoztatott
személy iranyitasa mellett — legalabb hat hétig munkavégzésre irdnyuld jogviszonyban
allt.

5. A szakmai gyakorlat aloli felmentés iranti kérelmeket a tanulmanyi dékanhelyetteshez kell
benyljtani az e célra rendszeresitett formanyomtatvdnyon, a megfeleld igazoldsokat
mellékelve, az altalanos szabalyok szerint (TVSZ 9. §).

6. A kotelezd szakmai gyakorlat fentebb megallapitott részletszabalyaira vonatkozoan a jogi
karok dékanjai megallapodast irtak ald, amelyet a PPKE-JAK Kari Tanacsa is
megerdsitett. Ezért ezektdl a szabalyoktol egyedi méltanyossagbol nem lehet eltérni.

7. A szakmai gyakorlat teljesitését kizarolag a Tanulmanyi Osztaly altal kiadott
formanyomtatvanyon lehet igazolni. A formanyomtatvanyt a hallgatonak a szakmai
gyakorlat megkezdése eldtt legalabb 30 nappal ki kell kérnie, amely egyben igazolas arrdl
is, hogy az illeté személy a Kar hallgat6ja.!®

153 Médositotta a Kari Tanacs 2015.06.24-1 hatérozata. A modositassal hatalyos 2015. 08. 15. napjatol.
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IV. Igazgatasszervezo alapképzési szak

1. A szakmai gyakorlat id6tartama 6 hét, ami harminc nyolc 6ras munkanapot, vagyis
240 orat jelent. Teljesitését legkorabban legalabb 20 tanulmanyi (kredit) pont
megszerzése utan lehet megkezdeni.

2. A szakmai gyakorlat kozigazgatasi (kdzszolgalati), politikai, egyhdzi vagy gazdasagi
tevékenységet végzé — alkalmas — gyakorlohelyen teljesithetd. A gyakorlohely akkor
alkalmas a gyakorlat teljesitésére, ha ott a hallgatd felséfoku igazgatasi, vagy jogasz
végzettséget igényl0 munkakorben foglalkoztatott személy iranyitasaval rendszeres
tevékenység soran igazgatasi tapasztalatokat szerezhet, illetve készségeket sajatithat
el. Igazsagszolgaltatasi szerveknél (birdsag, ligyészség, ligyvéd, kdzjegyzd) a szakmai
gyakorlat nem ajanlott, az csak az illet¢kes dékanhelyettes eldzetes engedélyével
folytathato.

3. A szakmai gyakorlat teljesitése aldl fel kell menteni azt a hallgatot, aki kozszolgalati
tisztviseloként  igazgatdsi, vagy jogasz végzettséget igénylé munkakdrben
foglalkoztatott személy iranyitasa alatt dolgozik.

4. A szakmai gyakorlat aloli felmentés iranti kérelmeket a tanulmanyi dékanhelyetteshez
kell benyujtani az e célra rendszeresitett formanyomtatvanyon, a megfeleld
igazolasokat mellékelve, az altalanos szabalyok szerint (TVSZ 9. §).

5. A kotelezd szakmai gyakorlat fentebb megallapitott részletszabalyaira vonatkozdan a
jogi karok dékanjai megallapodast irtak ala, amelyet a PPKE JAK Kari Tandcsa is
megerdsitett. Ezért ezektdl a szabalyoktol egyedi méltanyossagbdl nem lehet eltérni.

6. A szakmai gyakorlat teljesitését kizarolag a Tanulmanyi Osztaly altal kiadott
formanyomtatvanyon lehet igazolni. A formanyomtatvanyt a hallgatonak a szakmai
gyakorlat megkezdése elott legalabb 30 nappal ki kell kérnie, amely egyben igazolas
arrol is, hogy az illetd személy a Kar hallgatéja.*>*

154 Moédositotta a Kari Tanacs 2015.06.24-1 hatérozata. A modositassal hatalyos 2015. 08. 15. napjatol.
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V. Igazsagiigyi igazgatasi alapképzési szak

1. A szakmai gyakorlat id6tartama 40 ora. Teljesitését legkorabban legalabb 20
tanulmanyi (kredit) pont megszerzése utan lehet megkezdeni.

2. A szakmai gyakorlat igazsagszolgaltatasi, kozigazgatasi (kozszolgalati), politikai,
egyhazi vagy gazdasagi tevékenységet végzoé — alkalmas — gyakorlohelyen teljesithetd.
A gyakorlohely akkor alkalmas a gyakorlat teljesitésére, ha ott a hallgatd felséfoku
igazgatasi, vagy jogasz végzettséget igényld munkakorben foglalkoztatott személy
iranyitasaval rendszeres tevékenység soran igazgatasi tapasztalatokat szerezhet, illetve
készségeket sajatithat el.

3. A szakmai gyakorlat teljesitése aldl fel kell menteni azt a hallgatot, aki kozszolgalati
tisztviseloként igazgatasi, vagy jogdsz végzettséget igényld munkakdrben
foglalkoztatott személy iranyitasa alatt dolgozik.

4. A szakmai gyakorlat aloli felmentés iranti kérelmeket a tanulmanyi dékanhelyetteshez
kell benyljtani az e célra rendszeresitett formanyomtatvanyon, a megfeleld
igazolasokat mellekelve, az altalanos szabalyok szerint (TVSZ 9. §).

5. A kotelez6 szakmai gyakorlat fentebb megallapitott részletszabalyaira vonatkozdan a
jogi karok dékanjai megallapodast irtak al4, amelyet a PPKE JAK Kari Tanécsa is
megerdsitett. Ezért ezektdl a szabalyoktol egyedi méltanyossagbol nem lehet eltérni.

6. A szakmai gyakorlat teljesitését kizarolag a Tanulmanyi Osztaly altal kiadott
formanyomtatvanyon lehet igazolni. A formanyomtatvanyt a hallgatonak a szakmai
gyakorlat megkezdése eldtt legalabb 30 nappal ki kell kérnie, amely egyben igazolas
arrol is, hogy az illeté személy a Kar hallgatoja.®>®

155 Médositotta a Kari Tanacs 2015.06.24-1 hatérozata. A modositassal hatalyos 2015. 08. 15. napjatol.
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VI. Kodifikator mesterképzési szak

A szakmai gyakorlat idGtartama 40 ora, amit — a versenyszférdban vagy a
kozszféraban — olyan gyakorlohelyen lehet teljesiteni, ahol a gyakorlatot iranyito
személy szervezetszabalyozasi feladatokat 14t el.

Szervezetszabalyozasi feladatnak mindstl a jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozok elokészitésében vagy véleményezésében (kdzigazgatasi
egyeztetésében), valamint az Orszaggyiilés, kozigazgatasi vagy igazsagszolgaltatasi
szerv, illetdleg a versenyszféra szerepldjének szervezetére és miikddésére vonatkozo
szabalyzatok elkészitésében valo részvétel.

A szakmai gyakorlat teljesitése alol fel kell menteni azt a hallgatot, aki olyan
munkakdrben dolgozik, ahol jelentdsebb mértékii szervezetszabalyozasi feladatokat is
ellatnak.

A szakmai gyakorlat aloli felmentés irdnti kérelmeket a tanulmanyi dékanhelyetteshez
kell benyljtani az e célra rendszeresitett formanyomtatvanyon, a megfeleld
igazolasokat mellekelve, az altalanos szabalyok szerint (TVSZ 9. §).

A szakmai gyakorlat teljesitését kizarolag a Tanulmanyi Osztaly altal kiadott
formanyomtatvanyon lehet igazolni. A formanyomtatvanyt a hallgatonak a szakmai
gyakorlat megkezdése eldtt legalabb 30 nappal ki kell kérnie, amely egyben igazolas
arrol is, hogy az illetd személy a Kar hallgatéja.t>®

156 Modositotta a Kari Tanacs 2015.06.24-1 hatdrozata. A modositassal hatalyos 2015. 08. 15. napjatol.
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VII. Kozigazgatas-szervezé alapképzési szak®®’

A szakmai gyakorlat idétartama 10 hét, ami 6tven nyolc 6rds munkanapot, vagyis 400
orat jelent. Teljesitését legkorabban legalabb 20 tanulmanyi (kredit) pont megszerzése
utan lehet megkezdeni.'®®

A szakmai gyakorlat kozigazgatasi (kozszolgalati), politikai, egyhézi vagy gazdasagi
tevékenységet végzé — alkalmas — gyakorlohelyen teljesithetd. A gyakorlohely akkor
alkalmas a gyakorlat teljesitésére, ha ott a hallgatd felséfoku igazgatasi, vagy jogasz
végzettséget igényl0 munkakorben foglalkoztatott személy iranyitasaval rendszeres
tevékenység soran igazgatasi tapasztalatokat szerezhet, illetve készségeket sajatithat
el. Igazsagszolgaltatasi szerveknél (birdsag, ligyészség, ligyvéd, kdzjegyzd) a szakmai
gyakorlat nem ajanlott, az csak a hataskorrel rendelkez6 dékanhelyettes elGzetes
engedélyével folytathato.

A szakmai gyakorlat teljesitése alol fel kell menteni azt a hallgatét, aki kdzszolgalati
tisztviseloként igazgatdsi, vagy jogasz végzettséget igényld ~munkakorben
foglalkoztatott személy iranyitasa alatt dolgozik.

A szakmai gyakorlat aloli felmentés iranti kérelmeket a tanulmanyi dékanhelyetteshez
kell benyQjtani az e célra rendszeresitett formanyomtatvanyon, a megfeleld
igazolasokat mellékelve, az altalanos szabalyok szerint (TVSZ 9. §).

A szakmai gyakorlat teljesitését kizarolag a Tanulmanyi Osztaly altal kiadott
formanyomtatvanyon lehet igazolni. A formanyomtatvanyt a hallgatonak a szakmai
gyakorlat megkezdése el6tt legalabb 30 nappal ki kell kérnie, amely egyben igazolas
arrol is, hogy az illeté személy a Kar hallgatoja.

157 Els6
napjatol.

mondatat modositotta a Kari Tanacs 2015.06.24-1 hatarozata. A modositassal hatalyos 2015. 08. 15.
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VIII. Munkaiigyi és tarsadalombiztositasi igazgatasi alapképzési szak'>®

1. A szakmai gyakorlat idétartama 4 hét, ami husz nyolcords munkanapot, vagyis 160
orat jelent. Teljesitését legkorabban legalabb 20 tanulmanyi (kredit) pont megszerzése
utan lehet megkezdeni.

2. A szakmai gyakorlat igazsagszolgaltatasi, kozigazgatasi (kozszolgalati), politikai,
egyhazi vagy gazdasagi tevékenységet végzo — alkalmas — gyakorlohelyen teljesithetd.
A gyakorlohely akkor alkalmas a gyakorlat teljesitésére, ha ott a hallgatd felsdfokt
igazgatasi, vagy jogasz végzettséget igénylé munkakorben foglalkoztatott személy
iranyitasaval rendszeres tevékenység soran igazgatasi tapasztalatokat szerezhet, illetve
készségeket sajatithat el.

3. A szakmai gyakorlat teljesitése alol fel kell menteni azt a hallgatot, aki kdzszolgalati
tisztviseloként igazgatdsi, vagy jogdsz végzettséget igényld munkakorben
foglalkoztatott személy iranyitasa alatt dolgozik.

4. A szakmai gyakorlat aloli felmentés iranti kérelmeket a tanulmanyi dékanhelyetteshez
kell benyljtani az e célra rendszeresitett formanyomtatvanyon, a megfeleld
igazolasokat mellékelve, az altalanos szabalyok szerint (TVSZ 9. §).

5. A kotelezd szakmai gyakorlat fentebb megéllapitott részletszabalyaira vonatkozoan a
jogi karok dékanjai megallapodast irtak ala, amelyet a PPKE JAK Kari Tanacsa is
megerdsitett. Ezért ezektdl a szabalyoktdl egyedi méltanyossagbdl nem lehet eltérni.

6. A szakmai gyakorlat teljesitését kizarolag a Tanulmanyi Osztdly altal kiadott
formanyomtatvanyon lehet igazolni. A formanyomtatvanyt a hallgatonak a szakmai
gyakorlat megkezdése eldtt legalabb 30 nappal ki kell kérnie, amely egyben igazolas
arrol is, hogy az illeté személy a Kar hallgatoja.

159 Beijktatta a PPKE JAK Kari Tanacsanak 2016. majus 12-i hatarozata. Hatalyos a kozzétételt kovetd naptol,
2016. majus 15-t6l.
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