Pazmany Péter Katolikus Egyetem
Jog- és Allamtudomany1 Kar
TANULMANYI DEKANHELYETTES

equus
1088 Budapest, Szentkiralyi u. 28-30. 1428 Budapest Pt. 6
Telefon: (+36 1) 429 7247, -248 Fax: (+36 1) 429 7201 www.jak.ppke.hu
Intézményi azonositod: FI79633 tanulmanyi.dekanhelyettes(@jak.ppke.hu

Iktatészam: J/269/2015.

1/2015. (1. 21.) szamu

TANULMANYI HIRDETMENY

a megajanlott jegyek
Neptun rendszeren torténo technikai kezelésérol

Az e targyban sziletett 13/2011. (X. 14.) és 15/2011. (XII. 19.) szamu tanulmanyi
hirdetmények helyébe az alabbiak 1épnek:

A 2014. szeptember 1-jén hatdlyba Iépett G Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat 33. § (13) bek.
¢s a hozza fizott kari kiegészitd rendelkezés szerint:

33. § (13) Az egyes Karok jelen szabalyzathoz fiizott kiegészité rendelkezéseikben
lehetové tehetik a félévkozi tanulmanyi teljesitmény alapjin torténé minésités
megajanlast, a vizsga mell6zésével.

Kari kiegészité rendelkezés a 33. § (13) bekezdéshez:

Megajanlott jegyet az oktato — legkésdbb a szorgalmi iddszak végéig — a Neptun
rendszeren keresztiil adhat, amit a hallgato szintén a Neptun rendszeren keresztiil fogadhat
vagy utasithat el, de csak akkor, ha a tdargyféléven nincs az adott tdargybol érvényes
vizsgajelentkezése. A megajanlott jegyek Neptun rendszeren torténd technikai kezelésének
leirdsdt a PPKE JAK honlapjdn kozzé kell tenni.

A megajanlott jegy beirasaval, illetve elfogadasaval kapcsolatos
technikai feladatok

L. HALLGATOI FELADATOK:

A hallgatonak be kell Iépnie a hallgatéi webre (HWEB). A HWEB-re térténd belépéskor a
hallgatot figyelmezteti a rendszer, hogy megajanlott jegye van. Ekkor azt rogton el tudja
fogadni vagy el tudja utasitani, a megfelel6 gombra kattintassal.



Ha azonban bezéarja a figyelmeztetd ablakot anélkiil, hogy megnézte volna megajanlott
jegyeit, akkor azt a ,,Targyak™ / ,,Megajanlott jegyek™ mentipont alatt lathatja ¢s fogadhatja el
a tovabbiakban.

Ha a hallgatonak a Neptun rendszerben megajanlott jegye van, akkor az adott targybol addig
nem jelentkezhet vizsgara, amig nem rendelkezik a megajanlott jegy elutasitasarol.

Ha a hallgaté elfogadja a megajanlott jegyet, akkor az adott targy eredménye a tovabbiakban
nem modosithatd, vagyis a megajanlott jegy elfogadasat kovetéen az adott targybdl nincs
lehetésege vizsgara jelentkezni. (Mddosito vizsgara sem.)

Abban az esetben, ha a hallgatd mar bejelentkezett vizsgara a megajanlott jegy Neptunra
torténd beirasanak idépontjaban, akkor a vizsgardl le kell jelentkeznie, hogy el tudja fogadni a
megajanlott jegyet. Ha a vizsgarol nem jelentkezik le, akkor tgy kell tekintetni, hogy a
megajanlott jegyet nem fogadta el, tehat vizsgdznia kell. Vizsga hianyaban a hallgaté a targyat
nem teljesiti.

Ha a hallgato a vizsgaidészak végéig nem rendelkezik a megajanlott jegy elfogadasarol, és

vizsgajegyet sem szerez, akkor a Tanulmdnyi Osztaly hivatalbdl elutasitja a megajanlott
jegyet, €s a targy nem teljesitett lesz.

II. OKTATOI ES TANSZEKI FELADATOK:

A. Ha a megajanlott jegyet az oktato viszi be az oktatoi weben (OWEB):

Oktatoi feladatok:

1. Az OWEB-re belépve az ,,Oktatas” mentipont ,,Kurzusok™ almeniipontjat valasztva,
kivalasztando a megfeleld targy tipus, kurzus tipus és félév, majd a . Listazas"
gombra kell kattintani.

2. Ezutan kivalasztandé az a kurzus, ahol az oktatd megajanlott jegyet akar adni a
hallgato(k)nak €s a sor jobb szélén a ,,Lehetoségek™-re kattintva a .Jegybeirds”
valasztando a feljovo listabol.

3. A megjelend ,Kurzus jegybeiras” felilleten kivalasztandd a bejegyzés moédja (pl.
hallgatonként vagy csoportosan torténd jegy bevitel), ezutan a bejegyzés megfeleld
adatai, betéve a .Megajanlott” jeldlonégyzetbe a pipat, majd a ,,Mentés” gombra
kattintva.

Tanszéki adminisztratori feladatok:
Eredménylap nyomtatando iiresen, hogy az oktato ra tudja vezetni a megajanlott jegyeket:

1. Szervezeti egységek (28000) meniipont - (szervezeti egység kivdlasztdasa) I Targyak
(46800) meniipont - (Targy kivdlasztasa) / Targy kurzusai (48200) meniipont -
(Kurzus kivalaszidsa).

2. A ,Hallgatéi eredménylista” fiilre kell kattintani, majd a ,,Nyomtatds™ gombra. A
kinyilo nyomtatasi elokép feliilet bal alséd részén legordiilé meniibdl kivalasztandd az
..Eredménylap lires” opcid, majd a bal felsd sarokban a ,,Nyomtat™ gomb, a feljovo
ablakban a nyomtato (a rendszer a sajat nyomtatdt kinalja fel), végil az OK gombra
kell kattintani.

3. A vizsgalap atadand6 az oktatonak, hogy ra tudja vezetni a megajanlott jegye(ke)t.
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B. Ha nem az oktato viszi be a megajanlott jegvet, hanem a tanszéki adminisztrator:

Tanszéki adminisztratori feladatok:

1. Eredménylap nyomtatasa tiresen, hogy az oktatd be tudja irni a megajanlott jegyeket:

a)

b)

c)

Szervezeti egységek (28000) menlipont - (szervezeti egység kivdlasztasa) |
Targyak (46800) meniipont - (Tdrgy kivalasztasa) / Targy kurzusai (48200)
mentlpont - (Kurzus kivalasztdsa).

A . Hallgatoi eredménylista” flilre kell kattintani, majd a ,.Nyomtatas”
gombra. A kinyild nyomtatasi eldkép felllet bal alsé részén legdrdiild
menilibol kivélasztandé az . Eredménylap tires” opcid, majd a bal felso
sarokban a ,Nyomtat™ gomb, a feljové ablakban a nyomtaté (a rendszer a
sajat nyomtatot kinalja fel), végll az OK gombra kell kattintani.

A vizsgalap atadandé az oktatonak, hogy ra tudja vezetni a megajanlott
jegye(ke)t. Annak megtorténte utan:

2. Megajanlott jegyek bevitele a kurzus megfeleld hallgatoihoz:

a)

b)

d)

Szervezeti egységek (28000) menlipont - (szervezeti egység kivdlasztasa) 1
Targyak (46800) meniipont - (Tdrgy kivdlasztdasa) [ Targy kurzusai (48200)
mentipont - (Kurzus kivalaszidasa) / Kurzusjegy beirds (49200) mentipont.

Lent a ,.Bejegyzés datuma”™ (automatikusan az adott nap) ¢s a ,.Bejegyzés
tipusa™ kivalasztando a legordiilé meniibodl, ezutan kivalasztandd az oktato (a
kurzusbdl beirddik). Ha még nem tortént meg az alairasok bevitele, akkor
elészor az ,,Alairas” tipust kell bevinni ,,Alairva” bejegyzéssel ¢és a
Jegybeirds” gombra kell kattintani. Ezt kovetén a ,.Frissités” gombra kell
kattintani.

Ez utan kell felvinni a jegyet, eldszor fent a megteleld hallgatok érték oszlop
mez0Ojébe kattintva, majd a legordlilobol felvezetve a jegyet egymas utan a
hallgatéknak.

A Megajanlott” jelolonégyzetbe beteendd a pipa, majd a ,Jegybeiras”
gombra kell kattintani és a visszaigazolasra ,,OK” gombot kell nyomni.

A | Targy hallgat6i” (47600) mentipont alatt az ,,Indexsor” bejegyzések fiilon a megajanlott
jegy mindaddig pirosan latszik, amig azt a hallgato el nem fogadja.

Budapest, 2015. januar 21.

Dr. Komaromi Laszlo
tanulmanyi dékanhelyettes




