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5/2017. (VII. 13.) szamu
TANULMANYI HIRDETMENY

a Tanulmanyi Dékanhelyettes hataskorébe tartozo kérelmek elektronikus
benyujtasarol

A PPKE Egyetemi Tanacsanak 68/2017.06.27. sz. hatarozata modositotta a Tanulmanyi és
Vizsgaszabalyzat (TVSz.) és a Hallgatoi Jogorvoslat Szabalyzat (HJSz.) altal meghatarozott, a
Tanulméanyi Dékanhelyettes hatdskorébe tartozd kérelmek benyujtasanak modjat.

A valtozasokat 2017. julius 17-t6l kell alkalmazni.

A valtozasok 1ényege a kovetkezo:

1. A kovetkezd kérvénytipusok 2017. julius 17-t6l az eddigi papiralapt helyett kizarélag
elektronikusan, a Neptun rendszeren keresztiil nyujthatok be a kérelem érvényességi
hataridején belill (amely id6szak alatt a kérelem benytjthatd). A hataridékrdl a Neptun
rendszeren a kérelmeknél, valamint a kari honlapon tajékozodhatnak a hallgatok
(https://jak.ppke.hu/hallgatoinknak/formanyomtatvany):

201 Dékani méltanyossag (TVSz. 27.§, kizarolag elbocsatas aloli mentesités céljabol)
202 Passziv félév létesitési kérelem (TVSz. 16.§, kizardlag rendkiviili okbol)

203 Tagozatvaltasi kérelem (TVSz. 24. §)

204 Szakvaltasi kérelem (TVSz. 23. §)

249 Egyéb, konkrét iigytipusba nem sorolhat6 dékani kérelem

250 Rektori méltanyossag (TVSz. 28. §)

299 Jogorvoslati kérelem (TVSz. 5. §, HISz. 9. §, kizarolag jogsértés miatt)



2. A kérelmek a Neptun Hallgatéi Weben az ,,Ugyintézés” / ,,Kérvények” meniipont alatt
elérhetd online trlapokon keresztiil nyajthatok be. Amennyiben a hallgatonak tobb
képzése is van, akkor azt a képzést kell kivalasztania, amely a kérelemmel érintett.

3. Egy irlapon egyidejlileg csak egy kérelem fogalmazhaté meg, az {rlapon
meghatarozott ligytipusban. A nem megfelelé trlapon benyujtott kérelmek formai
okokbdl érdemi vizsgalat nélkiil elutasitasra keriilnek.

4. A dijkoteles kérelmek esetén a vonatkoz6 szolgaltatasi dij automatikusan kiirasra keriil. A
kérelem csak a szolgaltatasi dij befizetésével mindsiil benyujtottnak, feldolgozasa is
csak ezutan kezdédik meg. A szolgaltatasi dij befizetési hatarideje megegyezik a
kérelem benyujtasi hataridejével (érvényesség vége), ezutan dij nem fizethetd be.

5. A szolgaltatasi dijat a Hallgatoi Téritési ¢és Juttatasi Szabalyzat 29. § (4) bekezdése
értelmében elektronikusan, a Neptun rendszeren keresztiil torténd bankkartyas fizetéssel
kell teljesiteni. A bankkartyds fizetést kovetéen ellendrizni kell — a Neptun
rendszerben, a "Pénziigyek" / ""Befizetés" meniipontban a tételek allapotanak ujboli
lekérdezésével —, hogy a vonatkozé szolgaltatasi dij befizetése valéban teljesiilt-e
("teljesitett" statusz).

6. A kérelmekhez — szintén elektronikusan — mellékletek (igazolasok) csatolhatok,
illetve bizonyos kérelmek esetén a TVSz.-ben meghatarozott modon csatolandok.
Papiralapon mellékletek (igazolasok) nem nyujthatok be. A mellékletek (igazolasok)
csatolasara lehetdség van az lirlap kitoltése kozben, illetve a kérelem benyujtast
koveté 4 oran beliil. Javasolt a szolgaltatasi dijat az dsszes melléklet (igazolas) csatolasa
utdn befizetni. A benytjtott kérelmekre utélagos hianypotlasi lehetéség nincs.
Bizonyos esetekben (pl. hataridon tali targyfelvétel, konzulensvaltas) tanszéki
hozzijarulas beszerzésére is sziikség van. Az erre a célra rendszeresitett
formanyomtatvany a honlapon (http://jak.ppke.hu/hallgatoinknak/formanyomtatvany)
elérhetd, s a kérelemhez csatolando.

7. A benyujtott kérelem elbiralasanak kovetésére a ,,Leadott kérvények” lapfiilon van
lehetdség. Itt a kérelem statuszanak megvaltozasa jelzi az elbirdlas eredményét, valamint
megjelenik a dontéshez kapcsolodd esetleges indokolés, kiegészités is. Az elfogadott
kérelmek esetén hivatalos bejegyzés késziil, az elutasitott kérelmekrdl a Neptun
rendszerben kiallitott hatarozatot kap a hallgato.

Budapest, 2017. jalius 13.

Dr. Navratyil Zoltan s. k.
tanulmanyi dékanhelyettes



