A zarovizsgakkal kapcsolatos kiegészité hirdetmény a Neptun
rendszeren torténd jelentkezésrol
Jogasz/BA/ MA szakok

Felhivjuk hallgatoink figyelmét, hogy a zarévizsga jelentkezés a Neptun rendszeren keresztul
torténik. Ez minden hallgatéra vonatkozik, fluggetlenul attél, hogy mikor szerzett
abszolutériumot. Aki nem tudja, vagy elfelejtette Neptun kédjat, illetve jelszavat, keresse fel a
zardvizsga eléadot!

A zardvizsga jelentkezés lépései:

1. Tételkiiras, a 'Zarovizsga dija masodik jelentkezéstdl’ nevii dij befizetése,
targyanként, még a targyak felvétele el6tt
(Ez a pont csak a targyat nem elsé alkalommal felvevé hallgatdkra vonatkozik!)

2. Targyjelentkezés (az adott félévre meghirdetett id6beosztas szerinti idpontokban)

3. Vizsgajelentkezés (az adott félévre meghirdetett id6beosztas szerinti id6pontokban)

1. TETEL KIIRASA, VIZSGADIJ BEFIZETESE

Ez a pont csak azokra vonatkozik, akik az adott zardvizsgat (vagy a
diplomamunka/szakdolgozatvédést) mar egyszer felvették!

A Tanulmanyi- és Vizsgaszabalyzat szerint a masodik targyfelvételtél tett zarovizsga esetén a
hallgatd koteles megtériteni a vizsgabizottsag tagjainak koltségét. Ennek értelmében csak
akkor tudnak vizsgara jelentkezni, ha targyanként a mindenkori szolgaltatasi dijat a Neptun
rendszeren keresztul bankkartyaval befizették. (Masodik felvételtdl a
diplomamunka/szakdolgozatvédésért is be kell fizetni a szolgaltatasi dijatl) A vizsgadij
befizetését kizardlag a Neptun rendszeren keresztll torténé bankkartyas teljesitéssel tudjuk
elfogadni. Csekken, vagy banki atutalassal NEM LEHETSEGES a vizsgadij befizetése.

A zarovizsga-dij befizetésének Iépései a Neptun rendszerben:

A.l Tétel kiirasa

A zardvizsgakra vonatkoz6 dijtételek kiirasa a targyfelvétel el6tt lehetséges a
kovetkezbkeppen:

1. A Neptun rendszerben valassza ki a Pénziigyek menu Befizetés pontjat.

2. Kattintson a Tétel kiiras gombra, majd a fizetési jogcimek kozll valassza ki a
Szolgaltatasi jogcimet a legordilé menubél.

3. A félévek mezdben a ,Zardvizsga idészak” legordilét kell valasztani, a Szolgaltatas
tipusa legordulé menubdl valassza ki a Zarévizsga dija masodik jelentkezéstol nevi
dijtételt, a Targyak legordulébél pedig azt a targyat, amelyet Ujra fel akar venni.

4. A Tétel lIétrehozasa gomb megnyomasaval a tétel kiirasra kerdl.

5. Ha tobb targybdl kivan zardvizsgara jelentkezni, akkor a tétel kiirast annyiszor kell
megismételnie (a megfelel6 targy kivalasztasaval), ahany targyra szeretne jelentkezni.
(Diplomamunka/szakdolgozat védés esetén a diplomamunka/szakdolgozatvédeés
targyhoz is ki kell irni a tételt, ha mar nem az elsé védésre jelentkezik.)



B./ Tétel befizetése

A tételek a kiirast kovetéen azonnal befizethet6k. A befizetés a targyjelentkezési id6szak
végeéig barmikor teljesithetd, azonban targyat csak akkor tud felvenni a hallgato, ha fizetési
kotelezettségét az adott targybadl teljesitette. A befizetés lépései:

1. A Neptun rendszerben valassza ki a ,Pénziigyek” menu ,Befizetés” menlpontjat.

2. A ,Statusz” legordilé6 menubél valassza ki az ,Aktiv”’ tipust. A ,Listazas” gomb
megnyomasa utan tekintheti meg befizetendd Kkiirt tételeit.

3. A tételek mellett talalhato jeldl6négyzetek segitségével valassza ki azokat a Kkiirt
tételeket, amelyeket be szeretne fizetni (egyszerre tobb tételt is ki lehet valasztani),
majd kattintson a ,Befizet” gombra.

4. A bankkartyas fizetési mod jévahagyasa utan megjelenik az OTP Bank internetes
fizet6oldala, ahol a bankkartya adatainak megadasa utan teljesitheti tételeit.

5. Fontos, hogy az OTP befizetés felluletérdl a sikeres tranzakciordl szolo visszajelzést
kovetben ,Vissza a szolgaltatd oldalara” szovegre kattintva térjunk vissza a Neptunba,
kuldénben a tétel ,Feldolgozas alatt” maradhat!

Figyelem! A zardvizsga dijat a targy felvételéért, a targyfelvétel elétt kell befizetni, és a
befizetett dij csak akkor jar vissza, illetve kovetkezd alkalommal nem kell a targyfelvételért
fizetni, ha még a jelentkezési id6szakon belll lejelentkezik a hallgaté a targyrol!

Zarévizsga jelentkezési idészak utan hallgatok mar csak dékani engedéllyel jelentkezhetnek a
zardvizsgara. Ekkor mar a zardvizsga el6ado teszi fel az engedélyt kapott hallgatokat a
zarovizsga idészakra és targyra.

2. TARGYJELENTKEZES

A zardvizsga id6szakot azok a hallgatok latjak, akik képzése hozza van rendelve az
id6szakhoz, de a jelentkezési lehet6ség csak azok szamara nyilik meg, akiknél a
LZarovizsgazhat” jeldlébnégyzet nem Ures, és nincs tartozasuk. (A korabban Kkiirt és nem
torolt dij — pl. dékani kérelem dija vagy zardévizsga dija masodik targyfelvételtdl, amit aztan
mégsem hasznalt fel a hallgaté - tartozasnak minésul! llyen esetben, ha a hallgaté mar nem
tudja torolni a tételt, a hallgatoi pénzigy segitségét kell kérni. Ezek a tételek a ,Pénzigyek” /
"Befizetés” menupont alatt ellenérizhetbek.)

A targyfelvételt azon hallgatéink szamara engedélyezi majd a Neptun rendszer, akik:
a) zardvizsgaikat mar korabban megkezdték (a Neptun rendszerben ’zarévizsgazd

J

statuszuak),
b) valamint amennyiben nem az elsé targyfelvételuk, a zarévizsgadijat befizették,
vagy
c) abszolutériummal rendelkeznek, és védésre alkalmas
diplomamunkajukat/szakdolgozatukat leadtak a Tanulmanyi Osztalyon
és

d) nincs tartozasuk.

A diplomamunka/szakdolgozatvédés targyat, valamint a zarévizsga targyat/targyakat a
Neptun rendszerben lehet felvenni a kovetkez6 médon:

Az ,Ugyintézés” menipont ,Zarévizsgak” alpontja alatt ki kell valasztani az adott zarévizsga
idészakot. Az idészak végén talalhatdo ,+” jelre kattintva a felugré ablakban a
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~Jelentkezés/Jelentkezés modositasa” lehet6séget valasztva lehet eljutni az adott
zarovizsga id6szak targyaihoz. (A ,Bévebb” gomb csak megtekintésre szolgal, itt nem jelenik
meg a mentési lehetdség!)

A felvenni kivant targy vagy targyak soraban lévé jelolénégyzetbe kell betenni a pipat, majd a
.,Mentés” gombra kattintva megtorténik a targyjelentkezés. (A rendszer visszajelz6 lzenetet
ad a sikeres jelentkezésrél.) A ,Vissza” gomb segitségével lehet visszajutni a zardvizsga
id6szak felllethez, ahol a ,Jelentkezett” oszlopban zdld pipa jelzi a jelentkezést.

(Ha targyat nem jeldl meg a hallgatd, akkor vizsgara sem fog tudni jelentkezni, akkor sem, ha
az idészakon rajta van!)

A védés targyak kozul a hallgaté csak 1 db-ot tud felvenni, teljesitett targyat pedig a TVSZ
értelmében nem szabad felvennie.

Fontos! A targy-, ill. vizsgajelentkezés kezdetekor ne tartézkodjanak a fellileten, mert
nem fog megjelenni a ,,Mentés” gomb!

A targyjelentkezési idészak alatt a hallgatok szabadon jelentkezhetnek a targyakra, illetve
lejelentkezhetnek a targyakrol.

A targyakrdl valé lejelentkezés menete: a ,Jelentkezés/Jelentkezés” mdodositdsa gomb
megnyomasa utan, a targy/targyak sorabdl a pipa kivétele, majd ,Mentés” gomb valasztasa.

A zardvizsga idb6szakrdl is lejelentkezhet a hallgatd, de csak az Osszes felvett targyrdl valo
lejelentkezés utan. (Az id6szak soran allva a ,Lejelentkezés” lehetéség akkor aktiv, ha a
hallgatonak se vizsga, se targyjelentkezése nincs mar). A ,Lejelentkezés” lehet6séget
valasztva a rendszer visszajelzd Uzenetben jelzi, hogy a lejelentkezés sikeresen megtortént, s
a ,Vissza” gombbal juthatunk vissza az el6z6 fellletre, ahol mar a jelentkezett oszlopbdl
eltinik a zAld pipa.

3. VIZSGAJELENTKEZES

A targyfelvételi id6szak lezarultat kovetbéen a tanszékek hirdetik meg a vizsgaidépontokat.
Vizsgara jelentkezni ugyancsak az ,Ugyintézés” meniipont ,Zarévizsgak” alpontja alatt
lehet. Az id6szak végén a ,+” jelre kattintva a felugré ablakban a ,Jelentkezés/Jelentkezés
modositasa” gombra kattintva a targyak alatt jelennek meg a targyhoz meghirdetett
vizsgaidépontok. A megfeleld vizsgaidépontok megjeldlésével, majd a ,Mentés” gombra
kattintva lehet a kivant vizsgaidépontokra jelentkezni (egy targybol természetesen csak egy
idépontra).

A tanszékek maximum 15-15 fével hirdetnek meg vizsgaidépontokat.

Fontos, hogy aki az adott félévben kivanja megvédeni diplomamunkajat/szakdolgozatat,
annak diplomamunka/szakdolgozatvédés targybdl is be kell jelentkeznie vizsgara. Arra
a vizsgaid6pontra kell jelentkeznie, ahol a vizsgaleiras oszlopban (,i” betlre allva) a
konzulense neve szerepel.)

A vizsgajelentkezési idoszak alatt targyfelvételre mar nincs lehetéség!

A vizsgajelentkezési iddoszakban a hallgatdk a meghirdetett vizsgaidépontokra
jelentkezhetnek, médosithatjak is az idépontot, és tordlhetik jelentkezéseiket.



A vizsga idépontjanak mddositasahoz a felvett idépont sorabdl ki kell venni a pipat, majd
Mentés gomb. Ezutan ismét az id6észak végén a ,+” jelre kattintva a felugré ablakban a
~Jelentkezés/Jelentkezés modositasa” gombra Kkattintva a targyak alatt megjelené
vizsgaid6pontok kozul a megfelelét megjeldlve, majd a ,Mentés” gombra kattintva lehet a
kivant vizsgaid6pontra jelentkezni.

A vizsgajelentkezési idészak lezarultat kovetéen vizsgaidépont vagy targy leadasara
mar nincs lehetéség!

A zardvizsga idOszak elteltével ha a hallgatd jelentkezett az id6szakra, akkor az szamara
tovabbra is latszédni fog, ha bepipalja a ,Lejart idészakok is ,, jelolénégyzetet.

Felhivjuk hallgatéink figyelmét, hogy az okleveleket a Neptun rendszerben szereplé adatok
alapjan allitjuk ki, ezért fontos, hogy ellendrizzék személyes adataik helyességét.
Amennyiben személyes adataikban valtozas tortént, jelezzék azt a zarévizsga eléado felé (a
valtozast igazolé dokumentum bemutatasaval), aki a Neptun rendszerben rogziti az
adatvaltozast. Ha értesitési cimukben tortént valtozas, kérjuk, hogy sajat érdekukben javitsak
azt a Neptun rendszerben (,Sajat adatok” / ,Elérhet6ségek” menlpont), ugyanis az itt
megadott cimre lesznek postazva az oklevél atado unnepélyre sz6l6 meghivok.

Budapest, 2016. julius JAK Tanulmanyi Osztaly



