A PAZMANY PETER KATOLIKUS EGYETEM
JOG- ES ALLAMTUDOMANYI KAR KONYVTARANAK
SZERVEZETI ES MUKODESI RENDJE

I. A konyvtar adatai

1. A Pazmany Péter Katolikus Egyetem Jog- és Allamtudomanyi Kar Kényvtara (a
tovabbiakban: Konyvtar) székhelye és cime: 1088 Budapest, Szentkiralyi u. 28-30.

2. A Kényvtér roviditett elnevezése: PPKE JAK Konyvtar

3. A Konyvtar nemzetkozi kapcsolatokban hasznalt elnevezése: Pazmany Law Library
4. A Konyvtdr jellege: nyilvanos fels6oktatdsi kari konyvtar.

5. A Konyvtar bélyegz6jének felirata: Pazmany Péter Katolikus Egyetem Jog- és
Allamtudomanyi Kar Kényvtara 1088 Bp. Szentkiralyi u. 28.

6. A Kbnyvtar kédja: B 2344

II. A kdonyvtar fenntartoja, feliigyelete és vezetése

1. A Konyvtar fenntartdja a Pazmany Péter Katolikus Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem). A
Konyvtar az Egyetem dltal meghatarozott koltségvetési keretbdl latja el dllomanygyarapitasi
feladatait, nem 6nallé gazdalkodasi egység. Az Egyetem biztositja a kdnyvtari és szakirodalmi
tdjékoztatdsi tevékenység végzéséhez sziilkséges targyi és személyi feltételeket.

2. A Konyvtar kozvetlen felligyeletét a Pazmany Péter Katolikus Egyetem Jog- és
Allamtudomanyi Karanak (a tovabbiakban: Kar) dékanja, illetve a kutatasi dékanhelyettes
latja el.

3. A Kényvtar munkajat a Kar dékdanja altal kinevezett konyvtarvezet§ iranyitja.

II1. A konyvtar feladatai

1. A Konyvtar f6 feladata, hogy elGsegitse a karon folyd oktatdsi és kutatasi tevékenységet, a
sziikséges szakirodalmat beszerezze és a Kar oktatdinak, kutatdinak, hallgatdinak és
dolgozdinak rendelkezésére bocsassa, tovabba hogy ellassa a Kar oktatdinak és kutatdinak
szakirodalmi tdjékoztatdsat és segitse a hallgatékat az 6nallé szakirodalmi tdjékozddashoz
sziikséges jartassag megszerzésében.

2. Feladatai teljesitése céljabdl a Kényvtar

a) tervszerlen gyarapitja, feltarja és Grzi, tovabbd helyben olvasds és egyéb szolgaltatdsok
utjan az olvasék rendelkezésére bocsatja a gy(ijtékorébe tartozd szakirodalmat;

b) hagyomdnyos és szamitégépes szakirodalmi tajékoztatdé munkat végez;

c) részt vesz a konyvtarak kozotti dokumentum- és informacidcserében;

d) a kari kiadvanyokkal hazai és nemzetkozi cserekapcsolatot épit ki és tart fenn;

e) tajékoztat a nyilvdnos konyvtari rendszer dokumentumairdl és szolgaltatdsairdl;

f) biztositja mas konyvtarak dllomanydnak és szolgaltatasainak elérését, konyvtarkozi
kolcsonzést végez;

g) egyuttm(ikodik mds hazai konyvtarakkal és konyvtari szervezetekkel;

h) m(ikodésérdl statisztikai adatokat szolgaltat;

i) kozrem(kodik a konyvtarhaszndlati ismeretek hallgatok altal torténd elsajatitasdban és
fejlesztésében, valamint a szakirodalom kutatasi mdédszereinek megismertetésében.

3. A Kényvtar mas szervezeti egységekkel egylittm(ikodve segiti a Magyar Tudomanyos
M(ivek Tara mikodtetését és az adatbevitel ellenbrzését.



IV. A kényvtar allomanya

1. A Kényvtar allomanya vasarlas, ajandék, hagyaték és csere utjan gyarapodik.

2. A Konyvtar allomanyat a jogszabalyoknak és konyvtari el6irdsoknak megfeleléen
nyilvantartja, feltarja, gondoskodik védelmérél és rendszeres ellen6rzésérél.

3. A Konyvtar allomanya magaban foglalja a tanszékekhez és mas szervezeti egységekhez
kihelyezett dokumentumokat is. Ezek szerzeményezésére, hasznalatara és ellen6rzésére a
kdonyvtarra vonatkozé szabalyok kivétel nélkil alkalmazandoék.

4. A Konyvtar segitséget nyljt a tanszékeknek és mas szervezeti egységeknek a kihelyezett
allomanyrészek védelmében, kiilonodsen azokban az esetekben, amikor a dokumentumok
tomeges mozgatasa valik sziikségessé.

5. Az dllomany tervszer(, folyamatos gyarapitasardl és kiegészitésérdl a tanszékekkel és mas
szervezeti egységekkel egyittmikodve a Konyvtar gondoskodik.

6. Az egyes tudomanyteriletek szakirodalmanak gy(ijtési alapelveit és aranyait a Karon folyé
oktaté- és kutatémunka igényei hatdrozzak meg.

7. A gy(jtékoroket részletesen a jelen szabdlyzat mellékletét képezd ,Gylijt6kori szabdlyzat”
tartalmazza.

V. A kdnyvtar hasznalata

1. A Kényvtar allomanyat prezens gyljteményként, olvasé- és tajékoztato szolgdlat
fenntartasaval bocsatja olvasdi rendelkezésre.

2. A Konyvtarba beiratkozhat minden, 18. életévét betoltott személy.

3. A Konyvtar allomanya helyben hasznalhaté. A Konyvtar kdlcsonzést csak a Kar oktatdi,
kutatoi és dolgozdi szamara, valamint konyvtarkozi kdlcsonzés keretében végez.

4. A Kényvtar hasznalata ingyenes.

5. A kényvtarhasznaldk a Konyvtarat nyitvatartasi id6ben hasznalhatjak. A nyitvatartasi id6t —
az egyetemi oktatdsi és munkarendhez igazoddan, a kutatdsi dékanhelyettessel
egyetértésben — a konyvtarvezet6 hatarozza meg.

VI. Zaro rendelkezések

1. Az itt és a mellékletekben nem szabalyozott kérdésekben az érvényes jogszabalyokat,
valamint az Egyetem és a Kar szabalyzatait kell alkalmazni.

2. A Pazmany Péter Katolikus Egyetem Jog- és Allamtudomanyi Kar Kdnyvtaranak Szervezeti
és M(ikodési Rendje a Kari Tanacs altali elfogadds napjan |ép hatalyba. Ezzel egyidejlileg a
korabbi Szervezeti és M(kodési Rend hatdlyat veszti.

3. A Konyvtar Szervezeti és M{kodési Rendjének mellékletei:

a) Kildetésnyilatkozat;

b) GyUjt6kori Szabalyzat;

c) Konyvtarhasznalati Szabalyzat.



