ÁLLÁSHIRDETÉS
a BM Országos Katasztrófavédelmi Főigazgatóság Gazdasági Ellátó Központ szakügyintézői (jogi végzettséggel) munkakör betöltésére 

Foglalkoztatás, bérezés: 
A rendvédelmi feladatokat ellátó szervek hivatásos állományának szolgálati jogviszonyáról szóló 2015. évi XLII. törvény alapján.

A munkavállalói jogviszony időtartama:
Határozatlan idejű munkavállalói jogviszony, 6 hónap próbaidővel

Foglalkoztatás jellege:
Teljes munkaidő (hivatali munkarendben)

A munkavégzés helye:
1149 Budapest, Mogyoródi út 43.

A munkakör betöltője által ellátandó feladatkörök: beszerzési eljárások lefolytatásával kapcsolatos feladatkör
A munkakörhöz tartozó főbb tevékenységi körök:
· a beszerzési eljárások előkészítésében való közreműködés,
· alkalomszerűen beszerzési eljárások lefolytatása és az ahhoz kapcsolódó iktatási, és iratkezelési feladatok,
· a Beszerzési osztály tevékenységét érintő belső normák és belső szabályzók elkészítése és egyeztetése;
· a beszerzési eljárások kapcsán szerződéstervezetek előkészítése, elkészítése, ellenőrzése és egyeztetése a BM OKF GEK Hivatalával
· jogszabály változások nyomonkövetése

A jelentkezés feltétele:
· magyar állampolgárság, cselekvőképesség, büntetlen előélet;
· felsőfokú végzettség (jogi egyetem);
· pályakezdők jelentkezését is várjuk; 
· szakvizsga megléte nem feltétel (szükség esetén gyakorlati idő leigazolása)

Elvárt kompetenciák: 
· jó kommunikációs- és alkalmazkodóképesség, terhelhetőség, problémamegoldásra törekvés, felelősségtudat, pontosság;
· legalább felhasználói szintű számítógépes ismeretek, a MS Office programcsomagból legalább a Word és az Excel készségszintű használata;
· megbízhatóság;
· erkölcsi bizonyítvány;
· gyors, precíz, önálló munkavégzés
Az elbírálásánál előnyt jelent:
· beszerzések területén szerzett tapasztalat;

A szakvizsgához szükséges gyakorlati idő leigazolása a ledolgozott hónapokkal időarányosan biztosított.

A munkakör betölthetőségének időpontja:
A munkakör 2024. november 01. napjától tölthető be.

[bookmark: _GoBack]Jelentkezés:
Az önéletrajzokat a gek.beszerzes@katved.gov.hu e-mail címre szükséges megküldeni.
Az állással kapcsolatos további információt a +36 70 682 7875 telefonszámom lehet kérni.
