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A PAZMANY PETER KATOLIKUS EGYETEM
JOG-ES ALLAMTUDOMANYI KAR KONYVTARANAK
HASZNALATI SZABALYZATA

. A Pazmany Péter Katolikus Egyetem Jog- és Allamtudoményi Kar Kényvtara (a tovabbiakban:

Konyvtar) nyilvanos felséoktatasi szakkonyvtar.
A beiratkozas és a Konyvtar altal nyujtott szolgaltatasok igénybevétele téritésmentes.

A Konyvtar helyben hasznalhaté szolgaltatasai beiratkozas nélkil is igénybe veheték. A
beiratkozashoz kotott szolgaltatasok igénybevételéhez a jelen Konyvtarhasznalati Szabalyzat
elfogadasa és a beiratkozasi adatlap kitoltése szitkséges. A Konyvtarba minden 18. életévét betoltott
személy beiratkozhat.

A Szabalyzatot megsérté olvasét a konyvtarvezet6 a Konyvtar hasznalatabol - a dontés
megindokolasaval — ideiglenesen vagy véglegesen kizarhatja. A kizarassal szemben az olvas6 a
kutatasi dékanhelyettesnél panasszal élhet.

A Konyvtar olvasotermébe kabatot vagy taskat bevinni tilos. A Konyvtar el6terében miikodé ruhatar
hasznalata ingyenes és kotelezd.

A Konyvtar olvasotermébe zart palackban 1évé ivovizen kivil ételt és italt bevinni tilos.

A Konyvtar olvasétermébe bevinni kivant konyvek adatait az olvaso koteles a ruhatarban elhelyezett
fiizetbe bejegyezni, tavozaskor pedig a nala 1évé konyveket a ruhatarosnak bemutatni és a fiizetb6l
kihtzni.

A Konyvtar olvasétermében a masokat zavard mobiltelefon-hasznalat, kiillonosen a
telefonbeszélgetés, tovabba a hangos beszéd és minden olyan magatartas tilos, amely az olvasok
nyugalmat vagy a konyvtarosok munkajat zavarja.

A Konyvtar olvasotermében elhelyezett konyvek és folyodiratok a polcokrol szabadon leveheték és
helyben hasznalhatok. Hasznalat utan a konyveket és folyodiratokat az asztalon kell hagyni; azok
polcra torténé visszahelyezésér6l a konyvtaros gondoskodik.

A raktarban elhelyezett dokumentumok kérélap kitoltésével kérhet6k ki helyben hasznalatra.

A Kar oktatdi és dolgozoéi — a nem kolesonézheté dokumentumok kivételével — a Konyvtar teljes
allomanyabdl kolcsonodzhetnek. A Kar aktiv hallgatéi jogviszonnyal rendelkezé hallgatéi a Konyvtar
altal kolcsonozhetéként megjelolt tankonyveket és oOnismereti konyveket kolesonozhetik. A
konyvtarkozi kolesonzési szolgaltatast a Kar oktatoi, doktorandusz hallgatéi, szakkollégiumi tagjai,
valamint OTDK-ra vagy egyéb tanulmanyi és szakmai versenyre késziil6 hallgatoi vehetik igénybe.

A konyvtari konyvek és folyodiratok méasolatkészités céljabol, kér6lap kitoltése és arcképes
igazolvany letétbe helyezése mellett viheték ki az olvaséterembdl a Konyvtar el6terébe. A nem
kolesonozhetd dokumentumokat a Konyvtar teriilletérél kivinni tilos. A  kélesonozhetd
dokumentumok kizaroélag szabalyszert kolcsonzést kovetéen vihet6k ki a Konyvtar tertiletérol.
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A Koényvtar szamitégépei kizarolag rendeltetésszertien, a Karon foly6 oktatashoz, tanulashoz és
kutatashoz kapcsolodd célokra hasznalhatok. Hasznalatuk soran be kell tartani az Egyetem
informatikai és adatbiztonsagi szabalyait, valamint a vonatkozé jogszabalyi rendelkezéseket.

A Konyvtar reprografiai szolgaltatasait — igy kiilonosen a fénymasolast és a szkennelést — kizarolag
az Egyetemmel hallgatéi jogviszonyban allok vehetik igénybe, a Konyvtar allomanyaba tartozo
konyvek és folydiratok vonatkozasaban. A masolatkészités soran a vonatkozd szerzéi jogi
rendelkezéseket be kell tartani. A Kdnyvtarban nyomtatasra kizarélag a Karon foly6 oktatashoz és
tanulmanyokhoz kapcsolédé dokumentumok esetében van lehet6ség.

MELLEKLET

Kolcsonzési szabalyok

A PPKE Jog- és Allamtudomanyi Kar aktiv hallgatéi jogviszonnyal rendelkezé hallgatéi az
olvasoteremben elhelyezett, a Konyvtar nyilvantartasaban ,tankonyv”, illetve ,onismeret”
statusziuként megjelolt konyveket kolesonozhetik. A Karral munkaviszonyban allé oktatok és egyéb
munkatarsak — a nem kolesonozheté dokumentumok kivételével — a Konyvtar teljes allomanyabol
kolesonozhetnek.

A kolcsonzés feltétele a Konyvtarba torténd beiratkozas, a kolcsonzési jogosultsagot megalapozo
jogviszony fennallasa, valamint a konyvtarhasznalati és kolcsonzési szabalyok betartasa. A
kolesonzés személyesen, a Konyvtar olvasotermében, konyvtaros kozremikodésével torténik. A
konyvtaros a kolesonzés el6tt ellendrzi a konyv allapotat. A kolesonzé koteles az atvételkor jelezni
az altala észlelt sériilést, hianyt vagy egyéb allagromlast.

A hallgatok egyidejlleg legfeljebb 5, az oktatok és munkatarsak legfeljebb 10 konyvet
kolesonozhetnek. A kolesonzési id6 hallgatok esetében 14, oktatok és munkatarsak esetében 90
nyitvatartasi nap.

A hallgatok a kolesonzési id6t annak lejarta el6tt egy alkalommal, tovabbi 7 nyitvatartasi nappal
hosszabbithatjak meg. Az oktatok és dolgozok ugyancsak a kolcsonzési id6 lejarta el6tt, egy
alkalommal, tovabbi 30 nyitvatartasi nappal hosszabbithatjak meg a kolcsonzést.

A kolesonzott konyveket a kolesonzési hataridé lejartaig, legkésébb az adott napon a Konyvtar
zéarasaig vissza kell szolgaltatni, vagy — amennyiben annak feltételei fennallnak — a kélesonzési id6t
meg kell hosszabbitani. A konyvek visszaszolgaltatasa személyesen, az olvaséteremben szolgalatot
teljesité konyvtaros részére torténik.

A kolcsonzési id6 meghosszabbitasa 6nalloan is elvégezhet6 a Qulto eCard applikacidban, illetve a
Konyvtar online katalégusanak olvasoéi profiljaban. A kikolesonzott konyv kolesonzési ideje nem
hosszabbithaté meg, ha a konyvre eléjegyzés érkezett, ha az olvasé altal kik6lcsonzott masik konyvre
késedelmi dij szamitasa van folyamatban, illetve ha az olvasdjegy érvényessége a kolcsonzési
hataridé lejarta el6tt megsziinik.

A mas olvaso altal kikdlcsonzott konyvre eléjegyzés kezdeményezhets a Qulto eCard alkalmazasban
vagy a Konyvtar online katalogusanak olvasoi profiljaban.

A visszaérkezett el6jegyzett konyvr6l a Konyvtar elektronikus értesitést kiild az eléjegyz6 részére.
A Konyvtar az el6jegyzett konyvet az értesités elkiildésétSl szamitott 3 nyitvatartasi napig tartja
fenn. Amennyiben az el6jegyz6 e hataridén beliil nem veszi at a kdnyvet, az el6jegyzés megsziinik.
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A kolesonzé a kolesonzésrél, a kolesonzési hataridé kozeledtérdl, valamint az esetleges késedelemrél
az altala megadott e-mail-cimre elektronikus értesitést kap. Az értesités elmaradasa vagy el nem
olvasdsa nem mentesiti a kolcsonzét a konyv hataridében torténd visszaszolgaltatasanak
kotelezettsége és a késedelem jogkovetkezményei alol. A kolesonzési hataridé a Qulto eCard
alkalmazasban vagy a Konyvtar online katal6gusanak olvasoéi profiljaban barmikor ellenérizhetd.

A kolcsonzési id6 lejartat kovetd elsé nyitvatartasi naptol a hallgaté a kolesonzott konyvek
visszaszolgaltatasaig késedelmi dij megfizetésére koteles. A késedelmi dij mértéke a PPKE Hallgatoi
Téritési és Juttatasi Szabalyzatanak (HTJSZ) 33. § (2) bekezdés 11. pontja alapjan konyvenként és
nyitvatartasi naponként 190 Ft.

A konyvek visszaszolgaltatasakor a fennallo késedelmi dij a Neptun rendszerben keril kiirasra. A
késedelmi dij megfizetéséig a hallgaté tovabbi konyvet nem kolcsonozhet. A fennalld konyvtari
tartozashoz kapcsol6do tovabbi jogkovetkezményekre — igy killonosen a kovetkezd félévre torténd
beiratkozasra, illetve a zardvizsgara bocsatasra — a PPKE mindenkor hatalyos hallgatoi
szabalyzataiban foglalt rendelkezések iranyadok.

A kolcsonzé koteles a kolesonzott konyvet az atvételkori allapotanak megfelelé allapotban
visszaszolgaltatni. A konyvbe irni, azt megrongalni, megcsonkitani, illetve abba tartésan barmilyen
targyat vagy jelolést elhelyezni tilos. A visszaszolgaltataskor észlelt, az atvételkor nem jelzett
sériillést vagy hianyt a konyvtaros jelzi a Konyvtar vezet6jének. Jelentds karosodas esetén a Konyvtar
vezetGje kérheti a konyv azonos kiadast, megfelel6 allapotti példannyal torténd potlasat.
Amennyiben a konyv ilyen médon nem poétolhatd, a kolesonzé koteles annak potlasi értékét
megtériteni. A poétlasi érték meghatarozasakor figyelembe kell venni a konyv aktualis beszerzési
értékét és hozzaférhetGségét. A megtéritendd 6sszeg a vonatkozd egyetemi szabalyok szerint kertil
kiirasra a Neptun rendszerben.

A konyv elvesztését a kolesonz koteles a lehetd legrovidebb id6n beliil bejelenteni a Konyvtarnak.
Elveszett konyv esetén a Konyvtar vezet6je kérheti annak azonos kiadasu, megfelelé allapotu
példannyal torténd potlasat. Amennyiben a konyv ilyen médon nem poétolhatd, a kolesonzé koteles
annak potlasi értékét megtériteni. A pétlasi érték meghatarozasakor figyelembe kell venni a konyv
aktualis beszerzési értékét és hozzaférhet6ségét. A megtéritendé Osszeg a vonatkozd egyetemi
szabalyok szerint keril kiirasra a Neptun rendszerben. Ha a kolcsonzé a konyv elvesztését a
kolesonzési hataridé lejartat kovetéen jelenti be, az addig keletkezett késedelmi dijat is koteles
megfizetni.

A kolesonzési jogosultsag alapjaul szolgalé jogviszony megsziinésekor a kolcsonzé koteles
valamennyi nala 1év6 konyvtari konyvet visszaszolgaltatni és fennallo konyvtari tartozasat rendezni.

A Koényvtar indokolt esetben — igy kiilondsen oktatasi, allomanyvédelmi vagy szolgaltatasi érdekbdl
— a kolesonzott konyv kolesonzési hataridé elbtti visszaszolgaltatasat kérheti.

2026. szeptember 21.



