A PAZMANY PETER KATOLIKUS EGYETEM
JOG- ES ALLAMTUDOMANYI KAR
KONYVTARANAK
SZERVEZETI ES MUKODESI RENDJE

I. A Konyvtarra vonatkozo6 adatok

1. Elnevezése: Pazmany Péter Katolikus Egyetem Jog- és Allamtudomanyi Kar Kényvtara
(tovabbiakban: Konyvtar)

2. A Konyvtar székhelye és cime: 1088 Budapest Szentkiralyi utca 28-30.

3. Postacim: 1428 Budapest 8. Pf. 6. Telefonszama: 4297-231, 4297-233, 4297-200/331,349

4. Létesitésének id6pontja: 1996

5. A Koényvtar elnevezésének réviditése: PPKE JAK Kényvtar

6. A Konyvtar nemzetkozi kapcsolatokban hasznalt elnevezése: Pazmany Péter Catholic University
Law Library

7. Tipusa: nyilvanos felsGoktatasi konyvtar

8. A Kényvtar pecsétje: PAzmany Péter Katolikus Egyetem Jog- és Allamtudoményi Kar Kényvtara
9. A Konyvtar kodja: B 2344

II. A Konyvtar fenntartdja és feliigyelete

1. A Kényvtar fenntartéja a PAzmany Péter Katolikus Egyetem Jog- és Allamtudomanyi Kara.
2. A Konyvtar felett a Kar dékanja kozvetlenil, vagy a kutatasi tgyekért felelés dékanhelyettes
utjan gyakorol feliigyeletet.

III. A Konyvtar szervezete és vezetése

1. A Konyvtar vezetését a konyvtarvezetd latja el.
2. A Konyvtar munkatarsai elsésorban fels6foku képesitésti konyvtari szakemberek.

IV. A Konyvtar feladatai

1. A Konyvtar f6 feladata el6segiteni a Karon folyé oktato-neveld, kutatdi, tanulmanyi
tevékenységet, mikozben biztositja a hallgatok, az oktatdk, kutatok és dolgozok szakirodalommal
valo ellatasat és szakirodalmi tajékoztatasat, valamint segiti a hallgatokat az 6nalld ismeretszerzési
modszerek készségszinti elsajatitasaban.
2. Feladatai megvalositasaban a Konyvtar:

a) tervszeriien gyarapitja, feltarja és 6rzi, tovabba helyben olvasas, a tankonyvek és kotelez6
irodalom kolcsonzésének biztositasa, valamint egyéb szolgaltatasok utjan a konyvtarhasznalok
rendelkezésére bocsatja a képzések szakmai iranyanak megfelel6 hazai és kulfoldi szakirodalmat.



b) hagyomanyos és elektronikus szakirodalmi tajékoztaté munkat végez a hallgatok és
oktatok igényeihez igazodva;

c) részt vesz a konyvtarak kozotti dokumentum- és informéacidcserében, hazai és nemzetkozi
szakmai kapcsolatokat épit ki és tart fenn;

d) allomanyat Integralt Kényvtari Rendszerben tartja nyilvan, valamint nyilvanos online
katalogusaban hozzaférhet6vé teszi;

e) gondoskodik a fizikai és digitalis allomany — konyvtarszakmai szempontok szerint
kialakitott — raktari rendjér6l és annak id6talldo megbrzésérol;

t) adatkezelési, -szolgaltatasi és elemzési feladatokat 14t el, kiilondsen az egyetemi
tudomanymenedzsment tamogatasat (MTMT miikodtetése, adatszolgaltatas, tudomanymetria)
illetéen;

g) gondozza és fejleszti az egyetemi repozitériumot, valamint tdmogatja az egyetemen
keletkez6é tudomanyos és oktatasi tartalmak digitalis hozzaférhet6ségét és megbrzését;

h) miikodésérol statisztikai adatokat szolgaltat;

i) a hallgatokat tamogatva aktivan koézremikodik az informacios miveltség és az
informaciokeresési kompetenciak novelésében.

V. A Konyvtar gytjtokore

1. A Konyvtar gytjtékore igazodik a Karon folyo osztatlan jogaszképzéshez, igazsagiligyi igazgatasi
alapképzéshez, Master of Business Administration (MBA) képzéshez, szakjogasz- és egyéb
szakiranyu tovabbképzésekhez, doktori (PhD) képzéshez, valamint a Kar tudomanyos kutatasi
tevékenységéhez.

2. A Konyvtar gytjtékorébe tartoznak a nyomtatott és digitalis dokumentumok, valamint az egyedi
és kis példanyszamu kiadvanyok, tovabba a dokumentumok kilénbozé (pl. digitalis vagy
reprografiai) masolatai.

3. A Kar valamennyi kiadvanyat meg6rzési, hasznalati és kiadvanycsere céljabol a Konyvtar
rendelkezésére kell bocsatani.

4. A Konyvtar gytjti, nyilvantartja és az egyetemi repozitéoriumban tarolja a Karon sikeresen
megvédett szakdolgozatokat, diplomamunkakat és doktori disszertaciokat, valamint azokat a
hatalyos jogszabalyokban és egyetemi szabalyzatokban meghatarozott hozzaférési
jogosultsagoknak megfelelGen szolgaltatja.

5. A Konyvtar gytjti, nyilvantartja és az egyetemi repozitoriumban hozzaférhet6vé teszi a Kar
oktatdinak tudoményos publikacioéit, valamint elésegiti azok széles kori megosztasat és a
tudomanyos lathatosag névelését.

VI. A Konyvtar allomanyanak gyarapitasa, feltarasa és védelme

1. A Kényvtar allomanya vétel, ajandék és csere utjan gyarapodik.

2. Az allomany tervszer(, folyamatos gyarapitasarol és kiegészitésér6l a Kar tanszékeivel és mas
szervezeti egységekkel egytittmiikodve a Koényvtar gondoskodik.

3. A Konyvtar az allomanyat a konyvtari jogszabalyoknak és el6irasoknak megfeleléen
nyilvantartja, gondoskodik annak védelmérdl és tervszerti allomanyapasztasarol.



4. A konyvtari allomanyba tartoznak az oktatasi és kutatasi célbdl beszerzett dokumentumok,
amelyek az egyetem tulajdonat képezik. Szerzeményezésiikre, hasznalatukra, kihelyezésiikre,
valamint az azokkal kapcsolatos szolgaltatasokra és leltarozasukra a vonatkozé jogszabalyok,
valamint a Konyvtar hatalyos belsé szabalyzatai iranyadok.

VII. A Konyvtar hasznalata

1. A Konyvtar az allomanyat kézikonyvtari és kolesonozhetd gytijteményként bocsatja olvasdinak
a rendelkezésére, szaktajékoztatd szolgalat fenntartasaval. Ennek keretében a tankonyvekbdl és
kotelez6 irodalombdl tobb példanyt biztosit, és azok kolcsonzését is lehet6vé teszi. A Konyvtar
korszerti, a konyvtarhasznalok igényeihez igazod6 szolgaltatasokat alakit ki, és azokat
folyamatosan fejleszti.

2. A Konyvtarba beiratkozhat minden 18. életévét betoltott személy.

3. A Konyvtar allomanya fszabalyként helyben hasznalhaté. A teljes allomanybol kolesonzésre a
Kar féallasu oktat6i és munkatarsai jogosultak, mig a tankonyvek és kotelezé irodalom a Kar
hallgatéi szamara is kolcsonozhetok.

4. A Konyvtar hasznalata ingyenes.

5. A konyvtarhasznalok a Konyvtarat a nyitvatartasi idében hasznalhatjak. A nyitvatartasi id6t -
az egyetemi oktatasi és munkarendhez igazoddan a kutatasi dékanhelyettessel egyetértésben — a
konyvtarvezeté hatarozza meg.

VIII. Hatalyba léptet6 és modosit6 rendelkezések

Jelen szabalyzat 2026. szeptember 1-jén 1ép hatalyba.



