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Ugyvédi irodaba gyakornoki munkara keresiink alkalmas joghallgatdkat:

Elvégzend6 konkrét feladatok gyakornoki:

irodai ki és bejové posta iktatdsa, érkeztetése, iratkezelés, telefonok fogaddasa, postai
Ggyintézés, tgyintés birésagokon, hivatalokban, partnereknél, iratok kézbesitése,
kimutatasok 6sszesitések készitése

telefonos tajékozddas utasitasok alapjan

Ugyek allasanak attekintése, napldzasa utasitasok alapjan

okiratszerkesztés, nyomtatvanykitoltés

irodaszerek készletfigyelése, utanrendelés,

iroda m(ikodési feltételeinek biztositasaban kézremiikddés, irattar kezelése,
esetenként tgyfelek fogadasa, itallal kiszolgalasa,

Onéletrajzokat és motivacios levelet a fenti e-mailen varjuk.

Kérjiik k6zolni a vallalhat6é heti munkaidé tartamat, heti eloszlasat és azt a
koriilményt, ha a kotelezé szakmai gyakorlat idejét kivanja a hallgaté nalunk
teljesiteni..

Budapest, 2025.03.25.



