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A POLGARI JOGI TANSZEK DIPLOMAMUNKAKRA, SZAKDOLGOZATOKRA ES
EVFOLYAMDOLGOZATOKRA VONATKOZO KOVETELMENYEI

A Polgari Jogi Tanszék a diplomamunkara/szakdolgozatra és évfolyamdolgozatra
vonatkozoan a Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat (TVSz.) 1. sz. kari melléklete alapjan
kotelezd jelleggel irja el6 az aldbbi szabdlyokat. E szabalyok a diplomamunka és
szakdolgozat konzultaciés folyamatara, valamint a diplomamunka és szakdolgozat
formai kovetelményeire vonatkoznak, az érintett hallgatékat és oktatdkat
(témavezetoket) egyarant Kkotelezi. Jelen tanszéki kovetelményrendszer a TVSz.
vonatkoz6 rendelkezéseivel 6sszhangban értelmezendé.

Jelen kovetelményrendszer alkalmazasi kore kiterjed a ,Diplomamunka konzultacié 1-
2.”, a ,Szakdolgozat konzultaci6 1-2.”, illetve a ,Diplomamunka (Szakdolgozat)
konzultacié” targyakra (a mintatanterv szerinti 9. félév), valamint az ,Evfolyamdolgozat
polgari jogbol” c. targyra (azaz: a jogaszképzésre és a BA szakokra egyarant), és 2018.
junius 1-t6l alkalmazandé.

1. A DIPLOMAMUNKARA ES SZAKDOLGOZATRA VONATKOZO SZABALYOK
1.1. A diplomamunka/szakdolgozat tartalmi kévetelményei

A diplomamunka és a szakdolgozat készitésének célja, hogy a hallgato, jovdébeli
munkajaban is elengedhetetlen 6nallé kutatdmunkara valo képességérdl adjon szamot,
az altala valasztott tantargy egy részkérdésébdl a tantargyi torzsanyagnal alaposabb
értekezést készitsen. A valasztott témat a kotelezen oktatott egyetemi tananyagnal
lényegesen részletesebben kell feldolgozni. Ezért az adott téma a dolgozat
terjedelmének 15-20%-4anal nagyobb mértékben a kotelez6 tananyagban nem
szerepelhet.

A hallgaténak képesnek kell lennie akar elméleti, akar gyakorlati problémak olyan
komplex elemzésére, amelyhez jogszabalyok, jogesetek, és a targykort taglalo
szakirodalom Osszegylijtése és értelmezése sziikséges. Ezek figyelembevételével
érdemes a hallgaténak sajat fejlédése érdekében, érdekl6désének megfeleléen
megvalasztania a témat, valamint a kutatas modszerét.

A diplomamunka és a szakdolgozat készitése soran fel kell dolgozni a valasztott téma
rendelkezésre allo teljes magyar nyelvii szakirodalmat, ezen feliil ajanlott az idegen
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nyelvl szakirodalom felhasznalasa is (a hallgaté nyelvi kompetencidihoz igazod6an). A
dolgozatban megfelel6 aranyban kell felhasznalni az elsédleges (jogszabalyok, birésagi
dontések, AB hatarozatok stb.) és a masodlagos forrasokat (szakcikkek, szakkonyvek,
konyvfejezetek stb.); kizardlag utdébbiak felhasznaldsa (azaz: masok tudomadanyos
eredményeinek ,6sszeoll6zasa”) nem elfogadhato.

A dolgozat készitésekor a szakkonyvtari kutatds elkertilhetetlen. Online szakirodalmi
adatbazisok és tudomanyos igényl internetes forrasok hasznalhatdk, utébbiak csak a
sziikséges forraskritika mellett. Kizarélag interneten elérhet6 forrasokra alapozva
diplomamunka vagy szakdolgozat nem késziilhet.

A dolgozat szerzdje értelemszeriien nem koteles a jogtudomdanyban, illetve a jogéletben
alkalmazhatd, egészen 0j eredmények elérésére, de a rendelkezésre all6 szakirodalom
alapjan az egyes vitas kérdésekben - bemutatva a szemben 4ll6 nézeteket — allast kell
foglalnia.

Fontos, hogy a dolgozat témajat a hallgaté - az oktatd segitségével - kell6en sziiken
hatarozza meg, a téma tulzott tagassaga ne menjen a targyalas alapossaganak rovasara.

Az esetleges plagizalas (a jogszabaly altal megengedettnél terjedelmesebb szovegatvétel,
illetve a dolgozat egyéni, eredeti jellegének a hidnya) természetesen nem megengedett,
s6t sulyos kovetkezményei lehetnek, hiszen az nemcsak jogellenes, de
osszeegyeztethetetlen a Kar szellemiségével is.

1.2. A targyak felvétele, a téma el6zetes egyeztetése

A tanszék oktatdi diplomamunka, illetve szakdolgozati témakat hirdetnek meg, amely
lista - oktatonkénti bontasban - a tanszék honlapjan elérheté.

A hallgat6 a Neptun-rendszeren keresztiil zajlo targyfelvétel megnyilta el6tt legalabb 6t
(5) nappal koteles a polgarijog@jak.ppke.hu email-cimen jelezni, ha az adott félévben a
tanszék valamely oktatdja altal meghirdetett konzultacios targyat kivanja felvenni. (A
jelzés folyamatosan elkiildhetd a targyfelvétel el6tti hetekben, honapokban, nem
sziikséges megvarni a targyfelvételi id6szak kozeledtét.)

A jelentkezésben meg kell jel6lni a hallgaté Neptun-kodjat, a valasztott témat, a preferalt
témavezetdt, és azt, hogy korabban irt-e az adott témaban évfolyamdolgozatot vagy TDK
dolgozatot, és ha igen, annak ki volt a témavezetoje. A ,Diplomamunka konzultacio 2.” /
»Szakdolgozat konzultacié 2.” c. targyak esetében el6zetes jelentkezés nem sziikséges:
azok, akik teljesitették a ,Diplomamunka konzultacié 1.” / ,Szakdolgozat konzultaci6 1.”
c. targyat, a targyfelvétel soran fel tudnak jelentkezni témavezetdjiikh6z a Neptun-
rendszerben a 2. konzultacios targyra.

Ezt kovetden a jelentkezéseket tovabbitjuk az érintett oktatokhoz, akik - a valasztott
téma és a rendelkezésre all6 helyek fliggvényében - dontenek arrdl, hogy vallaljak-e a
témavezetést, javasolnak-e a hallgatonak témamodositast, esetleg - tuljelentkezés
esetén - a hallgatot az adott tanszéken beliil mas oktatéhoz iranyitjak.


mailto:polgarijog@jak.ppke.hu

A tanszék oktatdi fejenként és félévenként dsszesen legfeljebb 7 (kivételesen indokolt
esetben tovabbi 3) f6t fogadhatnak diplomamunka és szakdolgozat készitése céljabol. A
hallgaték a tanszéknek a témavezetdre vonatkozo javaslatarol legkésébb a targyfelvételi
id6szak kezdete el6tt két (2) nappal e-mail-ben tajékoztatast kapnak. A targyfelvételnek
ezen eljarastdl fiiggetleniil a Neptun-rendszeren keresztil meg kell térténnie, amelyben
a tanszéki adminisztratorok a targyfelvétel megnyilta utan segédkeznek.

1.3. A konzultaciok kotelezé6 munkarendje

Amennyiben a hallgaté a targyat felveszi, kotelez6 jelleggel az alabbi konzultacios
folyamatban vesz részt. Aki a konzultaciés kovetelményeket nem, vagy nem megfelel6en
teljesiti, annak a témavezeté ,Diplomamunka konzultaci6 1.” és ,Szakdolgozat
konzultacié 1.” c. targyak esetén ,aldiras megtagadva”, ,Diplomamunka konzultacié 2.”
és ,Szakdolgozat konzultacié 2.” és ,Diplomamunka konzultacié” c. targyak esetében
,elégtelen” mindsitést ad az értékeléskor, és igy a 2. konzultacios targyat nem veheti fel,
illetve a dolgozatot nem nyujthatja be.

A ,Diplomamunka konzultacié 1.”, ,Szakdolgozat konzultacié6 1.” és ,Diplomamunka
konzultaci6” c. targyak esetén a konzultaciés folyamat sordn legaldbb harom
konzultaciora Kkeriil sor, amely torténhet személyesen és e-mail Utjan is. A témavezetd a
fogadodrajan illetve e-mailben koteles a hallgatd rendelkezésére allni, és
iranymutatasaival a hallgatot segiteni a dolgozat elkészitésében.

Elsé konzultdcio

Az els6 konzultacion, legkés6bb a félév szorgalmi idGszaka els6 hdénapjanak végéig
(szeptember 30., illetve februar 28.) egyezteti a hallgat6é és a témavezet6 a dolgozat
pontos és részletes témajat.

Ezt kovetden a hallgaté anyagot gyiijt, s az 6sszegyijtott anyag feldolgozasa, atolvasasa
és esetleges kijegyzetelése alapjan részletes bibliografiat, illetve egy tartalmi vazlatot
készit, és megkiildi a témavezetének, legkésébb a félév szorgalmi idészaka masodik
honapjanak végéig (oktober 31. vagy marcius 31.).

Madsodik konzultdcio

A masodik konzultaciéon torténik a benyujtott bibliografia és elkészitett vazlat
megbeszélése.

Ezt kovetéen a hallgatd a témavezet§ iranymutatdsdnak megfeleléen folyamatosan
elkésziti a dolgozat legalabb két f6 fejezetének az els6 kéziratat, amelyeket a félév
harmadik hénapjanak végéig (november 30. vagy aprilis 30.) megkiild a témavezetdnek.

Harmadik konzultdcié
A harmadik (és minden azt esetlegesen kovetd) konzultacion, a félév végéig megtorténik

a dolgozat mar elkiildott fejezeteinek a megbeszélése, amelyet kovetéen a hallgato
végrehajtja a témavezetd altal javasolt médositasokat.



A ,Diplomamunka konzultacié 2.” és ,Szakdolgozat konzultacié 2.” c. targyak esetén a
konzultaciés folyamat szintén a hallgatdé és a témavezeté folyamatosan szakmai
egyuttmiikodése alapjan torténik, amely sordn a hallgatotdl elvart, hogy az egész
dolgozat nyers fogalmazvanyat elkészitse. Ugyancsak el kell késziteni az egész dolgozat
nyers fogalmazvanyat az egy féléves ,Diplomamunka konzultaci6é” c. targy esetén is az
adott félév végére. A témavezetd - el6zetes megkiildés esetén - véleményezi a dolgozat
id6kozben elkésziilt tervezetét.

1.4. A dolgozat benyujtasa

A hallgaté koteles a dolgozatot végsé formajaban a kari szinten meghatarozott
hataridében és mdédon a témavezetének megkiildeni. Ezt kdvetden a témavezetd dontést
hoz a védésre bocsathatdsagrdl; amennyiben arra alkalmasnak talalja, ugy a dolgozat
hivatalosan benyujthaté.

1.5. A diplomamunka és szakdolgozat formai kévetelményei

A diplomamunka minimalis terjedelme 2,5 szerzéi iv, azaz 100.000 karakter, a
szakdolgozat minimalis terjedelme 2 szerzdi {v, azaz 80.000 karakter (mindkét esetben
sz6kozokkel egylitt szamitva). Ebbe a terjedelembe a dolgozat torzsszovegén (f6szoveg
+ labjegyzetek) kiviil csak a tartalom- és az irodalomjegyzék szamithatdé be, a
dolgozathoz esetlegesen csatolt mellékletek nem, kivéve, ha azok a szerzd 06nall6
munkai. Utobbi esetben a mellékletek a dolgozat sziikséges minimalis terjedelmének
legfeljebb egyharmadaig abba beszamithaté.

A dolgozatot 12-es betlimérettel, 1-es vagy 1,5-0s sorkdzzel, nullas térkozzel, sorkizarva,
alapértelmezett margék hasznalataval kell elkésziteni. A dolgozat elején
tartalomjegyzéket, végén az elkészitéséhez felhasznalt és hivatkozott szakirodalomrél
irodalomjegyzéket kell késziteni. A f6sz6vegben hosszas idézetek - azaz szd szerinti
atvételek - sem szakirodalombdl, sem jogszabalyokbol nem kivanatosak. A hivatalosan
hasznalt tankdnyveink gyakori hivatkozasa szintén kertilend®d.

A szoveg tagolasanal, a fejezetek, alfejezetek esetében (cimsorok) ajanlott, hogy az
lehetdség szerint arab szamozassal, kovér betlivel szedve, legfeljebb 3 szinten torténjen.
(Példaul: ,3.3.1. A magyar itélkezési gyakorlat” még megengedett, de ,3.3.1.1.” alcim mar
kertilendd.)

A szovegben nagyobb nyomatékot egy kifejezésnek, szovegrészletnek dolt betiivel
torténd kiemeléssel lehet adni, az alahuzas, kovér betli keriilendd. DOlt betiivel vald
kiemelést csak akkor alkalmazzuk, ha hangsuilyozni szeretnénk valamit. Az idézeteket
onmagaban nem kurzivaljuk.

A dolgozat nem melldzheti a korrekt hivatkozasi rendszert, amely labjegyzetekkel
torténik; a végjegyzetek hasznalatat kertilni kell. Labjegyzettel nem csak az esetlegesen
sz6 szerint atvett (idézett) rovidebb részeket kell hivatkozni, hanem azt is, ha egy
gondolat nem szoOszerinti atvétele torténik. El6bbi esetben kotelez6 az idézdjelek
hasznalata is. A labjegyzetben (az adott ml elsd hivatkozasakor) fel kell tiintetni a
szerzO6t, a mi cimét, valamint a) a folydirat nevét, évszamat, lapszamat, vagy b) a kotet
cimét - gyljteményes kotet esetén a fejezet cimét és a kotet szerkesztdjét is -,



megjelenési helyét, a kiadé nevét és a megjelenés évszamat. Minden esetben
oldalszammal is jelolni kell az atvett gondolat, szovegrész pontos helyét az eredeti
miiben. Az internetes forrasok esetében a pontos hivatkozds ugyanugy sziikséges, a
hivatkozott mii linkjének megadasa mellett. A hivatkozasok nagyszamu hasznalata
pozitivum, arra utal, hogy a szerzd a vonatkozo6 szakirodalom ismeretében készitette el
dolgozatat.

A TVSz. 1. sz. kari mellékletének I1.23. pontjaban kapott felhatalmazas alapjan a Polgari
Jogi Tanszék eléirja a PPKE JAK Iustum Aequum Salutare cim{ jogtudomanyi folydirata
hivatkozdasi szabalyainak alkalmazadsat. A hivatkozasi szabalyok a kovetkezd linken
érhet6k el: http://ias.jak.ppke.hu/hir/ias/doc/szerk.pdf (3. oldal, II. Hivatkozasi
szabdlyok). A hivatkozasi szabalyok esetleges értelmezésével kapcsolatban a hallgatét a
témavezetd segiti.

A fentieken tdl a TVSz. 1. sz. kari mellékletében eldirt tovabbi formai kévetelmények
iranyadok.

2.AZ EVFOLYAMDOLGOZATRA VONATKOZO SZABALYOK
2.1. Az évfolyamdolgozat tartalmi kévetelményei

Jelen kovetelményrendszer 1.1. pontja megfeleléen irdnyad6 évfolyamdolgozat
készitésénél is. Az évfolyamdolgozat esetében a hallgaté az altala valasztott téma - a
szakdolgozathoz és a diplomamunkdhoz képest - kisebb terjedelml és mélységii
kifejtését végzi el, amellyel a kutatas moddszerét sajatitja el, valamint irdskészségét
fejleszti, felkésziilve a diplomamunka majdani elkészitésére.

2.2. A targyak felvétele, a téma el6zetes egyeztetése

Jelen kovetelményrendszer 1.2. pontja megfeleléen alkalmazand6 évfolyamdolgozat
esetében is. Azaz a hallgaté a Neptun-rendszeren keresztiil zajlé targyfelvétel megnyilta
elott legalabb 6t (5) nappal koteles a polgarijog@jak.ppke.hu email-cimen jelezni, ha az
adott félévben a tanszék valamely oktatdja altal meghirdetett konzultaciés targyat
kivanja felvenni. A jelentkezésben meg kell jelolni a hallgaté Neptun-kddjat, a valasztott
témat, a preferalt témavezet6t, és azt, hogy korabban irt-e az adott témaban TDK
dolgozatot, és ha igen, annak ki volt a témavezetdje. A tanszék oktatoi fejenként és
félévenként legfeljebb 7 (kivételesen indokolt esetben tovabbi 3) fot fogadhatnak
évfolyamdolgozat készitése céljabdl.

2.3. A konzultaciok kételez6 munkarendje

A konzultacios folyamat minimalisan két konzultaciot foglal magaba, amely torténhet
személyesen és e-mail utjan is.

Elso konzultdcio

Az els6 konzultacion, legkésébb a félév szorgalmi idészaka elsé6 honapjanak végéig
(szeptember 30. vagy februar 28.) torténik a téma pontos és részletes megbeszélése.
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Ezt kovetden a hallgaté anyagot gyfijt, s az dsszegy(ijtott anyag feldolgozasa, atolvasasa
és esetleges kijegyzetelése alapjan részletes bibliografiat és tartalmi vazlatot készit,
illetve megkezdi a dolgozat egyes részeinek, fejezeteinek a kidolgozasat. Mind az
0sszegyljtott irodalomlistat, mind a vazlatot megkiildi a témavezetének, legkésébb a
félév szorgalmi id6szaka masodik honapjanak végéig (oktober 31. vagy marcius 31.).

Madsodik konzultdcio

Ezt kovetden, a masodik konzultacidn torténik az dsszegylijtott anyagok és a tartalmi
vazlat megbeszélése. A hallgaté a témavezetd iranymutatasanak megfelelden elkésziti a
dolgozat els6 kéziratat, amelyet a félév harmadik hénapjanak végéig (november 30. vagy
aprilis 30.) megkiild a témavezetének. A hallgatd a dolgozat elsé kéziratahoz flizott
témavezetdi javaslatok figyelembe vételével a szorgalmi idészak végéig véglegesiti a
dolgozatot. Amennyiben a hallgat6 a dolgozattal hataridében nem késziil el, ugy a targy
mindsitéséhez ,alairds megtagadva” kertl. Kiilonoés méltanylast érdemldé esetben a
leadasi hatarid6 - a témavezetd hozzajaruldsdval - legfeljebb két héttel
meghosszabbodhat.

2.4. Az évfolyamdolgozat formai kévetelményei
Az évfolyamdolgozat minimalis terjedelme 0,5 szerz6i iv, azaz 20.000 karakter, amelybe
a szokozok is beleszamitanak. A dolgozatot papiralapon, spirdlos kétésben kell leadni a

tanszéki titkarsagon. Minden mas formai kérdés tekintetében az 1.5. pontban foglaltak
iranyadok.

Budapest, 2018. junius 15.

Dr. Koltay Andras s.k.
tanszékvezetd egyetemi docens



