601 ESELYEGYENLOSEGI KEDVEZMENY IGENYLES

Az esélyegyenlGségi kedvezmény igénylése a 2019/2020. tanév Gszi félévét6l a Neptun rendszeren
keresztil torténik. A benyujtott kérvényekrél az Esélyegyenlségi Bizottsag (EB) dont.

Ki adhatja le?

- lgazoltan fogyatékkal él6, aki intézményilinkben hallgatéi jogviszonnyal rendelkezik; vagy
abszolutdriumot szerzett; vagy zardvizsgat tett, de oklevelet még nem szerzett.

Mikor adhatja le?

- Adott év augusztus 21-t6l, kbvetkezd év junius 30-ig.

Milyen adatok szerepelnek a kérvényen?

A kérvényez6 Neptunban szerepl6 adatai:

- Hallgaté személyes adatai:
O héy,
o Neptun-kod,
o e-mail cim,
o telefonszam.
- Hallgaté képzési adatai:
o kar kddja,
o képzés kddja, neve,
o képzési szint,
o tagozat.
- A hallgaté Neptunban tarolt esélyegyenldségi adatai és esetleges kordbbi esélyegyenlGségi
kérvényei.

A kérvényezs altal megadandé:

- lgényelt kedvezmény(ek) kivalasztasa.

- Kotelez6 szabadszoveges indoklds megadasa.
- Afogyatékot igazolé dokumentum csatoldsa.

Folyamat

Kérvényleadas
A kérvény leadasara a hallgatéi WEB-en az ’'Ugyintézés/Kérvények’ meniipont alatt a ’Kit6lthetd
kérvények’ filon a ‘601 Esélyegyenl8ségi kedvezmény iranti kérelem’” megnyitasaval van lehet8ség.
Az érvényesség kezdete és vége a kérvény sordban lathato.

Az igényelt kedvezmények megjel6lése a kedvezmény sora el6tti négyzet bepipaldsaval, majd ahol
szlikséges, az adott kedvezménytipus tovdbbi informacidinak beallitdsdval, megadasaval lehetséges.
Amennyiben a kérvényezd dltal igénylend6 kedvezmény nem szerepel a listaban, az 'Egyéb kérés’
megjelolésével és a lenyild szabad szoveges mezs kitoltésével jelezheti azt az EB felé. Az 'Indoklas’
szabad szoveges mez6ben keriljon kifejtésre a kérvény alapjaul szolgald fogyaték, illetve a mez6
kitoltésekor aktivva vald ‘Csatolmany’ gomb segitségével lehetséges az igazolé dokumentumok
csatolasa. Az indoklas mez6 kitoltése és a kérvényhez a fogyatékot igazolé dokumentum csatolasa
kotelezd. Tobb dokumentum csatoldsa is lehetséges.



Kitoltés utan a 'Kovetkez6’ gomb megnyomadsa, majd az elénézeti oldalon a ‘Kérvény beadasa’ gomb
megnyomasa inditja a leaddst. A kérvény leadottnak tekinthetd, ha 'Ugyintézés alatt’ statuszba
keriilt, melynek ellen8rzésére a hallgaténak az 'Ugyintézés/Kérvények’ meniipont alatt a ’Leadott
kérvények’ fiilon van lehetGsége.

A kérelem megalapozottsagat aldtamaszté dokumentumok eredeti példanyat a Pazmany Péter
Katolikus Egyetem Jog- és Allamtudomanyi Kar kérvényezdi a dékdni titkdrsagon (iktatéban) adja le,
de az EsélyegyenlGségi Bizottsag elndkének cimezve. (Az eredeti dokumentumokat a dékani hivatal
juttatja el az EB elndkéhez.)

A kérvény benyujtasahoz szolgdltatasi dij fizetési kotelezettség nem kapcsolddik.

Javitdsra visszakUldott kérvény
A kérvényfolyamat soran el6fordulhat, hogy a kari el6készit6, vagy a donté javitandot talal a
kérvényben, vagy az ahhoz kapcsolddé dokumentumokban. Ekkor a kérvényt visszakildi javitasra,
mely a kérvényezének HWEB-en az 'Ugyintézés/Kérvények’ meniipontban ’Javitasra visszakiildve’
statusszal Ujra megjelenik. A kérvényez6 Neptun (megfelel6 bedllitdas esetén e-mail) (zenetben
értesiil a javitandd kérvényrdl. Javitani a kérvény sorvégi + jelére kattintva felugré menibél a’Javitas’
menlipontot valasztva lehet.

A javitds menete megegyezik a leaddséval, azzal a kilonbséggel, hogy a kérvény megnyitasakor
felugré ablakban kap Uzenetet a javitasra visszakildés indokardl (az indok a kérvény folotti
szovegbuborékban is lathatd a felugrd ablak bezdrasa utan). Fontos, hogy a javitasra 24 naptari nap
all a kérvényez6 rendelkezésére, annak elteltével a kérvény véltozatlan formdban visszakeril a
javitast kezdeményezd személyhez.

Kérvény elbiralasa és Ugyintézés
A leadott kérvény allapotat a hallgaté a HWEB-en az ’Ugyintézés/Kérvények’ feliileten a ’Leadott
kérvények’ filon tudja nyomon kovetni.

A kérvény elbiralasa sordn az EB megvizsgalja és mérlegeli az igényelt kedvezményeket, de
dontésében eltérhet azoktol.

A dontés tényérdl a kérvényezé Neptun (megfeleld bedllitds esetén e-mail) lizenetben értesil. A
dontés soran megitélt kedvezményeket a dontéskor szilet6 hatarozat tartalmazza. A kérvényezé,
ahol sziikséges, a Neptun rendszerbdl kinyomtatott és a Tanulmanyi Osztdly altal hitelesitett
hatarozattal tudja a megitélt kedvezményeket igénybe venni, igazolni.

A hatarozat PDF formatumud dokumentum, ezaltal nyomtathaté minden olyan alkalmazassal, mely
képes a PDF formatum kezelésére és nyomtatasara. A dokumentum megtekintése, letoltése HWEB-
en az ’Ugyintézés/Kérvények’ menipont feliileten a ’Leadott kérvények’ fiilén adott kérvény sorvégi
+ jelének megnyomasara felugré menibdl a ‘Hatdrozat megtekintése’ mentpont kivalasztasaval
lehetséges.

Budapest, 2019. augusztus 14.

KTO



