A PAZMANY PETER KATOLIKUS EGYETEM
JOG- ES ALLAMTUDOMANYI KAR
KONYVTARANAK
SZERVEZETI ES MUKODESI RENDJE

[. A Konyvtarra vonatkozé adatok

1. Elnevezése: Pazmany Péter Katolikus Egyetem Jog- és Allamtudoményi Kar Kényvtara

(a tovabbiakban: Konyvtar).

2. A Konyvtar székhelye ¢és cime: 1088 Budapest, Szentkiralyi u. 28 - 30.

3. Postacim: 1428 Budapest 8. Pf. 6. Telefonszama: 4297-231, 4297-233, 4297-200/331,349
4. Létesitésének idépontja: 1996.

5. A Konyvtar elnevezésének roviditése: PPKE JAK Konyvtar.

6. A Konyvtar nemzetkozi kapcsolatokban hasznalt elnevezése: Pazmany Péter Catholic
University Law Library

7. Tipusa: nyilvanos fels6oktatasi kari konyvtar.

8. A Konyvtar pecsétje: Pazmany Péter Katolikus Egyetem Jog- és Allamtudomanyi Kar
Konyvtara 1088 Bp. Szentkiralyi u.28.

9. A Konyvtar kodja: B 2344

II. A Konyvtér fenntartoja és feliigyelete

1. A Konyvtar fenntartja a Pazmany Péter Katolikus Egyetem Jog- és Allamtudomanyi
Kara.

2. A Konyvtar felett a kutatdsi dékanhelyettes utjan, vagy kozvetleniil a Kar dékanja
gyakorol feliigyeletet.

III. A Konyvtar szervezete €s vezetése

1. A Konyvtar munkajat a konyvtarvezetd vezeti.
2. A Konyvtar munkatarsai elsdsorban felsdfoku képesitésti konyvtari szakemberek.

IV. A Konyvtar feladatai

1. A Konyvtar f6 feladata, hogy eldsegitse a karon folyod oktat6-neveld, kutatd, tanulméanyi
tevékenységet, biztositsa a hallgatok, az oktatok, kutatok és dolgozdk szakirodalommal
ellatasat és szakirodalmi tajékoztatasat, segitse a hallgatokat az 6ndlld ismeretszerzéshez
sziikséges jartassdg megszerzésében.

2. Feladatai megvalositasaban a Konyvtar:

a/ tervszerlilen gyarapitja, feltarja és Orzi, tovabba helyben olvasas ¢és egyéb
szolgéltatasok Utjdn az olvasok rendelkezésére bocsatja a képzés szakmai irdnyanak
megfeleld és annak altalanos hattérirodalmat képezé hazai és kiilfoldi szakirodalmat a
koltségvetési keretek kozott. Hagyomanyos és szamitogépes szakirodalmi tajékoztatd
munkat végez.



b/ részt vesz a konyvtarak kozotti dokumentum- és informacio- cserében, a kari
kiadvanyokkal hazai és nemzetkdzi kapcsolatot épit ki €s tart fenn,

c/ tajékoztat a nyilvanos konyvtari rendszer dokumentumairdl és szolgaltatasair6l

d/ biztositja mas konyvtarak allomanyanak és szolgaltatasainak elérését,

e/ egyiittmiikodik mas hazai konyvtarakkal és konyvtari szervezetekkel,

f/ miikodésérol statisztikai adatokat szolgaltat,

g/ a konyvtari informatikai labor utjan kézremiikodik a konyvtarhasznalati ismeretek
hallgatok altal torténd elsajatitdsaban és fejlesztésében, valamint a szakirodalom kutatédsi
moddszereinek megismertetésében.

V. A Konyvtar gylijtokore

1. A Konyvtar gyiijtokorét a Karon folyd osztatlan jogaszképzés, (BA és MA), a szaKiranyu
tovabbképzés, a doktori (Phd) képzés és a tudomanyos kutatdmunka szabja meg.

2. A Konyvtar altal gytjtott kiadvanyfajtdk felolelik a barmely informaci6-hordozon
megjelent dokumentumokat, nyomdai és sokszorositott egyedi miiveket, tovabba reprografiai
masolatokat.

3. A Konyvtar meg0Orzés, hasznalat, kiadvanycsere céljaira megkap minden kari kiadvanyt.
4. A Konyvtar gylijti a Kar hallgatéinak szakdolgozatait.

5. A Konyvtar gyljti a Kar oktatoinak kiilonlenyomatait.

V1. A Konyvtéar allomanyanak gyarapitasa, feltdrasa és védelme

1. A Konyvtar alloménya vétel, ajandék és csere utjan gyarapodik.

2. Az allomany tervszeri, folyamatos gyarapitasarol és kiegészitésérdl a tanszékekkel és mas
szervezeti egységekkel egyiittmitkodve a Konyvtar gondoskodik.

3. A Konyvtar az allomanyat a konyvtari jogszabalyoknak ¢és eldirasoknak megfeleléen
nyilvantartja, gondoskodik annak védelmérdl és rendszeres ellendrzésérol.

4. A Konyvtar allomanya magaban foglalja a tanszékekhez és mas szervezeti egységekhez
Kihelyezett dokumentumokat is. Szerzeményezésiikre, hasznalatukra ¢és ellendrzésiikre,
ezekre nézve is a konyvtarra vonatkozé szabalyzatok kivétel nélkiil alkalmazandok.

VII. A Konyvtar hasznalata

1. A Konyvtar allomanyat prezens gylijteményként, olvasd- ¢és tdjékoztatd szolgélat
fenntartadsaval bocsatja olvas6i rendelkezésre. Ennek érdekében korszerli, a
konyvtarhasznalok igényeinek megfeleld konyvtari szolgaltatasokat alakit ki, ennek
keretében informatikai labort mikodtet.

2. A Konyvtarba beiratkozhat minden 18. ¢€letévét betoltott személy.

3. A Konyvtar alloméanya helyben hasznalhato.

4. A Konyvtar hasznalata ingyenes.

5. A konyvtarhasznalok a Konyvtarat a nyitvatartasi iddben hasznalhatjak. A nyitvatartasi
1dét — az egyetemi oktatdsi és munkarendhez igazoddan a kutatasi dékanhelyettessel
egyetértésben — a konyvtarvezetd hatarozza meg.

VIIl. Hatalyba léptetd és modositod rendelkezések



Ennek a Szervezeti ¢s Miikodési Rendnek a hatalyba 1épésével a 2005. junius 30-4n kelt,
PPKE JAK Konyvtaranak Szervezeti és Mikodési Szabalyzat hatalyat veszti.
Ez a szabalyzat 2011. aprilis 1-én lép hatélyba.



